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REGISTRO DO PROCESSO DE INCORPORAGAO DE SOCIEDADES

|\ Este passo a passo encontra-se atualizado de acordo com as normativas
do DREI e sistemas utilizados pela JUCESC até a data de 20/01/2023.
Havendo alteracdes, serd atualizado conforme a necessidade. Portanto,
utilize este passo a passo para a elaborag¢ado e protocolo do processo.

Este passo a passo deve ser utilizado para a operacdo de incorporagdo de sociedades, inclusive para a
operacdo de incorporacdo reversa (ver CAPITULO 08 deste passo a passo). A incorporacdo de sociedades é a
operagdo pela qual uma ou mais sociedades sdao absorvidas por outra, que lhes sucede em todos os direitos
e obrigacdes.

A operagao podera ocorrer através de tipos societdrios iguais ou diferentes, como, por exemplo, uma
sociedade LTDA podera incorporar uma sociedade an6nima ou vice-versa.

Logo, teremos dois processos, pelo menos, sendo 01 (um) processo da sociedade incorporadora e 01 (um)
processo da sociedade incorporada. Todavia, a sociedade incorporadora podera incorporar 01 (uma) ou
mais sociedades na mesma operacdo, de tipos societarios iguais ou diferentes, conforme o interesse das
partes.

Atencdo! Os processos da opera¢do deverdo tramitar concomitantemente. Logo, observe com ATENCAO o
CAPITULO 06 deste passo a passo que trata sobre a vinculagdo dos processos.

Atencdo! Este passo a passo trata da operagdo envolvendo sociedades com endereco em Santa Catarina.
Caso a sociedade incorporadora ou incorporada tenha sede fora do Estado de Santa Catarina, atentar para o
CAPITULO 04 deste passo a passo.

Na operacdo de incorporacao as sociedades incorporadas serdao extintas em virtude da incorporagdo de
todo o seu patrimoénio. Consequentemente, todas as filiais serdo extintas, ndo havendo necessidade de
realizar a baixa das filiais. No entanto, quando a empresa possuir filiais fora do Estado da sede, devera ser
observado o CAPITULO 07 deste manual.

A operagdo de incorporagdo trata-se de operagdo entre as sociedades e ndo entre os seus sécios. Logo, no
protocolo e justificativa da operacdo as sociedades envolvidas deverdo ser representadas pelo(s)
administrador(es), diretor(es) ou representante definido no contrato/estatuto social das sociedades, pois
sdo esses que exteriorizam a vontade da pessoa juridica.

Na operacdo de incorporacdo, as quotas/acdes da sociedade incorporada serdo extintas, e em contrapartida
os socios/acionistas da incorporada receberdo novas quotas/a¢des na sociedade incorporadora conforme
acordado no protocolo da operacao.
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No protocolo serd definido o aumento de capital social da sociedade incorporadora em virtude da
incorporacdo (capital social a realizar). Logo, no ato de alteracdo contratual ou da certiddo da ata de
assembleia geral extraordindria constard o aumento de capital social conforme definido no protocolo, que
serd subscrito e integralizado pela sociedade incorporada mediante seu representante legal, que fard em
nome dos seus sdcios/acionistas que passardo a ser integrantes da sociedade incorporadora em virtude da
operacdo. Logo, o capital social serd integralizado com o patriménio liquido da incorporada, conforme
aumento definido no protocolo da operagdo (capital social a realizar).

Atencdo! A operagdo somente poderd ser efetivada nas condi¢cdes aprovadas se os peritos nomeados
determinarem que o valor do patrimoénio ou patrimdnios liquidos a serem vertidos para a formacdo de
capital social é, ao menos, igual ao montante do capital a realizar.

Por exemplo: foi definido no protocolo que o capital social da incorporadora serd aumentado em RS
20.000,00 (vinte mil reais) mediante versdo do patriménio liquido da incorporada. Apds a avaliagdo, os
peritos determinaram que a incorporada possui um valor de patriménio liquido de RS 30.000,00 (trinta mil
reais). Diante disso, a operacdo podera ocorrer, pois o valor determinado pelos peritos é, pelo menos, igual
ao valor do capital social a realizar definido no protocolo.

Atencdo! O capital social da incorporadora podera ser aumentado com todo o valor do patriménio liquido.
No entanto, caso seja utilizado parte do patrimonio liquido, a parcela ndo destinada para o capital social
serd reconhecida em reservas de capital. Trata-se de mera orienta¢do para o registro do processo, sendo
gue eventuais consequéncias tributdrias deverdo ser verificadas pelo responsavel do processo, nao cabendo
a JUCESC responder assuntos relacionados a tributagao.

De acordo com a instrucdo normativa DREI n2 81 de 2020, art. 70, pardgrafo Unico, ndo hda vedacgdo para a
incorporacdo de sociedade com patrimonio liquido negativo. Nesse caso, ndo havera aumento de capital
social na incorporadora em virtude da operacdo. Logo, ndo havera emissdo de novas quotas/acdes na
incorporadora. Todavia, nada impede que os sdcios ou novos sdcios subscrevam quotas emitidas pela
sociedade, mas que serdo integralizadas com bens pessoais (dinheiro, bens e dinheiro).

Na incorpora¢do de sociedade controlada (investida), ou seja, quando a incorporadora detém 100% do
capital social da incorporada (investida), a operagdo ocorrerd sem aumento de capital social, ja que na
sociedade incorporadora ja consta registrado a participa¢do na incorporada na conta do ativo ndo circulante
- investimentos.

PA A PA - PROCE DA IEDADE INCORPORADORA:

Passo 1 - No site da JUCESC seguir o seguinte caminho: menu SERVICOS e submenu requerimento
universal, faca o login através do GOV.BR.

Passo 2 - Solicite o Documento Basico de Entrada do CNPJ (DBE) no coletor nacional /REDESIM. Na tela de
principais servigos do requerimento universal, clique em “solicitagdo CNPJ (DBE)”. No preenchimento do
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DBE, selecione o evento, por exemplo, quadro de sdcios e administradores, capital social, entre outros,
conforme o interesse e necessidade.

Passo 3 - Solicite na tela de principais servicos do requerimento universal o processo desejado. Clique em
requerimento eletrdnico - novo requerimento - ALTERAGCAO DE MATRIZ (no caso sociedade LTDA) ou ATAS
DE SOCIEDADE, EXCETO ATA DE AGE DE EXTINCAO DE MATRIZ (no caso de sociedade anénima).

Passo 4 - Caso a incorporadora seja uma sociedade limitada, preencha o Requerimento eletronico de
ALTERACAO DE MATRIZ. Informe os dados da sociedade, selecione o ato e evento(s) necessario(s), como,
por exemplo, incorporagdo. Apds isso, informe o numero de protocolo do DBE ja solicitado. Selecione no
requerimento eletrdnico o ato “ALTERACAO”.

Atencao! Caso a incorporadora seja uma sociedade an6nima, preencha o Requerimento eletronico de ATAS
DE SOCIEDADE, EXCETO ATA DE AGE DE EXTINCAO DE MATRIZ. Informe os dados da sociedade, selecione o
ato e evento(s) necessario(s), como, por exemplo, incorporagdo. Apds isso, informe o nimero de protocolo
do DBE ja solicitado. Selecione no requerimento eletronico o ato “ATA DE ASSEMBLEIA GERAL
EXTRAORDINARIA”.

Atencdo! No mesmo ato de incorporagdo podera ser realizado qualquer outro tipo de alteracdo, como, por
exemplo, de nome empresarial, atividade econOmica e endereco empresarial, todavia, além de ser
necessario solicitar no DBE essas alteragGes, devera também solicitar na consulta de viabilidade.

Atencdo! No mesmo ato podera ser realizada a abertura de filial(is). Caso seja necessario, leia o passo a
passo “registro do ato de abertura de filial”, disponibilizado no site da JUCESC para verificar os
procedimentos de DBE, viabilidade e como informar no requerimento eletronico. Da mesma forma, pode
ser feita a alteracao e baixa de filiais. Observar o passo a passo correspondente no site da JUCESC

Passo 5 - Elabore os atos de incorporacdo da sociedade incorporadora. Os atos devem ser anexados na aba
INSTRUMENTO CONTRATUAL do assinador digital web através de arquivo em PDF Unico.

Atencdo! Leia a instrucdo normativa do DREI n2 81, de 2020 e anexo IV (LTDA) ou anexo V (S/A) para a
elaborac¢do do ato necessario.

Passo 6 - Faca o pagamento do dare gerado pelo requerimento eletrénico na aba “documentos gerados”.
Atencdo! Para consultar o valor, acesse no site da JUCESC o menu “servigos - tabelas jucesc - tabela de
precos dos servicos pertinentes ao registro”.

Passo 7 - Na tela do assinador digital web, anexe os documentos nas abas, quando necessario, visualize e
assine os documentos.

Depois de assinado, o processo devera ser enviado digitalmente a JUCESC com os seguintes documentos:

A) Capa do processo;
B) Atos da operagao de incorporagao da sociedade incorporadora;
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C) Declaragao de veracidade, quando necessario;
D) Documentos auxiliares (procuracado ou outro documento, por exemplo), quando necessario.

ATENCAO
Acdes Documento
| & Capa Principal
g = nstrumento Contratual

— Clique no icone destacado em AMARELO para visualizar o documento anexado em arquivo PDF na aba
instrumento contratual ANTES de assinar a aba e enviar o processo para a JUCESC. Fagca o0 mesmo
procedimento para a capa do processo, documentos auxiliares e declaracdo de veracidade, quando
necessarios. OBSERVE se as informag0Oes e os documentos estao corretos.

— Clique no icone destacado em VERMELHO na aba INSTRUMENTO CONTRATUAL para anexar ou alterar o
arquivo em PDF do ato a ser arquivado. Havendo erro no ato ja anexado, clique no icone destacado e anexe
o arquivo em PDF do ato correto. Faca o mesmo procedimento para a aba documentos auxiliares, quando
necessario.

COMO ASSINAR O ARQUIVO ANEXAD DOCUMENTO GERADO PELO SISTEMA?

Dados do Processo

Empresa:
Protocolo:
Protocolo do Requerimento Eletronico:

2 Atuvalizar Dados % Anexar Documentos Auxiliares O Pesquisar Processos

Status da Assinatura

Fara habilitar o botdo de enviar o processo, necessario assinar todos os documentos
Para assinar um documento cligue no icone # abaixo.
Para visualizar um documento cligue no icone [5 abaixo.

Cacn

Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento E

Acdes Documento

%)

X Capa Principal

D 5 = nstrumento Contratual
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— Clique no lapis de cor laranja, conforme icone destacado em PRETO, e assine o documento conforme

solicitacdo de assinatura feita pelo sistema. Apds concluida todas as assinaturas necessarias, clique no icone
destacado em VERMELHO.
Atencao! Sendo anexado na aba instrumento contratual arquivo em PDF Unico contendo ato assinado a

caneta ou em outro portal de assinaturas eletronicas fora do portal da JUCESC, a aba instrumento contratual

serd assinada eletronicamente pelo requerente do processo através do GOV.BR ou certificado digital

diretamente no assinador digital web da JUCESC, no qual deverda também assinar a declaragdo de

veracidade e demais abas, conforme a necessidade.

—Registro do processo da sociedade incorporadora:

Capa do processo gerada automaticamente:

@)

Sociedade LTDA - Cddigo do ato 002 (alteragdo) e evento 042 (incorporagdo).

Atencdo! Havendo alteracdo de dados empresariais, devera constar o codigo do evento 020
- alteracdo de nome empresarial - ou 021 - alteracdo de dados empresariais, exceto nome
empresarial - ou 022 - alteragdo de dados e nome empresarial. Caso envolva abertura,
alteracdo e baixa de filial, sera informado também o respectivo cédigo de evento da filial.
Sociedade andénima - S/A - Cédigo do ato 007 (ata de assembleia geral extraordinaria) e
evento 042 (incorporagao).

Atencdo! Havendo alteracdo de dados empresariais, devera constar o codigo do evento 020
- alteracdo de nome empresarial - ou 021 - alteracdo de dados empresariais, exceto nome
empresarial - ou 022 - alteracdo de dados e nome empresarial. Caso envolva abertura,
alteracdo e baixa de filial, sera informado também o respectivo cédigo de evento da filial.

Anexar na aba instrumento contratual:

o

Sendo a incorporadora uma sociedade LTDA - Alteracdo contratual assinado pelos
signatarios - sécios e/ou procurador(es) + protocolo/justificativa da operagdo assinado
pelos signatarios - administrador(es) + laudo de avaliacdo assinado pelos signatarios -
peritos ou responsavel pela empresa especializada;

Atencao! Poderd constar na altera¢do contratual a consolidagdo do contrato social.

Sendo a incorporadora uma sociedade anénima - S/A - Certiddo da ata de assembleia geral
extraordindria assinado pelo(s) signatario(s) - presidente ou secretario da assembleia +
protocolo/justificativa da operacdo assinado pelos signatarios - diretor(es) + laudo de
avaliagdo assinado pelos signatdrios - peritos ou responsavel pela empresa especializada;
Atencdo! O estatuto social podera ser consolidado e transcrito na prépria certiddo da ata
ou elaborado em instrumento separado. Sendo em separado, podera ser anexado junto
com os demais atos da incorporagao na aba instrumento contratual, ou seja, certiddo da ata
de assembleia geral extraordinaria + estatuto social + protocolo/justificativa da operagdo +
laudo de avaliagdo. O estatuto social serd assinado pelo(s) signatario(s) - presidente ou
secretdrio da assembleia que deliberou pela aprovag¢do do estatuto social.
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Anexar em documentos auxiliares:
o Procuragdo, quando necessario;

o Outros documentos, conforme o tipo juridico e necessidade.

Declaragao de veracidade:

o Declaragdo de veracidade dos documentos anexados em documentos auxiliares e/ou

guando os atos anexados no campo instrumento contratual forem assinados a caneta ou

em outro portal de assinatura fora do portal assinador digital web da JUCESC.

Passo 8 - Protocole o processo na JUCESC.

Realizada as etapas anteriores, o processo devera ser enviado para a JUCESC, através do icone “Enviar

processo com documentos assinados”. Clique no icone para protocolar o processo, conforme imagem

abaixo.

Dados do Processo

Empresa:
Protocolo:
Protocolo do Requerimento Eletrdnico:

£ Awalizar Dados % Anexar Documentos Auxiliares @ Pesquisar Processos

Status da Assinatura

Todos documentos foram assindos & validados

() processo esta pronto para dar entrada/retorno no orgao de registre

Atencdo: Apds enviar o processo com os documentos, os mesmos nao poderdo mais ser alterados.”
Utilize o botdo abaixo para enviar o seu processo ao argdo de registro."

@ Enviar processo com documentos assinados

Para visualizar 0s assinantes de um documento cligue no icone & abaio.
Para visualizar um documento e suas assinaturas cligue no icone [3 abaixo.
Caso um documento ou assinante tenh Iterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletronico, Requerimento de Liveo, ete) clique no icone & abaixo.

Passo 9 - Acompanhe o andamento do seu processo clicando no

consultar processo”.

Dados atualizados com
sucesso!

site da JUCESC no menu “servigos -

Passo 10 - Recebimento do processo deferido e autenticado pela JUCESC.
Sendo o processo deferido e autenticado pela JUCESC, o(s) ato(s) anexado(s) na aba INSTRUMENTO
CONTRATUAL do assinador digital web serdo enviados para o e-mail indicado na parte inicial do

requerimento eletrénico do processo solicitado, ou seja, na aba “Dados da Pessoa Juridica”, conforme

imagem abaixo.
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Dados da Pessoa Juridica

1. Requerente

CPF/CNP3: Nome:
Telefone: E-mail:

*Atengao! A via Unica serd encaminhada para este email.

Passo 11 - Processo em exigéncia.

Caso o processo entre em exigéncia, devera ser realizada a correcdo necessdria. Se o erro do processo for
no preenchimento do requerimento eletrénico, atualize as informagGes necessarias. Caso seja necessario
corrigir o cédigo do ato e/ou evento da capa do processo, inicie a correcdo pelo requerimento eletrénico,
selecionando o ato e/ou evento correto. Apds isso, na tela do assinador digital web, primeiramente, clique
em “Habilitar alteracao” e depois no icone demonstrado abaixo para corrigir a capa do processo.

Atencdo! Caso tenha que alterar dados do processo no requerimento eletronico, siga até a tela de principais
servicos do requerimento universal, clique em requerimento eletronico e “ATUALIZAR REQUERIMENTO”.
Portanto, NAO cancele o requerimento que ja tenha efetuado o pagamento da guia dare.

Agies Documento

%)

Capa Principal

I+

|[4]
I+

nstrumento Contratual

Atencdo! Para corrigir a capa do processo, clique no icone destacado em PRETO para recarregar o
documento do sistema. Logo, a capa do processo sera atualizada conforme o cddigo do ato e/ou evento
selecionado no requerimento eletrénico. Esse mesmo procedimento deve ser adotado quando for
necessario informar outro representante responsdvel pela assinatura da capa do processo. Logo, primeiro
corrija no requerimento eletronico (aba conclusdo e geracdo de documentos), depois clique em “Habilitar
alteracdao” e no icone acima em destaque no assinador digital web.

Atencdo! Havendo erro de capital social, por exemplo, primeiro solicite novo DBE/CNPJ. No requerimento
eletrénico informe o novo protocolo do DBE/CNPJ. Por fim, sendo necessario alterar o ato anexado em
instrumento contratual na tela do assinador digital web, clique em “Habilitar alteracao” e depois anexe o
arquivo em PDF do documento particular (ato que sera registrado) na aba INSTRUMENTO CONTRATUAL.
Atencdo! Independentemente do tipo de exigéncia, apds a correcdo necessdria do processo, RETORNE o
processo na tela do assinador digital web clicando em “retornar processo com documentos exigéncia”,
conforme destacado na imagem abaixo. Atencdo para o prazo de cumprimento da exigéncia conforme sera
detalhado em seguida apds a imagem.
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Status da Assinatura

Todos documentos foram assinados e validados.

O processo esté pronto para dar entrada/retorno no érgéo de registro.

Atencao: Apos enviar o processo com os documentos, os mesmos nao poderao mais ser alterados.”
Utilize o botdo abaixo para enviar o seu processo ao orgao de registro.”

® Retornar processo com documentos exigéncia

Para visualizar os assinantes de um documento clique no icone & abaixo.
Para visualizar um documento e suas assinaturas clique no icone [ abaixo.
Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletrénico, Requerimento de Livro, etc) clique no icone & abaixo.

Atencdo! De acordo com o art. 40, §§22 e 39, da Lei 8.934, de 1994, as exigéncias formuladas pela junta
comercial deverdo ser cumpridas em até 30 (trinta) dias, contados da data da ciéncia pelo interessado ou
da publicacdo do despacho. [...] ndo devolvido no prazo previsto no paragrafo anterior, sera considerado
como novo pedido de arquivamento, sujeito ao pagamento dos precos dos servigcos correspondentes.
Atencao! Passado o prazo de 30 dias contados do despacho do processo em exigéncia, serd necessario
realizar o pagamento de uma nova taxa. Pode ser utilizado o mesmo requerimento eletrénico, no entanto
serd considerado um novo pedido de arquivamento. Por isso, na tela do requerimento eletronico -
documentos gerados, visualize e faca o pagamento da nova taxa antes de clicar no icone “retornar processo
com documentos exigéncia”.

PASSO A PASSO - PROCESSO DA SOCIEDADE INCORPORADA:

Passo 1 - No site da JUCESC seguir o seguinte caminho: menu SERVICOS e submenu requerimento
universal, faca o login através do GOV.BR.

Passo 2 - Solicite o Documento Basico de Entrada do CNPJ (DBE) no coletor nacional /REDESIM. Na tela de
principais servigos do requerimento universal, clique em “solicitagdo CNPJ (DBE)”.

Atencao! Solicite o DBE/CNPJ com evento 517 - pedido de baixa e motivo INCORPORAGAO.

Atencdo! Conforme o item 3.2. Baixa da Inscricdo da Entidade por Incorporacdo, Fusdo ou Cisdo Total - do
anexo VIl da Instrucdo Normativa da RFB 2.119, de 2022, sera considerada a DATA DO EVENTO DA
INCORPORACAO para a Receita Federal do Brasil - RFB, a data informada no ato deliberativo (alteragdo
contratual ou certiddo da ata) da INCORPORADORA aprovando a incorporagdo, registrado no drgdo
competente (Junta Comercial). Logo, deve ser informado no requerimento eletronico da INCORPORADA -
na aba conclusdo e geracao de documentos - no campo “data da assinatura” a data do ato deliberativo da
INCORPORADORA. Essa serd a data informada para a RFB, e serd tomada como base para a entrega das
obrigacOes acessorias.

Passo 3 - Solicite na tela de principais servicos do requerimento universal o processo desejado. Clique em
requerimento eletrdnico - novo requerimento - BAIXA/ DISTRATO DE MATRIZ, INCLUSIVE ATA DE AGE DE
EXTINGCAO DE MATRIZ.
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Passo 4 - Preencha o Requerimento eletronico de BAIXA/ DISTRATO DE MATRIZ, INCLUSIVE ATA DE AGE DE
EXTINCAO DE MATRIZ incluindo os dados da empresa e em seguida escolha o ato e o evento “extingdo,
distrato, desconstituicdo". Apds isso, informe o numero do protocolo do DBE que ja foi solicitado.

Passo 5 - Elabore os atos de incorporacao da sociedade incorporada. Os atos devem ser anexados na aba
INSTRUMENTO CONTRATUAL do assinador digital web através de arquivo em PDF Unico.

Atencdo! Leia a instru¢do normativa do DREI n? 81, de 2020 e anexo IV (LTDA) ou anexo V (S/A) para a
elaboracdo do ato necessario.

Passo 6 - Sendo a incorporada uma sociedade an6nima, faca o pagamento do dare gerado pelo
requerimento eletrénico na aba “documentos gerados”.

Atencao! Para consultar o valor, acesse no site da JUCESC o menu “servigos - tabelas jucesc - tabela de
precos dos servigos pertinentes ao registro”.

Passo 7 - Na tela do assinador digital web, anexe os documentos nas abas, quando necessario, visualize e
assine os documentos.
Depois de assinado, o processo devera ser enviado digitalmente a JUCESC com os seguintes documentos:

A) Capa do processo;

B) Atos da operacdo de incorporacdo da sociedade incorporada;

C) Declaragdo de veracidade, quando necessario;

D) Documentos auxiliares (procuragao ou outro documento, por exemplo), quando necessario.

ATENCAO

Agies Documento

Capa Principal

I+

nstrumento Contratual

[+

— Clique no icone destacado em AMARELO para visualizar o documento anexado em arquivo PDF na aba
instrumento contratual ANTES de assinar_a _aba e enviar o processo para a JUCESC. Fagca o mesmo

procedimento para a capa do processo, documentos auxiliares e declaracdo de veracidade, quando
necessarios. OBSERVE se as informag0es e os documentos estao corretos.

— Clique no icone destacado em VERMELHO na aba INSTRUMENTO CONTRATUAL para anexar ou alterar o
arquivo em PDF do ato a ser arquivado. Havendo erro no ato ja anexado, clique no icone destacado e anexe
o arquivo em PDF do ato correto. Faca o mesmo procedimento para a aba documentos auxiliares, quando
necessario.
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COMO ASSINAR O ARQUIVO ANEXADO OU DOCUMENTO GERADO PELO SISTEMA?

Dados do Processo

Empresa:
Protocolo:
Protocolo do Requerimento Eletrénico:

2 Atualizar Dados % Anexar Documentos Auxiliares Q Pesquisar Processos

Status da Assinatura

Para habilitar o botido de enviar o processo, Necessario assinar todos os documentas

Para assinar um documento clique no icone # abaixo.

Para visualizar um documento clique no icone [5 abaixo.

Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de crigem (Ex: Requerimento El

Acdes Documento

]

X Capa Principal

D 5 X nstrumento Contratual

— Clique no lapis de cor laranja, conforme icone destacado em PRETO, e assine o documento conforme
solicitacdo de assinatura feita pelo sistema. Apds concluida todas as assinaturas necessarias, clique no icone
destacado em VERMELHO.

Atencao! Sendo anexado na aba instrumento contratual arquivo em PDF Unico contendo ato assinado a
caneta ou em outro portal de assinaturas eletronicas fora do portal da JUCESC, a aba instrumento contratual
serd assinada eletronicamente pelo requerente do processo através do GOV.BR ou certificado digital
diretamente no assinador digital web da JUCESC, no qual deverd também assinar a declaragdo de
veracidade e demais abas, conforme a necessidade.

—Registro do processo da sociedade incorporada:

e (Capa do processo gerada automaticamente:
o Sociedade LTDA ou sociedade an6énima - S/A - Cddigo do ato/evento 003
(extingdo/distrato) e evento 042 (incorporagdo).
e Anexar na aba instrumento contratual:
o Sendo a incorporada uma sociedade LTDA - Alteragao contratual assinado pelos signatarios
- sécios e/ou procurador(es) + protocolo/justificativa da operacdo assinado pelos
signatarios - administrador(es);
Atencao! No lugar da alteragdo contratual da incorporada que aprova a extingao por
incorporacdo, poderd ser apresentado o ato de extingdo da sociedade incorporada,
assinado pelos signatérios - sécios e/ou procurador(es);
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Atencao! Ndo ha necessidade de arquivar no prontudrio da incorporada o laudo de
avaliacdo. Caso seja de interesse, podera ser anexado junto com os demais atos na aba
instrumento contratual, ou seja, alteracdo contratual + protocolo/justificativa da operacdo +
laudo de avaliacdo. O laudo deve ser assinado pelos signatarios - peritos ou responsavel
pela empresa especializada.

o Sendo a incorporada uma sociedade anénima - S/A - Certiddo da ata de assembleia geral
extraordindria assinada pelo(s) signatario(s) - presidente ou secretdrio da assembleia +
protocolo/justificativa da operacdo assinado pelos signatarios - diretor(es);

Atencao! N3o hd necessidade de arquivar no prontuario da incorporada o laudo de
avaliagdo. Caso seja de interesse, podera ser anexado junto com os demais atos na aba
instrumento contratual, ou seja, certiddo da ata de assembleia geral extraordindria +
protocolo/justificativa da operacdo + laudo de avaliagdo. O laudo deve ser assinado pelos
signatarios - peritos ou responsavel pela empresa especializada.
o Anexar em documentos auxiliares:
o Procuracdo, quando necessario;
o Outros documentos, conforme o tipo juridico e necessidade.
o Declaragao de veracidade:

o Declaragdo de veracidade dos documentos anexados em documentos auxiliares e/ou
guando os atos anexados no campo instrumento contratual forem assinados a caneta ou
em outro portal de assinatura fora do portal assinador digital web da JUCESC.

Passo 8 - Protocole o processo na JUCESC.

Realizada as etapas anteriores, o processo devera ser enviado para a JUCESC, através do icone “Enviar
processo com documentos assinados”. Clique no icone para protocolar o processo, conforme imagem
abaixo.

Dados do Processo
Dados atualizados com
Empresa: sucesso!

Protocolo:

Protocolo do Requerimento Eletronico:

£ Atwalizar Dados % Anexar Documentos Auxiliares  Q Pesguisar Processos

Status da Assinatura

Todos docum assinzdos e validadas

50 ¢ ara dar entrada/retorno no drgao de registro

Atengio: Apés enviar o processo com os documentos, o5 mesmosnnoponerao mais ser alterados."
Utilize 0 botao abaixo para enviar o seu processo ao orgao de registro.”

@ Enviar processo com documentos assinados

Para visu assinantes de um documenta clique no icone & abaixo.
Para visu CUMENto & suas assinaturas clique no fcone [3 abaixo. .
Caso um documenta ou assinante tenha sido afterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletranico, Requerimento de Livro, etc) clique no icone & abaixo

Passo 9 - Acompanhe o andamento do seu processo clicando no site da JUCESC no menu “servigos -
consultar processo”.

COVESND OF
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Passo 10 - Recebimento do processo deferido e autenticado pela JUCESC.

Sendo o processo deferido e autenticado pela JUCESC, o(s) ato(s) anexado(s) na aba INSTRUMENTO
CONTRATUAL do assinador digital web serdo enviados para o e-mail indicado na parte inicial do
requerimento eletrénico do processo solicitado, ou seja, na aba “Dados da Pessoa Juridica”, conforme
imagem abaixo.

Dados da Pessoa Juridica

1. Requerente

CPF/CNPJ: Nome:
Telefone: E-mail:

*Atengao! A via Unica serd encaminhada para este email.

Passo 11 - Processo em exigéncia.

Caso o processo entre em exigéncia, devera ser realizada a correcdo necessdria. Se o erro do processo for
no preenchimento do requerimento eletrénico, atualize as informagGes necessarias. Caso seja necessario
corrigir o cédigo do ato e/ou evento da capa do processo, inicie a correcdo pelo requerimento eletrdnico,
selecionando o ato e/ou evento correto. Apds isso, na tela do assinador digital web, primeiramente, clique
em “Habilitar alteracdo” e depois no icone demonstrado abaixo para corrigir a capa do processo.

Atencdo! Caso tenha que alterar dados do processo no requerimento eletrénico, siga até a tela de principais
servicos do requerimento universal, cliqgue em requerimento eletronico e “ATUALIZAR REQUERIMENTO”.
Portanto, NAO cancele o requerimento que ja tenha efetuado o pagamento da guia dare.

Acdes Documento

")

Capa Principal

I«

0

nstrumento Contratual

I+

Atencdo! Para corrigir a capa do processo, clique no icone destacado em PRETO para recarregar o
documento do sistema. Logo, a capa do processo sera atualizada conforme o cddigo do ato e/ou evento
selecionado no requerimento eletronico. Esse mesmo procedimento deve ser adotado quando for
necessario informar outro representante responsdvel pela assinatura da capa do processo. Logo, primeiro
corrija no requerimento eletronico (aba conclusdo e geracdo de documentos), depois cligue em “Habilitar
alteracao” e no icone acima em destaque no assinador digital web.

Atencdo! Havendo erro de redagdo do ato a ser arquivado, faca a correcdo, clique em “Habilitar alteragao”
e depois anexe o arquivo em PDF do documento particular corrigido (ato que sera registrado) na aba
INSTRUMENTO CONTRATUAL.

COVESND OF
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Atencao! Independentemente do tipo de exigéncia, apds a corregao necessdria do processo, RETORNE o
processo na tela do assinador digital web clicando em “retornar processo com documentos exigéncia”,
conforme destacado na imagem abaixo. Atengdo para o prazo de cumprimento da exigéncia conforme sera
detalhado em seguida apds a imagem.

Status da Assinatura

Toedos documentos foram assinados e validados.

O processo esté pronto para dar entrada/retorno no érg&o de registro.

Atencao: Apos enviar o processo com os documentos, 0s mesmos nao poderdo mais ser alterados."”
Utilize o botdo abaixo para enviar o seu processo ao orgao de registro.”

@® Retornar processo com documentos exigéncia

Para visualizar os assinantes de um documento clique no icone & abaixo.
Para visualizar um documento e suas assinaturas clique no icone [ abaixo.
Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletrénico, Requerimento de Livro, etc) clique no icone & abaixo.

Atencao! De acordo com o art. 40, §§22 e 39, da Lei 8.934, de 1994, as exigéncias formuladas pela junta
comercial deverdo ser cumpridas em até 30 (trinta) dias, contados da data da ciéncia pelo interessado ou
da publicacdo do despacho. [...] ndo devolvido no prazo previsto no paragrafo anterior, serd considerado
como novo pedido de arquivamento, sujeito ao pagamento dos precos dos servicos correspondentes.
Atencdo! Passado o prazo de 30 dias contados do despacho do processo em exigéncia, sera necessario
realizar o pagamento de uma nova taxa. Pode ser utilizado o mesmo requerimento eletrénico, no entanto
serd considerado um novo pedido de arquivamento. Por isso, na tela do requerimento eletroénico -
documentos gerados, visualize e faca o pagamento da nova taxa antes de clicar no icone “retornar processo
com documentos exigéncia”.

OBSERVAC@ES IMPORTANTES PARA OS PROCESSOS DA INCORPORADORA E INCORPORADA
1 - DOS ATOS APRESENTADOS PARA ARQUIVAMENTO - QUANDO SE TRATAR DE SOCIEDADE LIMITADA
Alteracdo contratual da incorporadora: Deve constar a aprovacdo do protocolo, da justificativa, da

nomeacao dos peritos ou empresa especializada, do laudo de avaliagao do patrimonio liquido da sociedade
incorporada, elaborado por peritos ou empresa especializada, e quando for o caso, do aumento do capital

social integralizado com o valor do patriménio liquido incorporado, informando no ato o novo valor do
capital social.

Alteracdo contratual da incorporada ou ato de extincdo da incorporada: Deve constar a aprovacdo do
protocolo da operacdo, da justificativa e da autorizagdo para que os seus administradores pratiquem os atos

necessarios a incorporacdo, inclusive a subscricdio do aumento de capital da incorporadora. Informe
também a extin¢do da sociedade em virtude da incorporagao.
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Protocolo/justificativa da operagdo: Deve constar a base das condi¢cSes da operacdo e da justificativa, nos
moldes dos arts. 224 e 225 da Lei 6.404, de 1976. A sociedade limitada pode utilizar como base os referidos
dispositivos.

Laudo de avaliacao: Deve ser elaborado por 03 peritos ou empresa especializada.

Ata de reunifo/assembleia de sdcios: Caso seja de interesse o registro da certiddo da ata de reunido ou
assembleia de sécios deliberando pela incorporagdo, o processo deve ser solicitado em separado, todavia
dentro do requerimento eletronico de alteracdo contratual de incorporacdo através da aba no
requerimento eletrénico - conclusdo e geracdao de documentos - adicionando o processo desejado em
processos vinculados (ata de reunido/assembleia de sdcio). Informe nessa mesma tela os assinantes do
processo digital relacionado a certiddo da ata. A apresentacdo da certiddo da ata de reunido ou assembleia
de sécios NAO dispensa a apresentacdo da alterac3o contratual de incorporacdo e dos atos necessarios.

2 - DOS ATOS APRESENTADOS PARA ARQUIVAMENTO - QUANDO SE TRATAR DE SOCIEDADE ANONIMA

Certidao da ata da incorporadora: Para fins de registro deve ser apresentada a certiddo da ata.

Os fatos e as deliberagbes realizadas na assembleia geral extraordindria serdo lavrados em livro préprio,
onde serd assinada pelos acionistas por quantos bastem a validade das deliberagGes. Do livro, serd extraido
a certiddo da ata, onde constara no fecho dessa certiddo o nome dos acionistas que assinaram a original no
livro de atas, bastando constar a assinatura/autenticacio do presidente ou secretario da assembleia.
Atencdo! A ata de assembleia geral extraordindria da companhia devera conter deliberagées sobre:

| - aprovagao do protocolo, da justificativa, da nomeacdo dos peritos ou empresa especializada, do laudo de
avaliacdo do patriménio liquido da sociedade incorporada, elaborado por peritos ou empresa especializada,
e quando for o caso, da aprovacdo do aumento do capital social integralizado com o valor do patrimonio
liguido incorporado, informando no ato o novo valor do capital social.

Atencao! Caso seja apresentada a ata da assembleia e ndo a certiddo da ata, os acionistas deverdo assinar
por quantos bastem para constituir a maioria necessaria para dar validade as delibera¢gdes tomadas na
assembleia.

Certiddo da ata da incorporada: Para fins de registro deve ser apresentada a certiddo da ata.

Os fatos e as deliberagdes realizadas na assembleia geral extraordindria serdo lavrados em livro préprio,
onde serd assinada pelos acionistas por quantos bastem a validade das deliberagdes. Do livro, sera extraido
a certiddo da ata, onde constara no fecho dessa certiddo o nome dos acionistas que assinaram a original no
livro de atas, bastando constar a assinatura/autentica¢io do presidente ou secretario da assembleia.
Atencao! A ata de assembleia geral extraordindria da companhia devera conter deliberag6es sobre:

| - aprovacdo do protocolo da operagdo, da justificativa e da autorizagdo para que os seus administradores
pratiguem os atos necessdrios a incorporacao, inclusive a subscricdo do aumento de capital da
incorporadora. Informe também a extingao da sociedade em virtude da incorporagao.
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Atencao! Caso seja apresentada a ata da assembleia e ndo a certiddo da ata, os acionistas deverao assinar
por quantos bastem para constituir a maioria necessaria para dar validade as delibera¢gdes tomadas na
assembleia.

Protocolo/justificativa da operacdo: Deve constar a base das condi¢cdes da operacdo e da justificativa, nos
moldes dos arts. 224 e 225 da Lei 6.404, de 1976.

Laudo de avaliacao: Deve ser elaborado por 03 peritos ou empresa especializada.

Publicacdes: Observar qual regra de publicacdo da Lei 6.404/1976 a sociedade anOnima pode optar.
Dependendo do artigo da lei que a sociedade devera seguir, o procedimento para a comprovagdo no
arquivamento da ata de assembleia extraordindria sera diferente. Observar o passo a passo do registro da
ata de assembleia geral extraordinaria e do manual de publicagées de atos de sociedade anonima
disponiveis no site da JUCESC.

Atencao! Toda assembleia deve ser convocada mediante edital de convocacdo, sendo dispensada a
convocagado quando estiverem presentes 100% dos acionistas.

ASSINADOR DIGITAL WEB - COMO POSSO ASSINAR?

3 - ASSINADOR DIGITAL WEB - Das assinaturas dos atos, dos documentos auxiliares, da procuragao e da
declaragdo de veracidade.

Das assinaturas - Os atos de incorporacdo deverdo ser assinados pelos signatarios informados no passo 07
do processo da incorporadora e incorporada.

A assinatura eletrénica aposta no ato supre a exigéncia de apresenta¢do de prova de identidade, quando
necessaria a sua apresentacao, exceto quando se tratar de imigrante.

A assinatura do ato a ser arquivado pode ser: Através de assinatura eletrénica do GOV.BR, certificado
digital, assinatura eletrGnica em portal de terceiros ou assinatura de préprio punho pelos signatarios.

Independentemente da forma como serdo assinados os atos a serem arquivados, o requerente que assina a
capa do processo devera assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital diretamente
no portal assinador digital web da JUCESC.

Diante do exposto, o ato que sera arquivado na JUCESC sera anexado em arquivo PDF na aba INSTRUMENTO

CONTRATUAL. O(s) signatario(s) tera(do) 05 (cinco) opgdes para assinar o ato anexado na aba instrumento
contratual, conforme demonstrado abaixo:
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— Assinatura eletrénica do GOV.BR dentro do portal assinador digital web da JUCESC. Nesse caso, observe
o item A logo abaixo para mais detalhes: “A - QUANDO A ASSINATURA FOR ATRAVES DO GOV.BR NO
PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC”;

— Assinatura com certificado digital diretamente no assinador digital web da JUCESC. Nesse caso, observe o
item B logo abaixo para mais detalhes: “B - QUANDO A ASSINATURA FOR COM CERTIFICADO DIGITALN
PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC”;

— Assinatura com certificado digital diretamente no programa Adobe Acrobat. Nesse caso, observe o item
C logo abaixo para mais detalhes: “C - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA
(ASSINATURA FORA DO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB, MAS RECONHECIDA PELO SISTEMA

ASSINADOR DA JUCESC)”;

— Assinatura eletronica em portais de assinaturas eletrénicas de terceiros. Nesse caso, observe o item D
logo abaixo para mais detalhes: “D - ANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA
(ASSINATURA FORA DO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC)”;

— Assinatura a caneta. Nesse caso, observe o item E logo abaixo para mais detalhes: “E_ - QUANDO A
ASSINATURA FOR FEITA DE PROPRIO PUNHO PELO SIGNATARIO”,

Atencao! Sendo o ato assinado na forma da letra D ou E, serd necessario gerar a declaracdo de veracidade.
O requerente do processo deverd assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital
diretamente no assinador digital web as abas - capa do processo, instrumento contratual, declaracao de
veracidade e documentos auxiliares, esta ultima quando necessaria.

Atencdo! No caso do ato assinado na forma da letra A, B ou C, sendo anexado na aba documentos auxiliares
arquivo em PDF contendo documentos que irdo auxiliar no arquivamento do processo, sera necessario
gerar a declaracdo de veracidade. Nesse caso, o requerente do processo devera assinar eletronicamente
através do GOV.BR ou com certificado digital diretamente no assinador digital web as abas - capa do
processo, declaracdo de veracidade e documentos auxiliares.

Portanto, apds decidir a forma em que o ato anexado na aba instrumento contratual serd assinado, leia com
ATENGCAO o item abaixo necessario conforme o tipo de assinatura do ato escolhido.

A - QUANDO A ASSINATURA FOR ATRAVES DO GOV.BR NO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC

(certificado E-CPF A1 ou A3 e ou nuvem).

Atencao! Nesse caso a assinatura do ato anexado na aba instrumento contratual serd feita mediante
assinatura eletronica do GOV.BR na propria plataforma do assinador digital web da JUCESC.

Atencao! O requerente do processo devera assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado
digital diretamente no assinador digital web, a aba capa do processo e quando necessdrio, as abas
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declaragdo de veracidade e documentos auxiliares.

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:

A) Na aba “CAPA DO PROCESSQ” a capa serd gerada automaticamente pelo requerimento eletrénico;

B) Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 7 do
processo da INCORPORADORA ou passo 7 do processo da INCORPORADA, que deve ser assinado
eletronicamente através do GOV.BR pelos signatdrios;

C) “DOCUMENTOS AUXILIARES” conforme demonstrado no passo 7 do processo da
INCORPORADORA e passo 7 do processo da INCORPORADA, quando necessario;

D) “DECLARACAO DE VERACIDADE” dos documentos anexados em documentos auxiliares, quando
necessario. O sistema gera automaticamente a declaracdo de veracidade, todavia o requerente

pode incluir a declaracdo de veracidade particular, conforme o seu interesse. Na aba conclusdo e
geragcdao de documentos, no campo - declaracdo de veracidade de documentos - selecione a opg¢ao
“SIM” e selecione a op¢ao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”. A declaragdo de veracidade
deve ser assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Caso seja necessario informar outro assinante do processo, como, por exemplo, os peritos que
determinaram o valor do patrimonio liquido da incorporada no laudo de avaliacdo, deve ser informado no
mesmo campo demonstrado na tela acima. Portanto, informe no campo “assinantes do processo digital”
todos os assinantes do ato anexado no campo INSTRUMENTO CONTRATUAL e que irdo assinar
eletronicamente através do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC (sdcios, procurador, presidente ou

secretdrio da assembleia, peritos, administrador, diretor, anuente, representante legal, entre outros).

Atencdo! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procuracdo em documentos
auxiliares e observe acima o procedimento de geragdo da declaragdo de veracidade.

No RE, na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos” insira, conforme o caso, os assinantes -
signatdrios - como “assinantes do processo digital”.
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Atencao! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (caneta e/ou assinatura em portais de terceiros e/ou certificado digital no assinador digital web da
JUCESC + assinatura eletronica do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC). Nesse caso, observe os
procedimentos informados acima referente a geragao da declaragdo de veracidade e como informar os
signatarios que irdo assinar com certificado digital e assinatura eletrénica do GOV.BR no assinador digital
web da JUCESC. Aqueles que irdo assinar a caneta e/ou em portais de assinaturas de terceiros ndo serdo
informados no campo “assinantes do processo digital”, conforme tela acima.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido
icone.

Quando necessdrio declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a opgao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”.

Declaragdo de veracidade de documentos

O requerente ird declarar a veracidade de cépias de doumentos apresentados a registro perante o Orgo de Registro, mediante Declaracdo de
veracidade?

Sim
Observacdo:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os socios e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opcdo Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificade digital e o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem o processo, COMo UMma procuracdo entre os sécios por exemplo, selecione a opcdo Somente o Termo de Veracidade.

— Selecione - v
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) 10 Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrugao Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresdrio,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n2 de inscricdo do profissional. Ndo ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opg¢ao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.
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Quando a declaragdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: arquivamento da alteracdo contratual com integralizacao de imdveis e com
anuéncia do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declara¢dao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procuragao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragao deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

Atengdo! Na tela “Conclusdo e Gera¢ao de Documentos”, insira no campo “Informagdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web, quando necessario declarar.

B - QUANDO A ASSINATURA FOR COM CERTIFICADO DIGITAL NO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA
JUCESC (certificado E-CPF Al ou A3 e ou nuvem).

Atencao! Nesse caso a assinatura do ato anexado na aba instrumento contratual serd feita com certificado
digital na prépria plataforma do assinador digital web da JUCESC.

Atencdo! O requerente do processo devera assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado
digital diretamente no assinador digital web, a aba capa do processo e quando necessdrio, as abas
declaragdo de veracidade e documentos auxiliares.

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:

A) Na aba “CAPA DO PROCESSQ” a capa serd gerada automaticamente pelo requerimento eletrénico;

B) Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 7 do
processo da INCORPORADORA ou do passo 7 do processo da INCORPORADA, que deve ser
assinado com certificado digital pelos signatarios;

C) “DOCUMENTOS AUXILIARES” conforme demonstrado no passo 7 do processo da
INCORPORADORA ou do passo 7 do processo da INCORPORADA, quando necessario;

D) “DECLARACAO DE VERACIDADE” dos documentos anexados em documentos auxiliares, quando
necessario. O sistema gera automaticamente a declaracdo de veracidade, todavia o requerente

pode incluir a declaracdo de veracidade particular, conforme o seu interesse. Na aba conclusdo e
geragcdao de documentos, no campo - declaracdo de veracidade de documentos - selecione a opg¢ao
“SIM” e selecione a op¢ao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”. A declaragdo de veracidade
deve ser assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Caso seja necessario informar outro assinante do processo, como, por exemplo, os peritos que
determinaram o valor do patrimonio liquido da incorporada no laudo de avaliacdo, deve ser informado no
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mesmo campo demonstrado na tela acima. Portanto, informe no campo “assinantes do processo digital”
todos os assinantes do ato anexado no campo INSTRUMENTO CONTRATUAL e que irdo assinar com
certificado digital no assinador digital web da JUCESC (sécios, procurador, presidente ou secretario da
assembleia, peritos, administrador, diretor, anuente, representante legal, entre outros).

Atencdo! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procuracdo em documentos
auxiliares e observe acima o procedimento de gera¢do da declaragao de veracidade.

No RE, na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos” insira, conforme o caso, os assinantes -
signatarios - como “assinantes do processo digital”.

esso saeja enviado por meio digital, utilize o campo

dro societdrio assinarem o docwm

o societario da empresa

quadrne societdrio assinarem o document

Atencao! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (caneta e/ou assinatura em portais de terceiros e/ou assinatura do gov.br no assinador digital web
da JUCESC + certificado digital no assinador digital web da JUCESC). Nesse caso, observe os procedimentos
informados acima referente a geracdo da declaracdo de veracidade e como informar os signatdrios que irdo
assinar com certificado digital e assinatura eletrénica do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC.
Aqueles que irdo assinar a caneta e/ou em portais de assinaturas de terceiros nio serdo informados no
campo “assinantes do processo digital”, conforme tela acima.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido
icone.

Quando necessdrio declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a op¢ao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”.
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Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ird declarar a veracidade de copias de doumentes apresentados a registro perante o Orgdo de Registro, mediante Declaragdo de
veracidade?

& Sim
Observacdo:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os sdcios e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opcdo Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital & o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem o processo, COMO Uma procuracdo entre os socios por exemplo, selecione a opgdo Somente o Termo de Veracidade.

— Selecione — ~
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) o Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrugao Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresdrio,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n2 de inscricdo do profissional. Ndo ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opg¢ao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaracdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: arquivamento da alteracdo contratual com integralizagao de imodveis e com
anuéncia do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declara¢dao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessdrio. Nesse caso, deve constar na procura¢ao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragao deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

Atengdo! Na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos”, insira no campo “Informagdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web, quando necessario declarar.
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C - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA (ASSINATURA FORA DO PORTAL
ASSINADOR DIGITAL WEB, MAS RECONHECIDA PELO SISTEMA ASSINADOR DA JUCESC)
Atencao! Nesse caso o ato serd assinado com certificado digital dentro do programa Adobe Acrobat, por

exemplo. Quando anexado o arquivo em PDF do ato na aba instrumento contratual, o sistema assinador
digital web ird reconhecer as assinaturas. J& a aba capa do processo e quando necessario, as abas
declaracdo de veracidade e documentos auxiliares, deverdao ser assinadas eletronicamente através do
GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo diretamente na plataforma do assinador
digital web.

No RE, na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos” insira o(s) signatario(s) do processo digital -
socio(s), administrador(es), procurador(es), acionista(s), presidente ou secretario da assembleia, peritos,
para o sistema fazer a

IM

anuentes, e outros, conforme a necessidade - como “assinantes do processo digita
validagdo da assinatura eletronica que consta no instrumento. O requerente deve assinar a capa do
processo, documentos auxiliares e declaragdo de veracidade, estes quando necessarios, de forma eletrénica
através do GOV.BR ou com certificado digital no asssinador digital web da JUCESC, e transmiti-lo a JUCESC.

CPF

Mome

Protocolo Sslacions o pholocolo s

€3 ADICIONAR S !
| cPF | IPROTOCOLO] |

654 2 CR 21 X i

O assinador digital web permite que o sistema identifique no arquivo de PDF anexado na aba
INSTRUMENTO CONTRATUAL as assinaturas com certificado digital realizadas dentro do programa Adobe
Acrobat e, caso encontre esse certificado, é validado junto aos dados dos assinantes.

Caso encontre os dados de um dos assinantes no PDF, o assinante é automaticamente marcado no sistema
com o status de que ja assinou o documento.
Caso todos os assinantes sejam encontrados no PDF, o documento é marcado como assinado por completo.
E importante ressaltar que nesses casos em que o sistema encontra um certificado digital de um dos
assinantes no PDF, o sistema ndo estampara o QR Code na lateral direita da primeira pagina, pois essa acao
vai invalidar as assinaturas existentes no PDF.

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:
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A) Na aba “CAPA DO PROCESSQ” a capa serd gerada automaticamente pelo requerimento eletrénico;

B) Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 7 do
processo da INCORPORADORA e do passo 7 do processo da INCORPORADA, que deve ser assinado
com certificado digital pelos signatarios através do programa Adobe Acrobat;

C) Na aba “DOCUMENTOS AUXILIARES”, anexar os documentos em arquivo de PDF Unico conforme
demonstrado no passo 7 do processo da INCORPORADORA e do passo 7 do processo da
INCORPORADA, quando necessario;

D) A aba “DECLARACAO DE VERACIDADE” deve existir quando for necessario (por exemplo, declaragdo
da veracidade do documento elencado na letra “C”). O sistema gera automaticamente a declaracédo
de veracidade, todavia o requerente pode incluir a declaracdo de veracidade particular, conforme o

seu interesse. Na aba conclusdo e geracao de documentos, no campo - declaragao de veracidade de
documentos - selecione a opg¢ao “SIM” e selecione a opgao “SOMENTE O TERMO DE
VERACIDADE". A declaragdo de veracidade deve ser assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procuracdo em documentos
auxiliares e observe acima o procedimento de gera¢do da declaragdo de veracidade.

Atencao! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato poderd ser assinado de forma
hibrida (certificado digital no programa Adobe Acrobat + assinatura com certificado digital e/ou assinatura
do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC). Nesse caso, observe os procedimentos informados acima
sobre como informar os signatarios que irdo assinar com certificado digital e/ou assinatura GOV.BR no
assinador digital web da JUCESC e signatarios que irdo assinar com certificacdo digital no programa Adobe
Acrobat. Informe os assinantes no campo “assinantes do processo digital”.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido
icone.

Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a opgao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”.

Declaracdo de veracidade de documentos

O reguerente ira declarar a veracidade de cépias de doumentos apresentados a registro perante o Grgdo de Registro, mediante Declaracdo de
veracidade?

Sim
Observacdo:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os sacios e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opcdo Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital & o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem o processo, como uma procuracao entre os sdcios por exemplo, selecione a opcdo Somente o Termo de Veracidade.

-- Selecione — ~

— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) do Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.
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Conforme Instrugao Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresdrio,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n2 de inscricio do profissional. Ndo hd necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opgao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaracdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: arquivamento da alteragdo contratual com integralizagao de imodveis e com
anuéncia do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declara¢dao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessdrio. Nesse caso, deve constar na procura¢ao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragao deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

Atencdo! Na tela “Conclusdao e Geracdao de Documentos”, insira no campo “Informacées de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web, quando necessario declarar.

D - ANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA (ASSINATURA FORA DO PORTAL
ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC)

Atencdo! O ato pode ser assinado eletronicamente através de qualquer outro meio de comprovacdo de
autoria e integridade de assinatura de documentos em forma eletronica, como, por exemplo, assinatura
eletrénica em portais de assinaturas de terceiros. Nesse caso, serd OBRIGATORIO apresentar a declaragdo
de veracidade assinada pelo requerente, pois a assinatura eletrénica serd realizada em outro portal,
aplicativo ou software. No entanto, a aba instrumento contratual, assim como as demais abas - capa do
processo, declaragao de veracidade e documentos auxiliares, esta Ultima quando necessario - deverdo ser
assinadas eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo
diretamente na plataforma do assinador digital web da JUCESC.
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na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos”, insira no campo “Informagdes de quem vai

assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar

como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital

web. E necessario que o requerente assine eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital na

tela do assinador digital web, para o sistema permitir a transmissao do processo a JUCESC.

g

Informacdes de quem vai ASSINAR capa do processo e documentos auxiliares:

Nome do responsavel/representante da empresa:
- Selacionz - v
CPF/CHPI Nome

Telefone: E-mail:

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:

A)
B)

Q)

D)

Na aba “CAPA DO PROCESSO” a capa sera gerada automaticamente pelo requerimento eletronico;
Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 7 do
processo da INCORPORADORA e do passo 7 do processo da INCORPORADA, que deve ser assinado
eletronicamente pelos signatarios através de portal de assinaturas eletrénicas de terceiros. No
entanto, a aba instrumento contratual devera ser assinada eletronicamente através do GOV.BR ou
com certificado digital pelo requerente do processo diretamente na plataforma do assinador digital
web;

Na aba “DOCUMENTOS AUXILIARES”, anexar os documentos em arquivo de PDF Unico conforme
demonstrado no passo 7 do processo da INCORPORADORA e do passo 7 do processo da
INCORPORADA, quando necessario;

A aba "DECLARACAO DE VERACIDADE” deve existir (declaracdo da veracidade dos documentos
elencados nas letras “B” e “C”). O sistema gera automaticamente a declara¢do de veracidade,
todavia o requerente pode incluir a declaragdo de veracidade particular, conforme o seu interesse.
Na aba conclusdo e geracdo de documentos, no campo - declaracdo de veracidade de documentos -
selecione a opgao “SIM” e selecione a op¢ao “TODOS”. A declaragdo de veracidade deve ser
assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procuracdo em documentos
auxiliares e observe acima o procedimento de gera¢do da declara¢ao de veracidade.
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Atencgao! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (caneta + assinatura eletrénica em portais de assinaturas eletrénicas de terceiros). Nesse caso,
observe os procedimentos informados acima referente a geracao da declaracdo de veracidade.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido
icone.

Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a opgao “TODOS”.

Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ira declarar a veracidade de cépias de doumentos apresentados a registro perante o Orgdo de Registro, mediante Declaracio de
veracidade?

Sim
Observacéao:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os socios e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opcdo Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital & o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem o processo, como uma procuracdo entre os sécios por exemplo, selecione a opcdo Somente o Termo de Veracidade.

— Selecione —- ~
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) do Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrugdao Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresdrio,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaracdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n2 de inscricio do profissional. Ndo ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opgao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaracdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera

arquivado. Por exemplo: arquivamento da alteracdo contratual com integralizagao de imodveis e com
anuéncia do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.
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A declara¢dao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procura¢ao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragao deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

E - QUANDO A ASSINATURA FOR FEITA DE PROPRIO PUNHO PELO SIGNATARIO, OBRIGATORIO apresentar a
declaracao de veracidade assinada pelo requerente.

Atencdo! O ato podera ser assinado a caneta. Nesse caso, sera OBRIGATORIO apresentar a declaracdo de
veracidade. No entanto, a aba instrumento contratual, assim como as demais abas - capa do processo,

declaragdo de veracidade e documentos auxiliares, esta ultima quando necessario - deverdo ser assinadas
eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo diretamente na
plataforma do assinador digital web da JUCESC.

No RE, na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos”, insira no campo “Informacdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web. E necessario que o requerente assine eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital na
tela do assinador digital web, para o sistema permitir a transmissao do processo a JUCESC.

Protoclol _______________________________Desarigio | Excur |Alferar
Informacdes de quem vai ASSINAR capa do processo e documentos auxiliares:

Mome do responsdvel/representants da empresa:

-- Selacione -- R

CPF/CMNP] Nome

Telefone: E-mail:

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:
A) Na aba “CAPA DO PROCESSQO” a capa sera gerada automaticamente pelo requerimento eletrénico;
B) Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 7 do
processo da INCORPORADORA e do passo 7 do processo da INCORPORADA, que deve ser assinado
a caneta pelos signatarios. No entanto, a aba instrumento contratual deverd ser assinada
eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo
diretamente na plataforma do assinador digital web;
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C) Na aba “DOCUMENTOS AUXILIARES”, anexar os documentos em arquivo de PDF Unico conforme
demonstrado no passo 7 do processo da INCORPORADORA e do passo 7 do processo da
INCORPORADA, quando necessario;

D) A aba "DECLARACAO DE VERACIDADE” deve existir (declaragdo da veracidade dos documentos
elencados nas letras “B” e “C”). O sistema gera automaticamente a declara¢do de veracidade,
todavia o requerente pode incluir a declaracdo de veracidade particular, conforme o seu interesse.
Na aba conclusdo e geragao de documentos, no campo - declaragao de veracidade de documentos -
selecione a opgao “SIM” e selecione a op¢ao “TODOS”. A declaracdo de veracidade deve ser
assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procuracdo em documentos
auxiliares e observe acima o procedimento de geracdo da declaracdo de veracidade.

Atencdo! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (caneta + assinatura eletrénica em portais de assinaturas eletrénicas de terceiros). Nesse caso,
observe os procedimentos informados acima referente a gerac¢do da declaracdo de veracidade.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido

icone.

Quando necessdrio declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a op¢ao “TODOS”.

Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ird declarar a veracidade de cépias de doumentes apresentados a registro perante o Orgdo de Registro, mediante Declaracdo de
veracidade?

Sim
Observacdo:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os sdcios e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opgdo Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital e o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem o processo, COMO Uma procuracdo entre os socios por exemplo, selecione a opgdo Somente o Termo de Veracidade.

— Selecione — -
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) 40 Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrucdo Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresario,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutuario, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaracdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da

empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
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nome completo, CPF e n2 de inscricdo do profissional. Ndo ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opgao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaracdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: arquivamento da alteracdo contratual com integralizagdao de imodveis e com
anuéncia do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declara¢do de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessdrio. Nesse caso, deve constar na procura¢ao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragao deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

4 - OPERAGAO ENVOLVENDO SOCIEDADES LOCALIZADAS EM ESTADOS DIFERENTES

De acordo com o art. 73 da Instrugdao Normativa DREI 81, de 2020, as sociedades envolvidas na operagao de
incorporacdo que tenham sede em outra unidade da federacdo, deverdao arquivar a requerimento dos
administradores da incorporadora na Junta Comercial da respectiva jurisdicdo os seus atos especificos:

| - na sede da incorporadora: o instrumento que deliberou a incorporacao; e

Il - na sede da incorporada: o instrumento que deliberou a sua incorporacdo, instruido com certiddo de
arquivamento do ato da incorporadora, na Junta Comercial de sua sede.

Atencao! Portanto, primeiro deve ser registrado o processo da sociedade incorporadora e depois o processo
da incorporada. No processo da incorporada deve ser anexado o ato da incorporacdo ja registrado na Junta
Comercial de localizag¢do da sede da sociedade incorporadora.

Por exemplo: Sociedade incorporadora com sede no Parand e sociedade incorporada com sede em Santa
Catarina. Primeiro deve ser feito o registro na Junta Comercial do Estado do Parana referente ao processo
da sociedade incorporadora. Depois deve ser registrado na Junta Comercial do Estado de Santa Catarina o
processo da incorporada. Logo, na tela do assinador web digital deve ser anexado além dos atos informados
no passo 07 - sociedade incorporada - também o ato da incorporadora ja registrado na Junta Comercial do
Estado do Parana, todavia o ato deve ser anexado em documentos auxiliares.

5 - SOCIO RESIDENTE FORA DO PAIS - ASSINATURA COM CERTIFICADO DIGITAL

O socio residente fora do pais poderad assinar o ato levado a registro na Junta Comercial através de
certificado digital e sem a necessidade de constituir procurador para este caso especifico, ja que o sécio
consegue atuar no pais mesmo estando fora. Somente serd necessdrio constituir procurador para os casos
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em que o socio ndo tem a possibilidade de atuar no Brasil.

6 - PROCESSOS QUE IRAO TRAMITAR EM CONJUNTO (PROCESSOS PARALELOS) DE EMPRESAS DIFERENTES:
COMO INFORMAR NO SISTEMA?

Deverao ser informados os protocolos dos processos no sistema requerimento eletronico quando houver
necessidade de dois processos de empresas diferentes tramitarem juntos (empresas com sede em Santa
Catarina), ou seja, serd gerado um requerimento eletrGnico para cada empresa e na aba “documentos
gerados” de cada requerimento devera ser informado o protocolo do processo gerado pelo outro
requerimento.

Exemplo: Solicitacdo do registro do processo da INCORPORADORA - SOCIEDADE A e do processo da
INCORPORADA - SOCIEDADE B. Nesse caso, a SOCIEDADE A devera solicitar o requerimento eletronico, no
qual serd gerado um protocolo do processo da SOCIEDADE A. J4 a SOCIEDADE B, devera solicitar outro
requerimento eletrénico em separado, no qual serd gerado um protocolo do processo da SOCIEDADE B.
Sendo assim, deverd ser informado em cada requerimento, na aba “documentos gerados”, o seguinte:

— No requerimento eletrénico do processo da SOCIEDADE A - INCORPORADORA deverd ser mencionado o
protocolo do processo da SOCIEDADE B - INCORPORADA.

— No requerimento eletronico do processo da SOCIEDADE B - INCORPORADA devera ser mencionado o
protocolo do processo da SOCIEDADE A - INCORPORADORA.

Atencdo! Caso tenha o envolvimento de outras sociedades incorporadas na operac¢do de incorporacao,
realize o mesmo procedimento descrito acima.

7 - FILIAL

Ao fazer o registro da baixa da matriz de Santa Catarina por incorporag¢do, automaticamente serdo baixadas
as filiais. Todavia, a baixa das filiais acontecera automaticamente apenas perante a Receita Federal do Brasil,
independentemente do Estado de localizagdo das filiais. Em relagdo as filiais do Estado de Santa Catarina, ao
baixar a matriz de Santa Catarina por incorporacdo, automaticamente as filiais serdo baixadas também
perante a JUCESC. Em relagdo as filiais dos outros Estados da Federacdo, ndo havera a baixa automatica das
filiais perante a Junta Comercial de localizagdo das filiais. Logo, leve a registro na Junta Comercial de
localizacdo das filiais o ato de extingdo da sociedade incorporada que deliberou pela incorporacdo da
sociedade.

8 - INCORPORACAO REVERSA

Este passo a passo também podera ser utilizado na operagao de incorporagdo reversa, ou seja, quando a
sociedade controlada incorpora a sua controladora. Deve ser adotado os mesmos procedimentos descritos
neste passo a passo.
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Por exemplo: sociedade A tem como socia/acionista a sociedade B, no qual esta possui 80% do capital
social da sociedade A, sendo que o restante de 20% sdo de titularidade dos demais sdcios. Logo, a
sociedade A pode incorporar a sociedade B, sendo que esta é uma controladora da sociedade A ja que
possui 80% do capital social da sociedade A.

Atencdo! Tratando-se de operacdo que envolva sociedade anénima deve ser observado o art. 264, §49, da
Lei 6.404, de 1976, no entanto para fins de registro na Junta Comercial basta apresentar o laudo de
avaliagdo do patrimonio liquido da sociedade incorporada (sociedade controladora).
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