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REGISTRO DO PROCESSO DE CISAO PARCIAL COM PATRIMONIO TRANSFERIDO PARA A
CONSTITUICAO DE NOVA SOCIEDADE

|\ Este passo a passo encontra-se atualizado de acordo com as normativas
do DREIl e sistemas utilizados pela JUCESC até a data de 20/01/2023.
Havendo alteracOes, serd atualizado conforme a necessidade. Portanto,
utilize este passo a passo para a elaboragado e protocolo do processo.

Este passo a passo deve ser utilizado para a operacdo de cisao parcial com transferéncia do patriménio para
a constituicado de nova sociedade. A cisdo é a operacao pela qual a companhia transfere parcelas do seu
patrimonio para uma ou mais sociedades, constituidas para esse fim ou ja existentes, extinguindo-se a
companhia cindida, se houver versdao de todo o seu patriménio, ou dividindo-se o seu capital, se parcial a
versdo (art. 229, da Lei 6.404, de 1976).

A operacdo podera ocorrer através de tipos societarios iguais ou diferentes, como, por exemplo, uma
sociedade LTDA podera transferir parcelas do patrimo6nio para uma sociedade an6nima em constituicdao ou
uma S/A ja existente pode transferir para uma sociedade limitada constituida para esse fim.

Logo, teremos dois processos, pelo menos, sendo 01 (um) processo da sociedade cindenda (sociedade
constituida em virtude da cisdo) e 01 (um) processo da sociedade cindida (sociedade existente que tera seu
patrimonio transferido para sociedade em constituicdo em virtude da cisdo). Todavia, a sociedade em
constituicdo - cindenda - podera ser constituida através do patrimonio cindido de 01 (uma) ou mais
sociedades na mesma operagao, de tipos societdrios iguais ou diferentes, conforme o interesse das partes.
Da mesma forma, o patriménio cindido de 01 (uma) sociedade podera ser transferido para 01 (uma) ou
mais sociedades constituidas para esse fim e/ou para sociedades ja existentes.

Exemplo 01: sociedade A (cindenda) sera constituida mediante o patrimonio cindido das sociedades B, Ce
D (cindidas).

Exemplo 02: sociedade A (cindida) ird transferir o patrimoénio para a constituicdo das sociedades B e C
(cindendas) e para a sociedade ja existente - sociedade D (cindenda). Para esse caso, observar o CAPITULO
07 deste passo a passo.

Atengdo! Os processos da operacio deverdo tramitar concomitantemente. Logo, observe com ATENGCAO o
CAPITULO 06 deste passo a passo que trata sobre a vinculagdo dos processos.

Atencao! Este passo a passo trata da operagdao envolvendo sociedades com endereco em Santa Catarina.
Caso a sociedade cindenda ou cindida tenha sede fora do Estado de Santa Catarina, atentar para o
CAPITULO 04 deste passo a passo.
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A operacgdo de cisdo trata-se de operacdo entre as sociedades e ndo entre os seus sdcios/acionistas.
Todavia, na cisdo com transferéncia de parcela do patriménio para a constituicdo de nova sociedade ha uma
particularidade quanto as partes na operagdo, pois como a sociedade resultante da cisdo ainda estd em
processo de constituicdo, trata-se de uma operagao de decisdo unilateral, ou seja, a sociedade cindida é
uma sociedade ja existente com personalidade juridica, j& a sociedade em constituicdo ndo. Logo, o
protocolo e justificativa da operacdo tera como parte apenas a sociedade cindida que deverd ser
representada pelo(s) administrador(es), diretor(es) ou representante definido no contrato/estatuto social
da sociedade, pois sdo esses que exteriorizam a vontade da pessoa juridica.

Na operagdo de cisdo, as quotas/acBes da sociedade cindida serdo extintas, e em contrapartida os
sécios/acionistas da cindida receberdo novas quotas/acBes na sociedade cindenda, conforme acordado no
protocolo da operacao.

Atencao! Na operacgdo de cisdo parcial haverd a redugdo do capital social da sociedade cindida e a formacdo
do capital social na sociedade em constituicdo - cindenda através de parcela do patrimdnio transferido.

No protocolo sera definido a formac¢do do capital social da sociedade em constituicdo em virtude da cisdo -
cindenda - (capital social a realizar). Logo, no contrato social de constituicdo ou na certiddo da ata de
assembleia geral de constituicdo constard a formacdo do capital social conforme definido no protocolo, que
serd subscrito e integralizado pela sociedade cindida mediante seu representante legal, que fard em nome
dos seus sodcios/acionistas que serdo os integrantes da sociedade constituida em virtude da cisdo -
cindenda. Logo, o capital social sera integralizado com o patriménio liquido cindido, conforme definido no
protocolo da operacdo (capital social a realizar).

Atencdo! A operagdo somente poderd ser efetivada nas condi¢cdes aprovadas se os peritos nomeados
determinarem que o valor do patrimoénio ou patrimdnios liquidos a serem vertidos para a formacdo de
capital social é, ao menos, igual ao montante do capital a realizar.

Por exemplo: foi definido no protocolo que o capital social da cindenda serd formado pelo valor de RS
20.000,00 (vinte mil reais) mediante versdo do patrimonio liquido cindido. Apds a avaliagdo, os peritos
determinaram que a sociedade cindida possui um valor de patriménio liquido da parte cindida de RS
30.000,00 (trinta mil reais). Diante disso, a operacdo podera ocorrer, pois o valor determinado pelos peritos
é, pelo menos, igual ao valor do capital social a realizar definido no protocolo.

Atencdo! O capital social da cindenda poderd ser formado com todo o valor do patrimdnio liquido cindido.
No entanto, caso seja utilizado parte do patriménio liquido cindido, a parcela ndo destinada para o capital
social serd reconhecida em reservas de capital. Trata-se de mera orienta¢do para o registro do processo,
sendo que eventuais consequéncias tributarias deverao ser verificadas pelo responsdvel do processo, ndo
cabendo a JUCESC responder assuntos relacionados a tributacao.

PASSO A PASSO - PROCESSO DA SOCIEDADE CINDIDA:

Passo 1 - No site da JUCESC seguir o seguinte caminho: menu SERVICOS e submenu requerimento
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universal, faca o login através do GOV.BR.

Passo 2 - Solicite o Documento Basico de Entrada do CNPJ (DBE) no coletor nacional /REDESIM. Na tela de
principais servicos do requerimento universal, clique em “solicitagdo CNPJ (DBE)”.

Atencdo! A solicitacdo somente podera ser feita apds o registro do processo da sociedade constituida em
virtude da cisdo - CINDENDA. Logo, o processo da CINDIDA ira tramitar na JUCESC sem DBE/CNPJ com o
evento de cisdo parcial (especifico para a sucedida) e de alteracdo de capital social, ja que a sucessora ainda
ndo possui CNPJ. Observe com ATENCAO o capitulo 08 deste passo a passo que ira informar qual o
procedimento a ser realizado em relagdo ao DBE/CNPJ dos eventos da cisdo e alteracdo de capital.

Atencao! Caso haja qualquer outro tipo de alteracdo de dados empresariais que necessite somente de
DBE/CNPJ ou DBE/CNPJ e pedido de viabilidade, serd necessario solicitar e informar no requerimento
eletrénico da cindida o protocolo desses pedidos com os eventos necessdrios. Por exemplo: alteracdo de
nome empresarial, endereco empresarial e/ou atividade econémica. Nesse caso serd necessario solicitar
DBE e viabilidade e informar o protocolo no sistema requerimento eletrénico da sociedade cindida.

Passo 3 - Solicite na tela de principais servicos do requerimento universal o processo desejado. Clique em
requerimento eletrénico - novo requerimento - ALTERACAO DE MATRIZ (no caso sociedade LTDA) ou ATAS
DE SOCIEDADE, EXCETO ATA DE AGE DE EXTINCAO DE MATRIZ (no caso de sociedade anénima).

Passo 4 - Caso a cindenda seja uma sociedade limitada, preencha o Requerimento eletronico de
ALTERACAO DE MATRIZ. Informe os dados da sociedade, selecione o ato e evento(s) necessario(s), como,
por exemplo, cisdo parcial. Apds isso, informe o niumero de protocolo do DBE ja solicitado. Selecione no
requerimento eletrdnico o ato “ALTERACAO”.

Atencao! Caso a cindenda seja uma sociedade an6nima, preencha o Requerimento eletronico de ATAS DE
SOCIEDADE, EXCETO ATA DE AGE DE EXTINGAO DE MATRIZ. Informe os dados da sociedade, selecione o ato
e evento(s) necessario(s), como, por exemplo, cisdo parcial. Apds isso, informe o nimero de protocolo do
DBE ja solicitado. Selecione no requerimento eletrénico o ato “ATA DE ASSEMBLEIA GERAL
EXTRAORDINARIA”.

Atenc¢ao! No mesmo ato de cisdo parcial podera ser realizado qualquer outro tipo de alteracao, como, por
exemplo, de nome empresarial, atividade econOmica e endereco empresarial, todavia, além de ser
necessario solicitar no DBE essas alteragGes, devera também solicitar na consulta de viabilidade.

Atengdo! No mesmo ato podera ser realizada a abertura de filial(is). Caso seja necessario, leia o passo a
passo “registro do ato de abertura de filial”, disponibilizado no site da JUCESC para verificar os
procedimentos de DBE, viabilidade e como informar no requerimento eletronico. Da mesma forma, pode
ser feita a alteracdo e baixa de filiais. Observar o passo a passo correspondente no site da JUCESC.

Passo 5 - Elabore os atos de cisdo parcial da sociedade cindida. Os atos devem ser anexados na aba

INSTRUMENTO CONTRATUAL do assinador digital web através de arquivo em PDF Unico.
Atencdo! Leia a instru¢do normativa do DREI n? 81, de 2020 e anexo IV (LTDA) ou anexo V (S/A) para a
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elaborac¢do do ato necessario.

Passo 6 - Faca o pagamento do dare gerado pelo requerimento eletrénico na aba “documentos gerados”.
Atencgao! Para consultar o valor, acesse no site da JUCESC o menu “servigos - tabelas jucesc - tabela de
precos dos servigos pertinentes ao registro”.

Passo 7 - Na tela do assinador digital web, anexe os documentos nas abas, quando necessario, visualize e
assine os documentos.

Depois de assinado, o processo devera ser enviado digitalmente a JUCESC com os seguintes documentos:

A) Capa do processo;

B) Atos da operacdo de cisdo parcial da sociedade cindida;

C) Declaragao de veracidade, quando necessario;

D) Documentos auxiliares (procuracdo ou outro documento, por exemplo), quando necessario.

ATENCAO
Agdes Documento
) || & Capa Principal
= nstrumento Contratual

— Clique no icone destacado em AMARELO para visualizar o documento anexado em arquivo PDF na aba
instrumento contratual ANTES de assinar_a _aba e enviar o processo para a JUCESC. Fagca o mesmo
procedimento para a capa do processo, documentos auxiliares e declaracdo de veracidade, quando
necessarios. OBSERVE se as informac0Oes e os documentos estao corretos.

— Clique no icone destacado em VERMELHO na aba INSTRUMENTO CONTRATUAL para anexar ou alterar o
arquivo em PDF do ato a ser arquivado. Havendo erro no ato ja anexado, clique no icone destacado e anexe
o arquivo em PDF do ato correto. Faca o0 mesmo procedimento para a aba documentos auxiliares, quando
necessario.

COMO ASSINAR O ARQUIVO ANEXADO OU DOCUMENTO GERADO PELO SISTEMA?
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Dados do Processo

Empresa:
Protocolo:
Protocolo do Requerimento Eletronico:

o Atualizar Dados % Anexar Documentos Auxiliares =~ © Pesquisar Processos

Status da Assinatura

Para habilitar o botdo de enviar o processo, necessario assinar todos 05 documentos

Para assinar um documento cligue no lcone # abaixo.

Para visualizar um documento cligue no icone (5 abaixo.

Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento EI

Acoes Documento

%]

& Capa Principal

D 5 f 4 nstrumenta Contratual

— Cligue no lapis de cor laranja, conforme icone destacado em PRETO, e assine o documento conforme
solicitacdo de assinatura feita pelo sistema. Apds concluida todas as assinaturas necessarias, clique no icone
destacado em VERMELHO.

Atencdo! Sendo anexado na aba instrumento contratual arquivo em PDF Unico contendo ato assinado a
caneta ou em outro portal de assinaturas eletronicas fora do portal da JUCESC, a aba instrumento contratual
serd assinada eletronicamente pelo requerente do processo através do GOV.BR ou certificado digital
diretamente no assinador digital web da JUCESC, no qual deverd também assinar a declaragdo de
veracidade e demais abas, conforme a necessidade.

—Registro do processo da sociedade cindida:

e Capa do processo gerada automaticamente:

o Sociedade LTDA - Cddigo do ato 002 (alteragdo) e evento 044 (cisdo parcial).
Atencao! Havendo alteracdo de dados empresariais, deverd constar o cédigo do evento 020
- alteragdao de nome empresarial - ou 021 - alteragdo de dados empresariais, exceto nome
empresarial - ou 022 - alteracao de dados e nome empresarial. Caso envolva abertura,
alteracdo e baixa de filial, sera informado também o respectivo cédigo de evento da filial.

o Sociedade andnima - S/A - Codigo do ato 007 (ata de assembleia geral extraordinaria) e
evento 044 (cisdo parcial).
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Atencao! Havendo alteragao de dados empresariais, devera constar o cédigo do evento 020
- alteracdo de nome empresarial - ou 021 - alteragdo de dados empresariais, exceto nome
empresarial - ou 022 - alteracdo de dados e nome empresarial. Caso envolva abertura,
alteracao e baixa de filial, serd informado também o respectivo cédigo de evento da filial.

Anexar na aba instrumento contratual:

o

Sendo a cindida uma sociedade LTDA - Alteracdo contratual assinado pelos signatarios -
socios e/ou procurador(es) + protocolo/justificativa da operacdo assinado pelos signatérios
- administrador(es) + laudo de avaliagdo assinado pelos signatdrios - peritos ou responsavel
pela empresa especializada;

Sendo a cindida uma sociedade anénima - S/A - Certiddo da ata de assembleia geral
extraordindria assinado pelo(s) signatario(s) - presidente ou secretario da assembleia +
protocolo/justificativa da operacdo assinado pelos signatarios - diretor(es) + laudo de
avaliagdo assinado pelos signatdrios - peritos ou responsavel pela empresa especializada;

Anexar em documentos auxiliares:

o

@)

Procuracdo, quando necessario;
Outros documentos, conforme o tipo juridico e necessidade.

Declaragao de veracidade:

o

Declaracdo de veracidade dos documentos anexados em documentos auxiliares e/ou
guando os atos anexados no campo instrumento contratual forem assinados a caneta ou
em outro portal de assinatura fora do portal assinador digital web da JUCESC.

Passo 8 - Protocole o processo na JUCESC.
Realizada as etapas anteriores, o processo devera ser enviado para a JUCESC, através do icone “Enviar

processo com documentos assinados”. Clique no icone para protocolar o processo, conforme imagem

abaixo.

Dados do Processo

Empresa:
Protocolo:

Dados atualizados com
sucesso!

Protocolo do Requerimento Eletronic:

£ Awalizar Dados % Anexar Documentos Auxiliares | Q Pesquisar Processos

Status da Assinatura

Todos documentos foram assinados e validados

0 processo esta pronto para dar entrada/retorna no rgéo de registro

Atengao: Apds enviar o processo com 0s documentos, os mesmos nao poderdo mais ser alterados.”
Utilize o botdo abaixo para enviar o seu processo ao argdo de registro,"

@ Enviar processo com documentos assinados

Para visualiza
Para visualiza

assinantes de um documento clique no icone & abaixo.
CUMENto @ suas assinaturas clique no fcone [* abaixo

Caso um document ou assinant tenha sido alterada no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletrinico, Requerimento de Livro, etc) cligue no fcone & abaixo

Passo 9 - Acompanhe o andamento do seu processo clicando no site da JUCESC no menu “servigos -

consultar processo”.
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Passo 10 - Recebimento do processo deferido e autenticado pela JUCESC.

Sendo o processo deferido e autenticado pela JUCESC, o(s) ato(s) anexado(s) na aba INSTRUMENTO
CONTRATUAL do assinador digital web serdo enviados para o e-mail indicado na parte inicial do
requerimento eletrénico do processo solicitado, ou seja, na aba “Dados da Pessoa Juridica”, conforme
imagem abaixo.

Dados da Pessoa Juridica

1. Requerente

CPF/CNPJ: Nome:
Telefone: E-mail:

*Atengao! A via Unica serd encaminhada para este email.

Passo 11 - Processo em exigéncia.

Caso o processo entre em exigéncia, devera ser realizada a correcdo necessdria. Se o erro do processo for
no preenchimento do requerimento eletrénico, atualize as informagGes necessarias. Caso seja necessario
corrigir o cédigo do ato e/ou evento da capa do processo, inicie a correcdo pelo requerimento eletrdnico,
selecionando o ato e/ou evento correto. Apds isso, na tela do assinador digital web, primeiramente, clique
em “Habilitar alteracdo” e depois no icone demonstrado abaixo para corrigir a capa do processo.

Atencdo! Caso tenha que alterar dados do processo no requerimento eletrénico, siga até a tela de principais
servicos do requerimento universal, cliqgue em requerimento eletronico e “ATUALIZAR REQUERIMENTO”.
Portanto, NAO cancele o requerimento que ja tenha efetuado o pagamento da guia dare.

Agies Documento

I%])
I+

Capa Principal

|[4]
I+

nstrumento Contratual

Atencdo! Para corrigir a capa do processo, clique no icone destacado em PRETO para recarregar o
documento do sistema. Logo, a capa do processo sera atualizada conforme o cddigo do ato e/ou evento
selecionado no requerimento eletrénico. Esse mesmo procedimento deve ser adotado quando for
necessario informar outro representante responsdvel pela assinatura da capa do processo. Logo, primeiro
corrija no requerimento eletronico (aba conclusdo e geracdo de documentos), depois clique em “Habilitar
alteragdao” e no icone acima em destaque no assinador digital web.

Atencdo! Havendo erro de capital social, por exemplo, primeiro solicite novo DBE/CNPJ. No requerimento
eletrénico informe o novo protocolo do DBE/CNPJ. Por fim, sendo necessario alterar o ato anexado em
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instrumento contratual na tela do assinador digital web, clique em “Habilitar alteracao” e depois anexe o
arquivo em PDF do documento particular (ato que sera registrado) na aba INSTRUMENTO CONTRATUAL.
Atencao! Independentemente do tipo de exigéncia, apds a correcao necessaria do processo, RETORNE o
processo na tela do assinador digital web clicando em “retornar processo com documentos exigéncia”,
conforme destacado na imagem abaixo. Atencdo para o prazo de cumprimento da exigéncia conforme sera
detalhado em seguida apds a imagem.

Status da Assinatura

Todos documentos foram assinados e validados.

O processo esté pronto para dar entrada/retorno no 6rgéo de registro.

Atencao: Apos enviar o processo com os documentos, 0s mesmos nao poderdo mais ser alterados.”
Utilize o botdo abaixo para enviar o seu processo ao orgao de registro.”

® Retornar processo com documentos exigéncia

Para visualizar os assinantes de um documento clique no icone & abaixo.
Para visualizar um documento e suas assinaturas clique no icone [2] abaixo.
Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletrénico, Requerimento de Livro, etc) cligue no icone & abaixo.

Atencdo! De acordo com o art. 40, §§22 e 39, da Lei 8.934, de 1994, as exigéncias formuladas pela junta
comercial deverdao ser cumpridas em até 30 (trinta) dias, contados da data da ciéncia pelo interessado ou
da publicacdo do despacho. [...] ndo devolvido no prazo previsto no paragrafo anterior, sera considerado
como novo pedido de arquivamento, sujeito ao pagamento dos precos dos servigcos correspondentes.
Atencao! Passado o prazo de 30 dias contados do despacho do processo em exigéncia, serd necessario
realizar o pagamento de uma nova taxa. Pode ser utilizado o mesmo requerimento eletrénico, no entanto
serd considerado um novo pedido de arquivamento. Por isso, na tela do requerimento eletronico -
documentos gerados, visualize e faca o pagamento da nova taxa antes de clicar no icone “retornar processo
com documentos exigéncia”.

PASSO A PASSO - PROCESSO DA SOCIEDADE CINDENDA - SOCIEDADE EM CONSTITUICAO EM VIRTUDE DA
CISAO:

Passo 1 - No site da JUCESC seguir o seguinte caminho: menu SERVICOS e submenu requerimento
universal, faca o login através do GOV.BR.

Passo 2 - Solicite o pedido de viabilidade. Na tela de principais servigos do requerimento universal, clique
em “viabilidade - pedido de viabilidade”. Selecione na viabilidade o evento inscricdio de primeiro
estabelecimento.

Passo 3 - Solicite o Documento Basico de Entrada do CNPJ (DBE) no coletor nacional /REDESIM. Na tela de
principais servigos do requerimento universal, clique em “solicitagdo CNPJ (DBE)".
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Passo 4 - Solicite na tela de principais servicos do requerimento universal o processo desejado. Clique em
requerimento eletronico - novo requerimento - INSCRICAO DE MATRIZ.

Passo 5 - Preencha o Requerimento eletronico de INSCRICAO DE MATRIZ. Informe o protocolo do pedido
do DBE, selecione o ato no campo “ato no drgdo de registro” conforme o tipo juridico e preencha o
Requerimento eletronico (RE).

Atencao! No caso de constituicdo de LTDA, selecionar no campo, “ato no érgao de registro”, CONTRATO. No
caso de S/A - ATA DE ASSEMBLEIA GERAL DE CONSTITUIGAO.

Atencao! A opgao certidao de escritura de constituicdo somente sera selecionada caso a constituicdo tenha
ocorrido por escritura publica de constituicdo. No caso de constituicdo de S/A subsidiaria integral, a
constituicdo obrigatoriamente sera através da escritura publica de constituicdo de subsididria integral.
Atencao! Apds preenchida as informacgdes no requerimento eletrénico de constituicao, na penultima tela do
requerimento na aba - conclusdo e geragdo de documentos - selecione no campo “MOTIVO DA
CONSTITUICAO” a opg3o “constituigdo com absorg¢do de parte cindida”.

Atenc¢ao! Havendo abertura de filial no mesmo processo de constituicdo da sociedade, leia no site da
JUCESC o passo a passo “Constituicdo de Empresario Individual e Sociedade Limitada com abertura de filial
no mesmo processo” ou “Constituicdo de Sociedade AnGnima com abertura de filial no mesmo processo”.

Passo 6 - Elabore os atos de cisdo parcial da sociedade em constituicao - cindenda. Os atos devem ser
anexados na aba INSTRUMENTO CONTRATUAL do assinador digital web através de arquivo em PDF unico.
Atencdo! Leia a instrucdo normativa do DREI n2 81, de 2020 e anexo IV (LTDA) ou anexo V (S/A) para a
elaborac¢do do ato necessario.

Passo 7 - Faca o pagamento do dare gerado pelo requerimento eletrénico na aba “documentos gerados”.
Atencdo! Para consultar o valor, acesse no site da JUCESC o menu “servigos - tabelas jucesc - tabela de
precos dos servicos pertinentes ao registro”.

Passo 8 - Na tela do assinador digital web, anexe os documentos nas abas, quando necessario, visualize e
assine os documentos.
Depois de assinado, o processo devera ser enviado digitalmente a JUCESC com os seguintes documentos:

A) Capa do processo;
B) Atos de constituigdo da sociedade em virtude da cisdo parcial, conforme o tipo societdério;
C) Declaragdo de veracidade, quando necessario;

D) Documentos auxiliares (procuracdo ou outro documento, por exemplo), quando necessario.

ATENCAO

Junta Comercial do Estado de Santa Catarina

Avaenida Rio Branco, 387, Centro, Floriandpolis - SC
CEP: 88015-201




>

JUCESC

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SANTA CATARINA

Acdes Documento

|| Capa Principal

nstrumento Contratual

— Clique no icone destacado em AMARELO para visualizar o documento anexado em arquivo PDF na aba
instrumento contratual ANTES de assinar a aba e enviar o processo para a JUCESC. Faga o mesmo

procedimento para a capa do processo, documentos auxiliares e declaracao de veracidade, quando
necessarios. OBSERVE se as informacdes e os documentos estdo corretos.

— Sendo anexado na aba instrumento contratual o ato particular (contrato social), ou seja, aquele ndo
gerado pelo requerimento eletrdnico, NAO clique no icone destacado em VERMELHO, pois ao clicar nesse
icone o sistema ira recarregar o documento padrdao do requerimento eletrénico, quando se tratar de
sociedade LTDA. Leia com ATENGAO o passo 12 para verificar quando devera ser clicado nesse icone.

COMO ASSINAR O ARQUIVO ANEXADO OU DOCUMENTO GERADO PELO SISTEMA?

Dados do Processo

Empresa;
Protocolo:
Protocolo do Requerimento Eletronico:

2 Atualizar Dados % Anexar Documentos Auxiliares = C Pesquisar Processos

Status da Assinatura

Para habilitar o botdo de enviar o processo, necessario assinar todos 05 documentos

Para assinar um documento clique no icone # abaixo.

Para visualizar um documento cligue no icone (3 abaixo.

Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento El

Acies Documento

%)
[+

Capa Principal

nstrumento Contratual

I+

D _
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— Clique no lapis de cor laranja, conforme icone destacado em PRETO, e assine o documento conforme

solicitacdo de assinatura feita pelo sistema. Apds concluida todas as assinaturas necessarias, clique no icone
destacado em VERMELHO.
Atencao! Sendo anexado na aba instrumento contratual arquivo em PDF Unico contendo ato assinado a

caneta ou em outro portal de assinaturas eletronicas fora do portal da JUCESC, a aba instrumento contratual

serd assinada eletronicamente pelo requerente do processo através do GOV.BR ou certificado digital

diretamente no assinador digital web da JUCESC, no qual deverda também assinar a declaragdo de

veracidade e demais abas, conforme a necessidade.

—Registro do processo da sociedade em constitui¢ao - cindenda:

Capa do processo gerada automaticamente:

@)

Sociedade LTDA - Cédigo do ato 090 (contrato) e evento 050 (absorgdo de parte cindida).
Atencdo! Caso envolva abertura de filial sera informado também o respectivo codigo de
evento da filial.

Sociedade an6énima - S/A - Cddigo do ato 005 (ata de assembleia geral de constituicdo) e
evento 050 (absorc¢do de parte cindida).

Atencao! Caso envolva abertura de filial serd informado também o respectivo cddigo de
evento da filial.

Atencdo! Caso a constituicdo ocorra mediante escritura publica de constituicdo, na capa do
processo constard o coddigo do ato 004 - certiddo de escritura de constituicdo e evento 050
(absorc¢do de parte cindida).

Anexar na aba instrumento contratual:

o

Sendo a cindenda uma sociedade LTDA - Contrato social de constituicdo assinado pelos
signatarios - sdcios e/ou procurador(es).

Atencdo! Somente serd obrigatério anexar na aba instrumento contratual o
protocolo/justificativa da operacdo assinado pelos signatarios - administrador(es) quando a
sociedade cindida tiver sede fora do estado de Santa Catarina. Nesse caso anexe o contrato
social + protocolo/justificativa da operacdo.

Atenc¢ao! No entanto, caso a sociedade cindida tenha sede em Santa Catarina, ndo ha
obrigacdo de anexar o protocolo/justificativa da operagdo. Todavia, caso seja de interesse
do requerente, podera ser anexado na aba instrumento contratual.

Atengdo! Independentemente se a cindida tem sede ou ndo em Santa Catarina, ndo é
obrigatdrio anexar na aba instrumento contratual o laudo de avaliagdo assinado pelos
signatdrios - peritos ou responsdvel pela empresa especializada. Todavia, caso seja de
interesse do requerente, podera ser anexado na aba instrumento contratual junto com os
demais atos necessarios.

Sendo a cindenda uma sociedade anénima - S/A - Certiddo da ata de assembleia geral de
constituicdo assinado pelo(s) signatario(s) - presidente ou secretdrio da assembleia +
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estatuto social assinado pelo(s) signatario(s) - presidente ou secretario da assembleia, caso
o estatuto social ndo seja transcrito na certidao da ata.
Atencao! Somente serda obrigatério anexar na aba instrumento contratual o
protocolo/justificativa da operagio assinado pelos signatarios - administrador(es) quando a
sociedade cindida tiver sede fora do estado de Santa Catarina. Nesse caso anexe o contrato
social + protocolo/justificativa da operagdo.
Atencao! No entanto, caso a sociedade cindida tenha sede em Santa Catarina, ndo ha
obrigacdo de anexar o protocolo/justificativa da operagdo. Todavia, caso seja de interesse
do requerente, podera ser anexado na aba instrumento contratual junto com os demais
atos necessarios.
Atencdo! Independentemente se a cindida tem sede ou ndo em Santa Catarina, ndo é
obrigado anexar na aba instrumento contratual o laudo de avaliacdo assinado pelos
signatarios - peritos ou responsavel pela empresa especializada. Todavia, caso seja de
interesse do requerente, poderd ser anexado na aba instrumento contratual.
Atencao! O estatuto social podera ser transcrito na prépria certiddo da ata ou elaborado
em instrumento separado. Sendo em separado, poderd ser anexado junto com os demais
atos da cisdo na aba instrumento contratual, ou seja, certiddao da ata de assembleia geral
extraordindria + estatuto social + protocolo/justificativa da operacdo + laudo de avalia¢do. O
estatuto social serd assinado pelo(s) signatdrio(s) - presidente ou secretario da assembleia.
e Anexar em documentos auxiliares:

o Procuracdo, quando necessario;

o Documento de identificagdo do(s) administrador(es)/diretor(es) nomeados, quando
necessario;

o Outros documentos, conforme o tipo juridico e necessidade.

e Declara¢ao de veracidade:

o Declaracdo de veracidade dos documentos anexados em documentos auxiliares e/ou
quando os atos anexados no campo instrumento contratual forem assinados a caneta ou
em outro portal de assinatura fora do portal assinador digital web da JUCESC.

Passo 9 - Protocole o processo na JUCESC.

Realizada as etapas anteriores, o processo devera ser enviado para a JUCESC, através do icone “Enviar
processo com documentos assinados”. Clique no icone para protocolar o processo, conforme imagem
abaixo.
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Dados do Processo
Dados atualizados com
Empresa: sucesso!
Protocolo:

Protocolo do Requerimento Eletrdnico:

£ Awalizar Dados % Anexar Documentos Auxiliares | Q Pesquisar Processos

Status da Assinatura

Todos documentos foram assinados e validados
pro para dar entrada/retorno no orgdo de registre
Atencdo: Apds enviar o processo com os documentos, os mesmos nao poderdo mais ser alterados,”

Utilize o botdo abaixo para enviar o seu processo ao orgio de registro.
@ Enviar processo com documentos assinados
Para visualizar os assinantes de um documento cligue no icone & abaixo.

Para visualizar um documento e suas assinaturas clique na icone [3 abaixo. .
Cas0 um documento ou assinante tenha sido afterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletrdnico, Requerimento de Livro, etel cligue no fcone & abaixo.

Passo 10 - Acompanhe o andamento do seu processo clicando no site da JUCESC no menu “servigos -
consultar processo”.

Passo 11 - Recebimento do processo deferido e autenticado pela JUCESC.

Sendo o processo deferido e autenticado pela JUCESC, o(s) ato(s) anexado(s) na aba INSTRUMENTO
CONTRATUAL do assinador digital web serdao enviados para o e-mail indicado na parte inicial do
requerimento eletrénico do processo solicitado, ou seja, na aba “Dados da Pessoa Juridica”, conforme

imagem abaixo.

Dados da Pessoa Juridica

1. Requerente

CPF/CNPJ: Nome:

Telefone:

*Atengdo! A via Unica serd encaminhada para este email.

Passo 12 - Processo em exigéncia.

Caso o processo entre em exigéncia, devera ser realizada a corre¢do necessdria. Se o erro do processo for
no preenchimento do requerimento eletronico, atualize as informagGes necessarias. Caso seja necessario
corrigir o cédigo do ato e/ou evento da capa do processo, inicie a corre¢do pelo requerimento eletrbnico,
selecionando o ato e/ou evento correto. Apds isso, na tela do assinador digital web, primeiramente, clique
em “Habilitar alteracdo” e depois no icone demonstrado abaixo para corrigir a capa do processo.

Atencao! Caso tenha que alterar dados do processo no requerimento eletronico, siga até a tela de principais
servicos do requerimento universal, cliqgue em requerimento eletrénico e “ATUALIZAR REQUERIMENTO”.
Portanto, NAO cancele o requerimento que ja tenha efetuado o pagamento da guia dare.
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Acdes Documento

]
I+

Capa Principal

[4]
I+

nstrumento Contratual

Atencao! Para corrigir a capa do processo, clique no icone destacado em PRETO para recarregar o
documento do sistema. Logo, a capa do processo serd atualizada conforme o cédigo do ato e/ou evento
selecionado no requerimento eletrénico. Esse mesmo procedimento deve ser adotado quando for
necessario informar outro representante responsavel pela assinatura da capa do processo. Logo, primeiro
corrija no requerimento eletronico (aba conclusdo e geracao de documentos), depois clique em “Habilitar
alteracdo” e no icone acima em destaque no assinador digital web.

Atencao! Havendo erro de enderego empresarial, por exemplo, primeiro solicite novo pedido de viabilidade
e depois DBE/CNPJ. No requerimento eletrdnico informe o novo protocolo do pedido de viabilidade e
DBE/CNPJ. Por fim, sendo necessario alterar o ato anexado em instrumento contratual na tela do assinador
digital web, cligue em “Habilitar alteracao” e depois anexe o arquivo em PDF do documento particular (ato
gue sera registrado), ou caso seja utilizado o documento padrao gerado pelo requerimento eletrénico, no
caso de sociedade LTDA, clique no icone destacado na imagem acima, todavia da aba INSTRUMENTO
CONTRATUAL.

Atencao! Independentemente do tipo de exigéncia, apds a corregao necessaria do processo, RETORNE o
processo na tela do assinador digital web clicando em “retornar processo com documentos exigéncia”,
conforme destacado na imagem abaixo. Atengdo para o prazo de cumprimento da exigéncia conforme sera
detalhado em seguida apds a imagem.

Status da Assinatura

Todos documentos foram assinados e validados.

O processo esté pronto para dar entrada/retorno no érgao de registro.

Atencao: Apds enviar o processo com os documentos, 0s mesmos nao poderdo mais ser alterados."
Utilize o botdo abaixo para enviar o seu processo ao orgao de registro.”

® Retornar processo com documentos exigéncia

Para visualizar os assinantes de um documento clique no icone & abaixo.
Para visualizar um documento e suas assinaturas clique no icone [2] abaixo.
Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletrénico, Requerimento de Livro, etc) clique no icone & abaixo.

Atencdo! De acordo com o art. 40, §§22 e 39, da Lei 8.934, de 1994, as exigéncias formuladas pela junta
comercial deverdo ser cumpridas em até 30 (trinta) dias, contados da data da ciéncia pelo interessado ou
da publicacdo do despacho. [...] ndo devolvido no prazo previsto no paragrafo anterior, serd considerado
como novo pedido de arquivamento, sujeito ao pagamento dos precos dos servicos correspondentes.

Atencdo! Passado o prazo de 30 dias contados do despacho do processo em exigéncia, serda necessario
realizar o pagamento de uma nova taxa. Pode ser utilizado o mesmo requerimento eletrénico, no entanto
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serd considerado um novo pedido de arquivamento. Por isso, na tela do requerimento eletrénico -
documentos gerados, visualize e faca o pagamento da nova taxa antes de clicar no icone “retornar processo
com documentos exigéncia”.

OBSERVACOES IMPORTANTES PARA OS PROCESSOS DA CINDIDA E CINDENDA

1 - DOS ATOS APRESENTADOS PARA ARQUIVAMENTO - QUANDO SE TRATAR DE SOCIEDADE LIMITADA

Alteracao contratual da cindida: Deve constar a aprovagao do protocolo, da justificativa, da nomeacgao dos

peritos ou empresa especializada, do laudo de avaliagdo do patriménio liquido da sociedade cindida,
elaborado por peritos ou empresa especializada, da reducdo do capital social, informando no ato o novo
valor do capital social.

Contrato social de constituicio em virtude da cisdo - cindenda: Deve constar a formacdo do capital social
conforme definido no protocolo da operacgdo, que sera integralizado com o patriménio liquido cindido

através do representante legal da sociedade cindida, que fard em nome dos seus sdcios/acionistas, no qual
passardo a integrar a sociedade constituida em virtude da cisdo. Além disso, deve constar todas as
formalidades necessdarias do contrato, das cldusulas obrigatdrias e de interesse dos sdcios e da sociedade.

Protocolo/justificativa da operacdo: Deve constar a base das condi¢cSes da operagdo e da justificativa, nos

moldes dos arts. 224 e 225 da Lei 6.404, de 1976. A sociedade limitada pode utilizar como base os referidos

dispositivos.
Laudo de avaliacdo: Deve ser elaborado por 03 peritos ou empresa especializada.

Ata de reunido/assembleia de sécios da sociedade cindida: Caso seja de interesse o registro da certiddo da

ata de reunido ou assembleia de sécios deliberando pela cisdo, o processo deve ser solicitado em separado,
todavia dentro do requerimento eletronico de alteragdao contratual de cisdo do processo da sociedade
cindida através da aba no requerimento eletrénico - conclusdo e geracao de documentos - adicionando o
processo desejado em processos vinculados (ata de reunido/assembleia de sécio). Informe nessa mesma
tela os assinantes do processo digital relacionado a certiddo da ata. A apresentacdo da certiddo da ata de
reunido ou assembleia de sécios NAO dispensa a apresentacdo da alteracdo contratual de cisdo e dos atos
necessarios.

2 - DOS ATOS APRESENTADOS PARA ARQUIVAMENTO - QUANDO SE TRATAR DE SOCIEDADE ANONIMA
Certidao da ata da cindida: Para fins de registro deve ser apresentada a certiddo da ata.

Os fatos e as deliberagdes realizadas na assembleia geral extraordindria serdo lavrados em livro préprio,
onde serd assinada pelos acionistas por quantos bastem a validade das deliberagGes. Do livro, serd extraido
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a certiddo da ata, onde constara no fecho dessa certiddo o nome dos acionistas que assinaram a original no
livro de atas e a informacdo que se trata de copia fiel, bastando constar a assinatura/autenticacdo do
presidente ou secretario da assembleia.

Atencao! A ata de assembleia geral extraordindria da companhia devera conter deliberagées sobre:

| - aprovacdo do protocolo, da justificativa, da nomeacao dos peritos ou empresa especializada, do laudo de
avaliacdo do patrimoénio liquido da sociedade cindida, elaborado por peritos ou empresa especializada, da
reducdo do capital social, informando no ato o novo valor do capital social.

Atencao! Caso seja apresentada a ata da assembleia e ndo a certidao da ata, os acionistas deverao assinar
por quantos bastem para constituir a maioria necessaria para dar validade as deliberagcdes tomadas na
assembleia.

Certiddo da ata da cindenda: Para fins de registro deve ser apresentada a certiddo da ata.

Os fatos e as delibera¢Oes realizadas na assembleia geral de constituicdo serdo lavrados em livro préprio,
onde serd assinada pelos subscritores (acionistas) por quantos bastem a validade das deliberag¢des. Do livro,
serd extraido a certiddo da ata, onde constara no fecho dessa certiddo o nome dos acionistas que assinaram
a original no livro de atas e a informacdo que se trata de copia fiel, bastando constar a
assinatura/autenticacdo do(s) administrador(s) ou presidente ou secretario da assembleia.

Atencao! A ata de assembleia geral de constituicdo da companhia devera conter deliberagdes sobre:

| - a formacdo do capital social conforme definido no protocolo da operagao, que serd integralizado com o
patrimoénio liquido cindido através do representante legal da sociedade cindida, que fard em nome dos seus
sdcios/acionistas, no qual passardo a integrar a sociedade constituida em virtude da cisdo. Além disso, deve
constar todas as demais formalidades e deliberagGes necessarias da constituicdo de sociedade anénima
através de assembleia geral.

Atencao! Caso seja apresentada a ata da assembleia e ndo a certiddo da ata, os acionistas deverdo assinar
por quantos bastem para constituir a maioria necessaria para dar validade as deliberagdes tomadas na
assembleia.

Estatuto social: Caso o estatuto ndo seja transcrito em ata, devera ser elaborado em ato separado,
devendo constar a assinatura de todos os acionistas. No estatuto deve constar todos os artigos obrigatorios

e de interesse da sociedade.

Protocolo/justificativa da operacdo: Deve constar a base das condi¢cSes da operagdo e da justificativa, nos
moldes dos arts. 224 e 225 da Lei 6.404, de 1976.

Laudo de avaliacao: Deve ser elaborado por 03 peritos ou empresa especializada.

ASSINADOR DIGITAL WEB - COMO POSSO ASSINAR?

3 - ASSINADOR DIGITAL WEB - Das assinaturas dos atos, dos documentos auxiliares, da procuragao e da
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declaracao de veracidade.

Das assinaturas - Os atos de cisdo parcial deverdo ser assinados pelos signatarios informados no passo 08
do processo da cindenda e passo 07 do processo da cindida.

A assinatura eletrénica aposta no ato supre a exigéncia de apresentacdo de prova de identidade, quando
necessaria a sua apresentacdo, exceto quando se tratar de imigrante.

A assinatura do ato a ser arquivado pode ser: Através de assinatura eletronica do GOV.BR, certificado
digital, assinatura eletronica em portal de terceiros ou assinatura de préprio punho pelos signatarios.

Independentemente da forma como serdo assinados os atos a serem arquivados, o requerente que assina a
capa do processo devera assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital diretamente
no portal assinador digital web da JUCESC.

Diante do exposto, o ato que sera arquivado na JUCESC sera anexado em arquivo PDF na aba INSTRUMENTO
CONTRATUAL. O(s) signatario(s) tera(do) 05 (cinco) opgdes para assinar o ato anexado na aba instrumento
contratual, conforme demonstrado abaixo:

— Assinatura eletronica do GOV.BR dentro do portal assinador digital web da JUCESC. Nesse caso, observe

o item A logo abaixo para mais detalhes: “A - QUANDO A ASSINATURA FOR ATRAVES DO GOV.BR NO
PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC";

— Assinatura com certificado digital diretamente no assinador digital web da JUCESC. Nesse caso, observe o

item B logo abaixo para mais detalhes: “B - QUANDO A ASSINATURA FOR COM CERTIFICADO DIGITAL NO
PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC”;

— Assinatura com certificado digital diretamente no programa Adobe Acrobat. Nesse caso, observe o item
C logo abaixo para mais detalhes: “C - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA
(ASSINATURA FORA DO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB, MAS RECONHECIDA PELO SISTEMA
ASSINADOR DA JUCESC)”;

— Assinatura eletrénica em portais de assinaturas eletrénicas de terceiros. Nesse caso, observe o item D
logo abaixo para mais detalhes: “D - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA

(ASSINATURA FORA DO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC)”;

— Assinatura a caneta. Nesse caso, observe o item E logo abaixo para mais detalhes: “E - QUANDO A
ASSINATURA FOR FEITA DE PROPRIO PUNHO PELO SIGNATARIO”.
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Atencgao! Sendo o ato assinado na forma da letra D ou E, serd necessario gerar a declara¢do de veracidade.
O requerente do processo deverd assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital
diretamente no assinador digital web as abas - capa do processo, instrumento contratual, declaracdao de
veracidade e documentos auxiliares, esta Ultima quando necessdria.

Atencdo! No caso do ato assinado na forma da letra A, B ou C, sendo anexado na aba documentos auxiliares
arquivo em PDF contendo documentos que irdo auxiliar no arquivamento do processo, serd necessario
gerar a declaracdo de veracidade. Nesse caso, o requerente do processo deverd assinar eletronicamente
através do GOV.BR ou com certificado digital diretamente no assinador digital web as abas - capa do
processo, declaracdo de veracidade e documentos auxiliares.

Portanto, apds decidir a forma em que o ato anexado na aba instrumento contratual serd assinado, leia com
ATENGCAO o item abaixo necessdrio conforme o tipo de assinatura do ato escolhido.

A - QUANDO A ASSINATURA FOR ATRAVES DO GOV.BR NO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC

(certificado E-CPF Al ou A3 e ou nuvem).

Atencdo! Nesse caso a assinatura do ato anexado na aba instrumento contratual serd feita mediante
assinatura eletronica do GOV.BR na propria plataforma do assinador digital web da JUCESC.

Atencao! O requerente do processo deverd assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado
digital diretamente no assinador digital web, a aba capa do processo e quando necessdrio, as abas
declaracao de veracidade e documentos auxiliares.

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:

A) Na aba “CAPA DO PROCESSQ” a capa serd gerada automaticamente pelo requerimento eletrénico;

B) Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 8 do
processo da CINDENDA ou passo 7 do processo da CINDIDA, que deve ser assinado
eletronicamente através do GOV.BR pelos signatarios;

C) “DOCUMENTOS AUXILIARES” conforme demonstrado no passo 8 do processo da CINDENDA e
passo 7 do processo da CINDIDA, quando necessario;

D) “DECLARACAO DE VERACIDADE” dos documentos anexados em documentos auxiliares, quando
necessario. O sistema gera automaticamente a declaracdo de veracidade, todavia o requerente
pode incluir a declaragdo de veracidade particular, conforme o seu interesse. Na aba conclusdo e
geracao de documentos, no campo - declaragao de veracidade de documentos - selecione a opg¢ao
“SIM” e selecione a opgao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”. A declara¢do de veracidade
deve ser assinada pelo requerente do processo.

Atencao! Caso seja necessario informar outro assinante do processo, como, por exemplo, os peritos que
determinaram o valor do patriménio liquido da cindida no laudo de avaliacdo, deve ser informado no
|II

mesmo campo demonstrado na tela acima. Portanto, informe no campo “assinantes do processo digita
todos os assinantes do ato anexado no campo INSTRUMENTO CONTRATUAL e que irdo assinar
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eletronicamente através do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC (sdcios, procurador, presidente ou
secretdrio da assembleia, peritos, administrador, diretor, anuente, representante legal, entre outros).

Atencdo! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procuragdo em documentos
auxiliares e observe acima o procedimento de gera¢do da declaragao de veracidade.

No RE, na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos” insira, conforme o caso, os assinantes -
signatarios - como “assinantes do processo digital”.

Atencdo! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (caneta e/ou assinatura em portais de terceiros e/ou certificado digital no assinador digital web da
JUCESC + assinatura eletronica do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC). Nesse caso, observe os
procedimentos informados acima referente a geracdo da declaragdo de veracidade e como informar os
signatarios que irdo assinar com certificado digital e assinatura eletrénica do GOV.BR no assinador digital
web da JUCESC. Aqueles que irdo assinar a caneta e/ou em portais de assinaturas de terceiros ndo seréo
informados no campo “assinantes do processo digital”, conforme tela acima.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido
icone.

Quando necessdrio declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgdo
“SIM” e selecione a opgao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”.

COVESND OF
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Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ird declarar a veracidade de cépias de doumentos apresentados a registro perante o Orgdo de Registro, mediante Declaracdo de
veracidade?

& 5im
Observacdo:

Caso 0 ato seja assinado fisicamente por todos os socios e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opcdo Todos.

Caso o0s participantes do QSA & seus representantes possuam certificado digital & o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem 0 Processo, COMO uma procuracdo entre os socios por exemplo, selecione a opcdo Somente o Termo de Veracidade.

— Selecione — -
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) 10 Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrucdo Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresario,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n? de inscrigdo do profissional. Ndao ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declarag¢dao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opgao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaragdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: arquivamento da alteracdao contratual com integralizagdao de imodveis e com
anuéncia do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declaracao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sécio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procuragao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragdo deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

Atengdo! Na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos”, insira no campo “Informagdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web, quando necessario declarar.
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B - QUANDO A ASSINATURA FOR COM CERTIFICADO DIGITAL NO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA
JUCESC (certificado E-CPF Al ou A3 e ou nuvem).
Atencao! Nesse caso a assinatura do ato anexado na aba instrumento contratual sera feita com certificado

digital na prépria plataforma do assinador digital web da JUCESC.

Atencdo! O requerente do processo devera assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado
digital diretamente no assinador digital web, a aba capa do processo e quando necessdrio, as abas
declaracdo de veracidade e documentos auxiliares.

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:

A) Na aba “CAPA DO PROCESSQ” a capa serd gerada automaticamente pelo requerimento eletrénico;

B) Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 8 do
processo da CINDENDA ou do passo 7 do processo da CINDIDA, que deve ser assinado com
certificado digital pelos signatarios;

C) “DOCUMENTOS AUXILIARES” conforme demonstrado no passo 8 do processo da CINDENDA ou do
passo 7 do processo da CINDIDA, quando necessario;

D) “DECLARACAO DE VERACIDADE” dos documentos anexados em documentos auxiliares, quando
necessario. O sistema gera automaticamente a declaracdo de veracidade, todavia o requerente

pode incluir a declaracdo de veracidade particular, conforme o seu interesse. Na aba conclusdo e
geracdao de documentos, no campo - declaracdo de veracidade de documentos - selecione a op¢ao
“SIM” e selecione a op¢ao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”. A declaragdo de veracidade
deve ser assinada pelo requerente do processo.

Atengdo! Caso seja necessario informar outro assinante do processo, como, por exemplo, os peritos que
determinaram o valor do patriménio liquido da cindida no laudo de avaliacdo, deve ser informado no
mesmo campo demonstrado na tela acima. Portanto, informe no campo “assinantes do processo digital”
todos os assinantes do ato anexado no campo INSTRUMENTO CONTRATUAL e que irdo assinar com
certificado digital no assinador digital web da JUCESC (sécios, procurador, presidente ou secretario da
assembleia, peritos, administrador, diretor, anuente, representante legal, entre outros).

Atencdo! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procuracdo em documentos
auxiliares e observe acima o procedimento de geragdo da declaragdo de veracidade.

No RE, na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos” insira, conforme o caso, os assinantes -
signatdrios - como “assinantes do processo digital”.
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esso seja enviado por meic digital, utilize

Atencdo! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (caneta e/ou assinatura em portais de terceiros e/ou assinatura do gov.br no assinador digital web
da JUCESC + certificado digital no assinador digital web da JUCESC). Nesse caso, observe os procedimentos
informados acima referente a geracdo da declaracdo de veracidade e como informar os signatdrios que irdo
assinar com certificado digital e assinatura eletrénica do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC.
Aqueles que irdo assinar a caneta e/ou em portais de assinaturas de terceiros nio serdo informados no
campo “assinantes do processo digital”, conforme tela acima.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido
icone.

Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a opgao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”.

Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ird declarar a veracidade de cépias de doumentes apresentados a registro perante o Orgdo de Registro, mediante Declaracdo de
veracidade?

Sim
Observacdo:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os sdcios e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opcdo Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital & o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem o processo, COMO Uma procuracdo entre os socios por exemplo, selecione a opgdo Somente o Termo de Veracidade.

— Selecione — ~
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) o Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrugdo Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresario,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.
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ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n? de inscrigdo do profissional. Nao ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declara¢dao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sdcio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opgao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaragdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: arquivamento da alteragdao contratual com integralizagao de imodveis e com
anuéncia do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declaracao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sécio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procuragao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragdo deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

Atencdo! Na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos”, insira no campo “Informagdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web, quando necessario declarar.

C - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA (ASSINATURA FORA DO PORTAL
ASSINADOR DIGITAL WEB, MAS RECONHECIDA PELO SISTEMA ASSINADOR DA JUCESC)

Atencdo! Nesse caso o ato serd assinado com certificado digital dentro do programa Adobe Acrobat, por

exemplo. Quando anexado o arquivo em PDF do ato na aba instrumento contratual, o sistema assinador
digital web ird reconhecer as assinaturas. J4 a aba capa do processo e quando necessdrio, as abas
declaracdo de veracidade e documentos auxiliares, deverdo ser assinadas eletronicamente através do
GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo diretamente na plataforma do assinador
digital web.

No RE, na tela “Conclusdo e Geracdao de Documentos” insira o(s) signatario(s) do processo digital -
socio(s), administrador(es), procurador(es), acionista(s), presidente ou secretario da assembleia, peritos,
anuentes, e outros, conforme a necessidade - como “assinantes do processo digital” para o sistema fazer a
validacdo da assinatura eletrénica que consta no instrumento. O requerente deve assinar a capa do
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processo, documentos auxiliares e declaragdo de veracidade, estes quando necessarios, de forma eletrénica
através do GOV.BR ou com certificado digital no asssinador digital web da JUCESC, e transmiti-lo a JUCESC.

O assinador digital web permite que o sistema identifique no arquivo de PDF anexado na aba
INSTRUMENTO CONTRATUAL as assinaturas com certificado digital realizadas dentro do programa Adobe
Acrobat e, caso encontre esse certificado, é validado junto aos dados dos assinantes.

Caso encontre os dados de um dos assinantes no PDF, o assinante é automaticamente marcado no sistema
com o status de que ja assinou o documento.
Caso todos os assinantes sejam encontrados no PDF, o documento é marcado como assinado por completo.
E importante ressaltar que nesses casos em que o sistema encontra um certificado digital de um dos
assinantes no PDF, o sistema ndo estampara o QR Code na lateral direita da primeira pagina, pois essa acdo
vai invalidar as assinaturas existentes no PDF.

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:
A) Na aba “CAPA DO PROCESSO” a capa sera gerada automaticamente pelo requerimento eletrénico;
B) Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 8 do
processo da CINDENDA e do passo 7 do processo da CINDIDA, que deve ser assinado com
certificado digital pelos signatarios através do programa Adobe Acrobat;
C) Na aba “DOCUMENTOS AUXILIARES”, anexar os documentos em arquivo de PDF Unico conforme
demonstrado no passo 8 do processo da CINDENDA e do passo 7 do processo da CINDIDA, quando

necessario;

D) A aba “DECLARACAO DE VERACIDADE” deve existir quando for necessario (por exemplo, declaragdo
da veracidade do documento elencado na letra “C”). O sistema gera automaticamente a declaracdo
de veracidade, todavia o requerente pode incluir a declara¢do de veracidade particular, conforme o
seu interesse. Na aba conclusdo e geracdo de documentos, no campo - declaracao de veracidade de
documentos - selecione a opg¢ao “SIM” e selecione a opgdao “SOMENTE O TERMO DE
VERACIDADE". A declaracdo de veracidade deve ser assinada pelo requerente do processo.
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Atencao! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procuragdo em documentos
auxiliares e observe acima o procedimento de gera¢dao da declaragao de veracidade.

Atencdo! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (certificado digital no programa Adobe Acrobat + assinatura com certificado digital e/ou assinatura
do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC). Nesse caso, observe os procedimentos informados acima
sobre como informar os signatarios que irdo assinar com certificado digital e/ou assinatura GOV.BR no
assinador digital web da JUCESC e signatarios que irdo assinar com certificacdo digital no programa Adobe
Acrobat. Informe os assinantes no campo “assinantes do processo digital”.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido
icone.

Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a op¢ao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE".

Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ird declarar a veracidade de cépias de doumentes apresentados a registro perante o Orgdo de Registro, mediante Declaragdo de
veracidade?

Sim
Observacdo:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os sdcios e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opgdo Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital & o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem 0 Processo, COMo uma procuracdo entre os socios por exemplo, selecione a opgdo Somente o Termo de Veracidade.

— Selecione — ~
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) do Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrugdao Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresdrio,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n2 de inscricio do profissional. Ndo ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a op¢ao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.
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Quando a declaragdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: arquivamento da alteracdo contratual com integralizacao de imdveis e com
anuéncia do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declara¢do de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procuragao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragao deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

Atengdo! Na tela “Conclusdo e Gera¢ao de Documentos”, insira no campo “Informagdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web, quando necessario declarar.

D - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA (ASSINATURA FORA DO PORTAL
ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC)

Atencao! O ato pode ser assinado eletronicamente através de qualquer outro meio de comprovacdo de

autoria e integridade de assinatura de documentos em forma eletrGnica, como, por exemplo, assinatura
eletrénica em portais de assinaturas de terceiros. Nesse caso, serd OBRIGATORIO apresentar a declaragdo
de veracidade assinada pelo requerente, pois a assinatura eletronica sera realizada em outro portal,
aplicativo ou software. No entanto, a aba instrumento contratual, assim como as demais abas - capa do
processo, declaracdo de veracidade e documentos auxiliares, esta ultima quando necessario - deverdo ser
assinadas eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo
diretamente na plataforma do assinador digital web da JUCESC.

No RE, na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos”, insira no campo “Informacdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web. E necessario que o requerente assine eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital na
tela do assinador digital web, para o sistema permitir a transmissao do processo a JUCESC.
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ricio |__Excuir _|Altera

Informacdes de quem vai ASSINAR capa do processo e documentos auxiliares:

Nome do responsavel/representante da empresa:
-- Zelzciona -- v
CPF/CNPI Nome

Telefone: E-mail:

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:

A)
B)

Q)

D)

Na aba “CAPA DO PROCESSO” a capa sera gerada automaticamente pelo requerimento eletronico;

Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 8 do
processo da CINDENDA e do passo 7 do processo da CINDIDA, que deve ser assinado
eletronicamente pelos signatarios através de portal de assinaturas eletrénicas de terceiros. No

entanto, a aba instrumento contratual devera ser assinada eletronicamente através do GOV.BR ou
com certificado digital pelo requerente do processo diretamente na plataforma do assinador digital
web;

Na aba “DOCUMENTOS AUXILIARES”, anexar os documentos em arquivo de PDF Unico conforme
demonstrado no passo 8 do processo da CINDENDA e do passo 7 do processo da CINDIDA, quando
necessario;

A aba "DECLARACAO DE VERACIDADE” deve existir (declaracdo da veracidade dos documentos
elencados nas letras “B” e “C”). O sistema gera automaticamente a declara¢do de veracidade,
todavia o requerente pode incluir a declaragdo de veracidade particular, conforme o seu interesse.
Na aba conclusdo e geracdo de documentos, no campo - declaracdo de veracidade de documentos -
selecione a opgao “SIM” e selecione a op¢ao “TODOS”. A declaragdo de veracidade deve ser
assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procuragdo em documentos

auxiliares e observe acima o procedimento de gera¢do da declara¢ao de veracidade.

Atencdo! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma

hibrida (caneta + assinatura eletrénica em portais de assinaturas eletrénicas de terceiros). Nesse caso,

observe os procedimentos informados acima referente a geracdo da declaracdo de veracidade.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido

icone.
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Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a opg¢ao “TODOS”.

Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ira declarar a veracidade de cdpias de doumentes apresentados a registro perante o Orgde de Registro, mediante Declaracio de
veracidade?

B Sim
Observacdo:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os sdcios e o requerents va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selacions
a opcdo Todos.

Caso os participantes do QSA & seus representantes possuam certificado digital & o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem o processo, COMO UMma procuracao entre os socios por exemplo, selecione a opcdo Somente o Termo de Veracidade.

— Selecione —- v
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicaments pelos socios) 1o Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrucdo Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresario,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n? de inscrigdo do profissional. Ndao ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragdao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opgao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaragdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: arquivamento da alteragdao contratual com integralizagdao de imodveis e com
anuéncia do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declaracao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sécio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procuragao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragdo deve ser anexado no campo documentos auxiliares.
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E - QUANDO A ASSINATURA FOR FEITA DE PROPRIO PUNHO PELO SIGNATARIO, OBRIGATORIO apresentar a
declaragdo de veracidade assinada pelo requerente.

Atencdo! O ato poderd ser assinado & caneta. Nesse caso, sera OBRIGATORIO apresentar a declaragdo de
veracidade. No entanto, a aba instrumento contratual, assim como as demais abas - capa do processo,
declaragdo de veracidade e documentos auxiliares, esta ultima quando necessario - deverao ser assinadas
eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo diretamente na
plataforma do assinador digital web da JUCESC.

No RE, na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos”, insira no campo “Informacdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web. E necessario que o requerente assine eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital na
tela do assinador digital web, para o sistema permitir a transmissao do processo a JUCESC.

Informacoes de quem vai ASSINAR capa do processo e documentos auxiliares:
Mome do responsavel/representants da emprasa:

-- Zelecions -- A

CPF/CNR] Nome

Telefone: E-mail:

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:
A) Na aba “CAPA DO PROCESSOQ” a capa sera gerada automaticamente pelo requerimento eletrénico;
B) Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 8 do
processo da CINDENDA e do passo 7 do processo da CINDIDA, que deve ser assinado a caneta

pelos signatdrios. No entanto, a aba instrumento contratual devera ser assinada eletronicamente
através do GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo diretamente na
plataforma do assinador digital web;

C) Na aba “DOCUMENTOS AUXILIARES”, anexar os documentos em arquivo de PDF Unico conforme
demonstrado no passo 8 do processo da CINDENDA e do passo 7 do processo da CINDIDA, quando
necessario;

D) A aba "DECLARACAO DE VERACIDADE” deve existir (declaragio da veracidade dos documentos
elencados nas letras “B” e “C”). O sistema gera automaticamente a declara¢do de veracidade,
todavia o requerente pode incluir a declaragdo de veracidade particular, conforme o seu interesse.
Na aba conclusdo e geracdo de documentos, no campo - declaracdo de veracidade de documentos -
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selecione a opgao “SIM” e selecione a op¢ao “TODOS”. A declaragdo de veracidade deve ser
assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procuragdo em documentos
auxiliares e observe acima o procedimento de gera¢do da declaragao de veracidade.

Atencdo! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (caneta + assinatura eletrénica em portais de assinaturas eletrénicas de terceiros). Nesse caso,
observe os procedimentos informados acima referente a geracdo da declaracdo de veracidade.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido
icone.

Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a opgao “TODOS”.

Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ird declarar a veracidade de copias de doumentos apresentados a registro perante o Orgde de Registro, mediante Declaracio de
veracidade?

Sim
Observacdo:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os sdcios e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opcdo Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital & o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem 0 pProcesso, COmMo uma procuracdo entre os socios por exemplo, selecione a opgdo Somente o Termo de Veracidade.

— Selecione — ~
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) do Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrugdao Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresdrio,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaracdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n2 de inscricio do profissional. Ndo ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opgao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.
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Quando a declaragdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: arquivamento da alteracdo contratual com integralizacao de imodveis e com
anuéncia do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declara¢do de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procuragao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragao deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

4 - OPERAGCAO ENVOLVENDO SOCIEDADES LOCALIZADAS EM ESTADOS DIFERENTES

De acordo com o art. 83 da Instrugcdo Normativa DREI 81, de 2020, as sociedades envolvidas na operacdo de
cisdo que tenham sede em outras unidades da federacdo, deverdo arquivar nas respectivas Juntas
Comerciais os seguintes atos:

I - cisdo parcial para nova sociedade:

a) a sociedade cindida devera arquivar, na Junta Comercial da respectiva jurisdicdo, o ato que aprovou o
protocolo, a justificagdo e a nomeacdo dos peritos ou da empresa especializada e o laudo de avaliagdo; e

b) a sociedade nova devera arquivar, na Junta Comercial de sua jurisdicdo, o ato de constituicdo, com o
estatuto ou contrato social, acompanhado do protocolo e da justificacdo;

Paragrafo Unico. Quando apresentados em anexo, o protocolo e a justificacdo podem constar de um Unico
documento.

Atencdo! Portanto, diferente do que consta no art. 73 da Instrugdo Normativa DREI 81, de 2020, que trata
sobre a incorporagao, o art. 83 da Instrucdo Normativa DREI 81, de 2020 ndo trata sobre a regra de onde
deve ser feito primeiro o registro. Logo, buscando orientar o usuario da JUCESC, primeiro deve ser
registrado o processo da sociedade CINDIDA e depois o processo da sociedade constituida em virtude da
cisdo - CINDENDA. No processo da CINDENDA deve ser anexado o protocolo/justificativa da operacdo,
conforme demonstrado no passo 07 - processo da sociedade cindenda - sociedade em constituicido em
virtude da cisao.

Por exemplo: Sociedade cindida com sede no Parana e sociedade cindenda com sede em Santa Catarina.
Primeiro deve ser feito o registro na Junta Comercial do Estado do Parana referente ao processo da
sociedade cindida. Depois deve ser registrado na Junta Comercial do Estado de Santa Catarina o processo
da cindenda. Logo, na tela do assinador web digital deve ser anexado os atos conforme informado no passo
07 - processo da sociedade cindenda - sociedade em constituicao em virtude da cisao.

5 - SOCIO RESIDENTE FORA DO PAIS - ASSINATURA COM CERTIFICADO DIGITAL

O socio residente fora do pais poderd assinar o ato levado a registro na Junta Comercial através de
certificado digital e sem a necessidade de constituir procurador para este caso especifico, ja que o sdcio
consegue atuar no pais mesmo estando fora. Somente serd necessario constituir procurador para os casos
em que o socio ndo tem a possibilidade de atuar no Brasil.
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6 - PROCESSOS QUE IRAO TRAMITAR EM CONJUNTO (PROCESSOS PARALELOS) DE EMPRESAS DIFERENTES:
COMO INFORMAR NO SISTEMA?

Deverdo ser informados os protocolos dos processos no sistema requerimento eletrénico quando houver
necessidade de dois processos de empresas diferentes tramitarem juntos (empresas com sede em Santa
Catarina), ou seja, serd gerado um requerimento eletrGnico para cada empresa e na aba “documentos
gerados” de cada requerimento devera ser informado o protocolo do processo gerado pelo outro
requerimento.

Exemplo: Solicitacdo do registro do processo da CINDENDA - SOCIEDADE A e do processo da CINDIDA -
SOCIEDADE B. Nesse caso, a SOCIEDADE A devera solicitar o requerimento eletronico, no qual serd gerado
um protocolo do processo da SOCIEDADE A. Ja a SOCIEDADE B, deverd solicitar outro requerimento
eletrénico em separado, no qual sera gerado um protocolo do processo da SOCIEDADE B. Sendo assim,
deverd ser informado em cada requerimento, na aba “documentos gerados”, o seguinte:— No
requerimento eletrénico do processo da SOCIEDADE A - CINDENDA devera ser mencionado o protocolo do
processo da SOCIEDADE B - CINDIDA.

— No requerimento eletrénico do processo da SOCIEDADE B - CINDIDA deverd ser mencionado o protocolo
do processo da SOCIEDADE A - CINDENDA.

Atencdo! Caso ocorra o envolvimento de outras sociedades CINDENDAS E/OU CINDIDAS na operacdo de
cisdo, realize o mesmo procedimento descrito acima.

7 - OPERACAO DE CISAO PARCIAL COM ABSORGAO DE PARTE CINDIDA POR SOCIEDADE JA EXISTENTE E
SOCIEDADE CONSTITUIDAS PARA ESSE FIM

Caso na mesma operagao de cisdo parcial seja transferido parcelas do patrimoénio para sociedade ja
existente e também para constituicio de nova sociedade, devera ser observado este passo a passo em
conjunto com o passo a passo de REGISTRO DO PROCESSO DE CISAO PARCIAL COM ABSORCAO DO
PATRIMONIO POR SOCIEDADE JA EXISTENTE.

8 - ENVIO DO DBE/CNPJ COM O EVENTO DE CISAO PARCIAL (ESPECiFICO PARA A SUCEDIDA) E ALTERACAO
DE CAPITAL SOCIAL

Atencdo! Solicitar o DBE/CNPJ com evento de cisdo parcial (especifico para a sucedida), alteragdo de capital
e QSA - quadro de sécios e administradores, quando necessario.

Atencdo! Conforme o item 2.1 - Cisdo Parcial - do anexo VIII da Instru¢do Normativa da RFB 2.119, de 2022,
serd considerada a DATA DO EVENTO DA CISAO PARCIAL para a Receita Federal do Brasil - RFB, a data
informada no ato deliberativo (alteracdo contratual ou certiddo da ata) da cindida aprovando a cisdo
parcial, registrado no érgao competente (Junta Comercial). Logo, deve ser informado no requerimento
eletronico da cindida - na aba conclusdo e geragao de documentos - no campo “data da assinatura” a data
do ato deliberativo da cindida. Essa sera a data informada para a RFB, e serd tomada como base para a
entrega das obrigacGes acessorias.
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Com o registro do processo de constituicdo na Junta Comercial, o CNPJ da sociedade constituida em virtude
da cisdo sera gerado. A partir disso, sera possivel solicitar o Documento Basico de Entrada no CNPJ (DBE) da
sociedade cindida no Coletor nacional /REDESIM, devendo o DBE ser direcionado para a Junta Comercial
do Estado de Santa Catarina.

Atencdo! Informe o evento de cisdo parcial (especifico para a sucedida), de alteracdo de capital social e
guadro de sécios e administradores, caso seja necessdrio. Informe o novo valor de capital social e o CNPJ da
sucessora (sociedade constituida em virtude da cisdo) no DBE/CNPJ da sociedade cindida.

Atencdo! Apods a solicitagdo do DBE/CNPJ pelo sistema da REDESIM, deve ser enviado o DBE/CNPJ da
sociedade cindida para a JUCESC mediante e-mail atendimento@jucesc.sc.gov.br

Atencdo! No assunto do e-mail deve ser informado: [DBE/CNPJ de sociedade cindida em operagdo de cisdo
com transferéncia do patriménio para sociedade constituida para esse fim]. No corpo do e-mail informar:
numero de protocolo dos processos da sociedade cindida e cindenda ja registrado na JUCESC e o CNPJ da
sociedade que foi constituida em virtude da cisdo - cindenda.

Atencao! Apds o deferimento pela JUCESC, sera atualizado o CNPJ da sociedade cindida com a data de
evento conforme data do ato deliberativo (alteragao contratual ou certiddo da ata) da cindida. Essa serd a
data informada para a RFB, e sera tomada como base para a entrega das obrigacGes acessorias.
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