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1. Introducao

Neste modulo sera possivel gerar o Requerimento de Livro Contabil Digital. O
Requerimento de Livro Contabil Digital devera ser assinado eletronicamente com
certificado digital padrao ICP-Brasil, e apds assinado e com as guias devidamente
pagas, o Requerimento de Livro serd protocolado automaticamente na Junta
Comercial.

No Requerimento de Livro Digital o usuario podera gerar, bem como alterar tais
Livros. Além disto, podera gerar a Capa do Processo, Guia de Pagamento, e Termos de

Abertura e Encerramento.
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2. Servicos do Requerimento de Livro Contabil

Nesta funcionalidade o usudrio poderd criar um novo requerimento de Livro
Contabil.

Para acessar a aplicacdo, o usuario tera que acessar a tela inicial da aplicacao
Requerimento Universal - Figura 1 -, e em seguida selecionar o Menu Livro

Contabil.

Principais Servigos

°f

Viabilidade

Requerimento

Preenchimento DBE Eletronico Assinador Web
{Constituicéo, Alteracéo e Baixa)

Demais Arquivamentos

Reimpressao Livro Contabil

Requerimenta
0)

Figura 1: Tela Inicial do Requerimento Universal/ Servicos Requerimento.
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Apos isto, o sistema ira exibir a Tela Inicial de Servicos de Requerimento de Livro

Contabil - Figura 2.

Livro Contabil

Novo Requerimento

NIRE

Novo Requerimento

Limpar Filiros Pesquisar

Protocolo Protocolo Junta NIRE Qtd. Livros Data Requerimento Status Data Status Operagoes
Lista vazia

Figura 2: Tela Inicial de Servigcos de Requerimento de Livro Contabil.

Na Tela Inicial do Servico de Requerimento de Livro Contabil contém trés

quadros, dentre eles:

a) Novo Requerimento — Este quadro contém a funcionalidade responsavel pelo

inicio da criacdo do Requerimento de Livro. Nele constara os seguintes campos:

Coluna/Campo Descricao
NIRE Numero de Inscricao do Registro Empresarial da
empresa.

O usuario devera informar no campo NIRE, o NUmero de Inscricdo do Registro

Empresarial da empresa. Feito isto, o mesmo devera acionar a opgao

Novo Requerimento , . ~ . L
. Apos o acionamento desta opgao, o sistema dara inicio a

criacao do Requerimento de Livro a ser detalhado no item 2.1.2 deste manual.

b) Filtros — Neste quadro constara os campos de filtro para pesquisa dos protocolos

de Requerimento. Para visualizar os filtros, o usuario devera acionar o icone I:l -

Limpar Filtros

Figura 3. Além disto, sistema disponibilizara a opcao , que sera

Pesquisar

responsavel pela limpeza dos campos; e a opcao , que sera
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responsavel pelo acionamento da pesquisa conforme os critérios fornecidos nos

campos de filtro para a respectiva pesquisa.

Protocolo Requerimento Protocolo Junta
Data Requerimento Inicio Data Requerimento Fim

Status Requerimento

Limpar Filtros Pesquisar

Figura 3: Tela do Filtro de Pesquisa dos Requerimentos.

» Campos do Filtro de Pesquisa dos Requerimentos:

Coluna/Campo Descricao

Protocolo Requerimento N° do Protocolo de Requerimento do Livro.
Protocolo Junta N° de Protocolo do padrao da Junta Comercial.
Data Requerimento Inicio Data de Inicio do Requerimento, ou seja, Data

em que o Requerimento de Livro foi criado, mas

nao foi protocolado na Junta Comercial.

Data Requerimento Fim Data de Finalizacao do Requerimento na Junta
Comercial, ou seja, Data Fim em que o
Requerimento de Livro foi finalizado e

devidamente autenticado na Junta Comercial.

Status do Requerimento Indica o status do Requerimento. Os status sao:

e Aguardando Entrada do Protocolo— Indica
que o requerimento esta aguardando a
entrada do protocolo na Junta Comercial;

e Protocolado — Indica que o requerimento
foi protocolado na Junta Comercial;

e Em andlise na Junta Comercial — Indica
gue o Requerimento esta em processo de
analise na Junta Comercial;

e Expedicao — Indica que o requerimento

fisico esta contido no setor de Expedicao
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para ser retirado pelo Cliente;

e Em exigéncia - Indica que o
requerimento possui Exigéncias a serem
cumpridas. Este status, Em Exigéncia, é
o resultado da analise do requerimento;

e Finalizado - Indica que o requerimento
de livro foi Deferido e devidamente
Autenticado na Junta Comercial;

e Aguardando Assinatura - Indica que o
requerimento de livro digital esta
aguardando a finalizacao da assinatura
eletronica e envio dos documentos a

Junta Comercial.

c¢) Requerimentos — Este quadro contém a listagem de Requerimentos de Livro

criados pelo usuario. Nele contera as seguintes colunas:

Coluna/Campo

Descricao

Protocolo Requerimento

N° do Protocolo de Reguerimento do Livro.

Protocolo Junta

N° de Protocolo do padrao da Junta Comercial.

NIRE NUmero de Inscricdo do Registro Empresarial da
empresa.
Qtd. Livros Quantidade de Livros criados no Requerimento

de Livro.

Data Requerimento

Data de Finalizagao do Requerimento na Junta
Comercial, ou seja, Data Fim em que o
Requerimento de Livro foi finalizado e

devidamente autenticado na Junta Comercial.

Status

Indica o status do Requerimento. Os status sao:

e Aguardando Entrada do Protocolo— Indica

gue o requerimento esta aguardando a
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entrada do protocolo na Junta Comercial;

e Protocolado — Indica que o requerimento
foi protocolado na Junta Comercial;

e Em andlise na Junta Comercial — Indica
que o Requerimento esta em processo de
analise na Junta Comercial;

e Expedicao — Indica que o requerimento
fisico esta contido no setor de Expedigao
para ser retirado pelo Cliente;

e Em exigéncia - Indica que o
requerimento possui Exigéncias a serem
cumpridas. Este status, Em Exigéncia, é
o resultado da analise do requerimento;

e Finalizado - Indica que o requerimento
de livro foi Deferido e devidamente
Autenticado na Junta Comercial;

e Aguardando Assinatura - Indica que o
requerimento de livro digital esta
aguardando a finalizacao da assinatura
eletronica e envio dos documentos a

Junta Comercial.

Data Status Data em que o Requerimento recebeu o

respectivo status na coluna Status.

Operagoes Nesta coluna conterda a opcao com a

funcionalidade de Alteracao e Visualizagao do

Reguerimento.
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2.1. Novo Requerimento de Livro

Para criar um novo requerimento de livro, o usuario devera informar o NIRE da

Novo Requerimento

empresa e acionar a opgao . Ao acionar esta opgao, o sistema

ird redirecionar o usudrio para a tela inicial do formuldrio de preenchimento do

Requerimento do Livro Contabil - Figura 4.

Livro Contabil

Forma de Entrega | Livro(s) | Validagéo Relatorio

Dados da Empresa

NIRE: 42205571824 CNPJ: 50.018 637/0001-06
Nome Empresarial: MMS INFORMATICA 2 LTDA  Municipio/UF: ABDON BATISTA / SC
Naturza Juridica: 2062 Data Constituigao: 26/12/2017

Entrega do Livre
Forma de Entrega * Enviar o livro em formato digital (PDF) através do sistema | ~

- Proximo

Figura 4: Tela Inicial do formulario de preenchimento do Requerimento do Livro

Contabil.

O sistema disponibilizara as etapas Forma de Entrega, Livro(s), Validacao e
Relatoério. Em todas as etapas o sistema disponibilizara o quadro referente aos Dados
da Empresa. Este quadro exibe os dados resumidos da empresa e exibira os seguintes

campos para visualizagao:

Coluna/Campo Descricao

NIRE NUmero de Inscricao do Registro Empresarial da
empresa.

CNPJ Codigo Nacional de Pessoa Juridica gerado pela

Receita Federal do Brasil.

Nome Empresarial Nome Empresarial da empresa.

Municipio/UF Nome do Municipio onde estd localizada a

empresa, concatenado com a UF do mesmo.

Natureza Juridica Codigo da Natureza Juridica da Empresa.
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Data Constituicao Data em que a empresa foi Constituida.

2.1.1. Etapa Forma de Entrega

A forma de entrega do livro sera através da opcao “Enviar o livro em formato

digital (PDF) através do sistema”.

Nesta forma, o livro devera ser assinado com certificado digital, emitido por
entidade credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras (ICP-Brasil),
através da aplicagdo Assinador Web. A opcao para direcionar para esta aplicacdo
estara disponivel ao término da criacdo do Livro na Etapa Relatdrio. Com esta opcao, o

processo de Livro Contabil tramitara na Junta de forma totalmente digital.

Apds a selecdo da Forma de Entrega do Livro Contabil, o usuario devera acionar

~ -+ Praximo il J A , ..
a opgao . Feito isto, o sistema direcionara o usuario para a etapa

Livro(s) - 2.1.2.
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2.1.2. Etapa Livro(s)

Nesta etapa, o sistema disponibilizara a opgao para Criar Livro, ou seja, o usuario

podera criar somente um Livro por Requerimento. Para dar inicio a criagdo do Livro
+ Clique aqui para registrar um livro

Contabil, o usuario devera acionar a opgao

Figura 5.

Livro Contabil

Forma de Entrega | Livro(s)  Validagdo Relatorio

Dados da Empresa
‘CNPJ: 90.018.637/0001-06

NIRE: 42205571624
Nome Empresarial: MMS INFORMATICA 2LTDA  Municipio/UF: ABDON BATISTA/ SC
Naturza Juridica: 2062 Data Constituigdo: 26/12/2017

+ Clique aqui para registrar um livio

Livro(s)
Lista de Livros
Natureza Forma de Escrituragao Ordem Dt Inicia Dt. Término

Agdes
Lista vazia
- Proximo

« Anterior

Figura 5: Forma de Entrega do Livro Contabil.
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Feito isto, o sistema direcionard o usuario para a tela do Cadastro de Livro -

Figura 6.

Livro

Forma de Escrituragéo * ~ | Datado Arguivamento * | 01/07/2088
Natureza do Livro * 2 Data de Encerr. do Exerc. Social * | 31/12/2018
Ordem * Data Inicio *

Total de Folhas * Data de Termino *

Contador

CPF * Nome *
RG.* Orgdo R.G. *

C.RC.*

Assinantes

Selecione uma pessoa da lista abaxio e clique em "Adicionar como Assinante™
Case n3o encontre a pessoa na lista, clique em "Novo Assinante”

QSA da Empresa - ¥ Adicionar como Assinante Informar Novo Assinante
Lista de Assinantes
Agdes CPF Nome Qualificagio

No records found

Livro PDF

Informagdes sobre a entrega do livio em formato digital:

* Deve ser informado se o livra j& tem os termos de abertura e enceramento. Quando marcado que n3o tem os termos, 6s mesmos serdo gerados e anexados 2o arquivo
* Quando marcado para o sistema gerar os termos de abertura & encerramento, o livro deve comecar da pagina 2 (dois)

* 0 arquive deve estar no formato PDF

* A quantidade de paginas no arquivo PDF deve ser igual a quantidade de paginas informadas nesse formulrio

Livro tem Termo de Abertura e Encerramento? Nao Sim

+ Selecionar um arquivo PDF

B Salvar @ Cancelar

Figura 6: Tela do Cadastro de Livro.

» Campos do Cadastro de Livro:

Coluna/Campo Descricao

Dados do Livro

Forma de Escrituragao Indica qual sera Forma de Escrituracao em que
o Livro sera registrado. Neste campo o usuario
podera selecionar as seguintes opgoes:

-Livro Diario;

-Livro Diario com Escrituracao Resumida;

-Livro Diario Auxiliar ao Diario com Escrituracao

Resumida;

-Livro Balancetes Diarios e Balancos;
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-Razao Auxiliar;

-Outros.

Data do Arquivamento

Indica a Data do Arquivamento do Ato

Constitutivo da empresa.

Natureza do Livro

Indica qual sera a Natureza do Livro. Os valores
deste campo sdo dindmicos e dependem do
valor que foi selecionado no campo Forma de
Escrituracdo e do que estd cadastrado na Junta

Comercial.

Data de Encerramento do Exercicio

Social

Indica qual é a Data de Encerramento do

Exercicio Social da empresa.

Ordem

Indica a Ordem do Livro que sera arquivado na

Junta Comercial.

Total de Folhas

Indica o Total de Folhas do arquivo que sera
anexado no requerimento ou do documento que

sera entregue fisicamente na Junta Comercial.

Data Inicio

Indica a Data de Inicio do Livro Contabil.

Data de Término

Data de Término do Livro Contabil.

Dados do Contador

CPF NUmero do CPF do Contador.

Nome Nome do Contador.

RG Numero do Documento de Identificacdo do
Contador.

Orgdo R.G Orgdo Expedidor do Documento de Identificacdo
do Contador.

C.R.C Numero de Registro no Conselho Regional de

Contabilidade.

Dados do Assinante

QSA da Empresa

Lista de socios com as qualificagdes contidas no

Art. 10, da Instrucao Normativa Diretoria do

Pagina 13 de 21



/¢
PROSOLUTION

ProSolution Consultoria e Servicos Informaticos Ltda

Departamento de Registro Empresarial e
Integragdo - DREI n® 11 de 05.12.2013. Esta
listagem so sera exibida para Matriz e Filiais com
SEDE na mesma UF. Para os casos de Filiais com
SEDE em outra UF, ndo sera retornado nenhum
valor neste campo e o usuario devera informar o

assinante manualmente através da

funcionalidade “Informar Novo Assinante”.

Dados do Livro PDF

Livro tem Termo de Abertura e|lIndica se o Livro possui Termo de Abertura e
Encerramento? Encerramento. Caso o usuario selecione que Nao
Possui, o sistema ird gerar e anexar ao arquivo
de Livro, o Termo de Abertura e Encerramento
conforme os dados fornecidos no Cadastro do

Livro.

Lol e Lol il SLE Opcdo para anexar o arquivo do Livro Contabil

Digital. O arquivo obrigatoriamente deve estar

em formato PDF.

O usuario devera preencher todos os campos, pois todos sao de preenchimento
obrigatorio.
No quadro QSA da Empresa, o usuario devera selecionar o Assinante responsavel

no Campo QSA da Empresa e em seguida acionar a

~ + Adicionar como Assinante . . . . . .
0opGao . Feito isto, o sistema adicionara a pessoa

selecionada na lista de assinantes - Figura 7.

Assinantes

Selecione uma pessca da lista abaxio e clique em "Adicionar como Assinante”
Case ndo encontre a pessoa na lista, clique em "Novo Assinante”

QSA da Empresa A ¥ Adicionar como Assinante @ Informar Novo Assinante

Lista de Assinantes

AgBes CPF Nome Qualificagao

W 63500620434 MARIA DE ARAUJO S0CIO ADMINISTRADOR

Figura 7: Tela da Listagem de Assinante(s).
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> A lista de assinantes contém as seguintes colunas:

Coluna/Campo Descricao

Acoes Nesta coluna estara disponivel o icone ; ,
que sera responsavel pela exclusdo do Assinante
incluido na listagem.

CPF CPF do Assinante.

Nome Nome do Assinante.

Qualificacao Qualificacao do Assinante.

O sistema disponibilizara a opcao nformar Novo Assinante . O usuario podera

acionar esta opcao para cadastrar um novo assinante que nao esteja contido na

listagem do campo QSA da Empresa. Ao acionar esta opgao, o sistema disponibilizara a

tela para o cadastro do novo assinante - Figura 8.

Cadastrar Novo Assinante x

Qualificagao *

CPF =

RG. *
Salvar

-

Nome *

OrgioR.G. *

Figura 8: Tela do Cadastro de Novo Assinante.
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» Campos do Cadastro de Novo Assinante:

Coluna/Campo Descricao

Qualificacao Qualificacao do Assinante.

CPF CPF do Assinante.

Nome Nome do Assinante.

R.G NO do Registro Geral do documento de

identificacdo do Assinante

Orgdo R.G Orgdo Expedidor do documento de identificacdo

do Assinante.

Autenticacdo Procuracao Numero da Autenticacdo da Procuracdo do
Procurador. Este campo so é visivel e obrigatério

somente quando a qualificacdo selecionada for

igual a Procurador.

Apds preencher todos os campos do Novo Assinante, o usuario devera acionar a

o B Salv . . 0 s . .
opgao s . Feito Isto, o sistema exibira o Assinante na Listagem de

Assinante(s) do Livro Contabil - Figura 7.
E importante ressaltar que s6 sera possivel incluir somente um assinante na
Listagem de Assinante(s).

O sistema também disponibilizarda na tela de Cadastro de Livro a

~_ @ Cancelar , . .
0opGao , que sera responsavel pelo cancelamento do preenchimento do

.. . S ~ | B Salvar , .
formulario, e disponibilizara a opgao , que sera responsavel por salvar o

cadastro do livro.

Preenchendo todos os campos do Cadastro do Livro, o usuario devera selecionar

~ El EH"—HHF . . . . . V4 7 . A .
a opgao . Feito isto, o sistema direcionara o usuario a tela da listagem de

Livros Cadastrados no Requerimento - Figura 95.
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Livro Contabil
Forma de Entrega | Livro(s) Validagdo Relatorio

Dados da Empresa
NIRE: 42205571824 CNPJ: 50.013 637/0001-08
Nome Empresarial: MMS INFORMATICA 2 LTDA  Municipio/UF: ABDON BATISTA/ SC
Data Constituigao: 26(12/2017

Naturza Juridica: 2062
Requerimento: LI20180000000012 Protocolo: 189896132

Status: Criado/Aguardando Pagamento Data do Status: 22/01/2018

+ Clique aqui para registrar um livro

Livro(s)
Forma de Escrituracdo Ordem Dt. Inicio Dt. Término

Natureza

Acdes
) L DIARIO Livro Didrio 1 01/01/2018 15/01/2018
+~ Anterior -+ Proximo

Figura 95: Tela da Listagem de Livro(s) Cadastrado(s).

Nesta tela - Figura 95 - , o sistema exibira a lista de Livro(s) Cadastrado(s) e

disponibilizard as opgOes para Alterar e Excluir Livro. Para Alterar o Livro, o usuario
, devera alterar os dados desejados na tela e Salvar. Para

[

devera acionar o icone
Excluir o Livro, o usuario devera selecionar o icone
Assim que for cadastrado um Livro para o Requerimento, o sistema ira

disponibilizar o nimero do Requerimento ao usuario no quadro Dados da Empresa.
. . . Lo o -+ Proximo
Apos cadastrar o(s) Livro(s), o usuario devera acionar a opgao

Feito isto, o sistema direcionara o usuario para a Etapa Validacao - 2.1.3.
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2.1.3. Etapa Validacao

Esta Etapa é responsavel pela verificagdo dos dados informados no(s) Livro(s)
cadastrado(s) com os dados contidos na Junta Comercial.

Se as informacdes cadastradas no(s) Livro(s) possuirem alguma divergéncia com
cadastro da Empresa na Junta Comercial, o sistema exibira a tela - Figura - com o

, o o . A L ,
icone . Caso nao contenha nenhuma divergéncia, sera exibido na tela o icone
)

Validago

Resultado da Validagio dos Livros

Lista de Livros.

Status Natureza Forma de Estrituragio Ordem D. Inicio Dt. Término

° DIARIC Livio Diri bl 011202017 3202017

+ Anterior -+ Proximo

Figura 10: Tela de Validagao.

E importante ressaltar que nenhuma divergéncia sera impedimento para gerar o
Requerimento de Livro, mas tais divergéncias poderdo ser motivos de Exigéncia no
Processo.

Se houver qualquer divergéncia, o usuario devera acionar o icone b ,

preencher o campo Justificativa para cada Inconsisténcia e acionar a opgao

.
- Figura .
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Incosisténcias do Livro de Ordem

Ordem

Informado Esperado
10 1

Motivo

Inconsisténcias na ordem do Livro (A ordem informada ndo segue a segléncia cadastrada na Junta Comercial).
Justificativa

Fechar

Figura 11: Tela de Inconsisténcia(s) e Justificativa(s).

Apds preencher a(s) Justificativa(s) para cada Inconsisténcia ou se ndo houver

A , : - -+ Proximo 0
nenhuma Inconsisténcia, o usuario devera acionar a opgao . Feito isto,

o sistema direcionara o usuario para a Etapa Relatorio - 2.1.4.

2.1.4. Etapa Relatorio

Esta é a Etapa Final do Requerimento - Figura -, nela o usuario ndo precisara

preencher nenhuma informagao.

Forma de Entrega  Livro(s) Velidacdo Relatorio

Dados da Empresa

MIRE: 42205570407 CNPJ: 37 252 T68I0001-09

Mome Empresarial: BISTROTPET INDUSTRIA E COMERCIO DE ALIMENTOS PARA ANIMAIS LTDAME  MuniciplolUF: FLOR

Matureza Juridica: 2062

Requerimento: |
Status: Aguardando Assinatura

Relatorio do Requerimento

Lista de Livros

Agdes Natureza Forma de Escrituragéo Ordem Dt Inicio Dt Término Status
- RAZAQ MUK ANTECIFACAO CLIENTES Feazéo ALl ar 0140112018 31042018 Vaildado/inconsistents
Q Volar Pesquisa Requerimento | & AlualzarDedos daPagina | # Assinarlivios | | B3 GuiaPagamerte | B Capado Processo

« Anterior

Figura 12: Etapa Relatdrio.
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Nesta Etapa o usuario tera a opcao para:

Assinar Livros ~ , . .
o - Opcao responsavel para direcionar o Requerimento de

Livro a Aplicacdo Assinador Web, para que o usuario possa assinar com
certificado digital o(s) documento(s) relacionados ao(s) Livro(s)

cadastrado(s);

Gerar Guia Pagamento ~ . .
o - Opcao responsavel por gerar a Guia de

Pagamento do Requerimento de Livro;

& Capa do Processo ~ ,
° s - Opgao responsavel por gerar a Capa do Processo;

& Atualizar Dados da Pagi x . .
o v hHEREIDECSCETENNE T Opedo responsavel por atualizar os Dados da

pagina. Exemplo: O usudrio podera acionar esta opcao apds a

assinatura do(s) documento(s) e obter o novo status do Requerimento;

Q Voltar Pesquisa Requerimento

. - Opcao responsavel por direcionar o usuario

a tela inicial de servigos do Requerimento de Livro - Figura 2.

Além das opgOes acima, o sistema disponibilizard a opcao para Visualizar o(s)

, . , , & .
Livro(s) Cadastrado(s), que podera ser acionada através do icone . Acionando tal

icone, o sistema exibira a tela de Visualizacao do Livro - Figura 13.

Visualizagio de Dados do Livro

Dados do Livio

Forma de Escrituragao: Livio Didrio  Forma de Escrituragao: DIARIO

Data do Arquivamento: 26/12/2017 Data de Encerr. do Exerc. Social: 31/12/2018
Data Inicio: 01/01/2018 Data Término: 17/01/2018

Ordem: 2 Total de Folhas: 251

Livro cadastrado em: 17/01/2018

Assinantes
Lista de Assinantes
CPF Nome Qualificagdo RG. Orgdo R.G. CRC. Autenticagdo Procuragdo
08584530967 THAMIRIS FREIRE CONTADOR 23123123 DETRAN 23213213
08584530367 THAMIRIS FREIRE PROCURADOR 3434314 DETRAN

Inconsiténcias

Tipo Descricdo Justificativa Informacdo da Andlise Fundamentag o Legal

Inconsisténcias na ordem do LIvio (A
ordem informada néo segue a
segléncia cadastrada na Junta
Comercial).

Crdem teste

Inconsisténcias nos dados do
Assinante (Dados do assinante estdo
diferentes ao dados cadastrados na
Junta Comercial).

Assinante teste

Arquivo Livro Original Arquivo Livro Termos

Figura 13: Tela de Visualizacdo do Livro Contabil.
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Na Tela de Visualizacdo do Livro Contabil - Figura 13 -, o sistema disponibilizara
também as seguintes opgdes:
Arguivo Livro Original ~ . . . -

- - - Opgao para Visualizar o Livro Original anexado no

Livro Contabil cadastrado.

Arquivo Livro Termos o o . .
- Opgao para Visualizar o Livro anexado no Livro

Contabil cadastrado juntamente com os Termos de Abertura e Encerramento
gerados. Esta opcdo € visivel somente se o usuario informou na tela de
Cadastro do Livro - Figura 6 — que ndo possui Termo de Abertura e

Encerramento.

Pagina 21 de 21



