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APRESENTAGAO

A presente Cartilha foi concebida com o objetivo de orientar as entidades
sobre as formalidades exigidas para cumprir com fidelidade as exigéncias legais
no que diz respeito a prestacdo de contas de convénios da Junta Comercial do
Estado de Santa Catarina — JUCESC.
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PRESTACAO DE CONTAS

CONCEITOS BASICOS af 2 9
Para melhor compreenséo do assunto inicialmente f/‘\ ¢
vamos apresentar alguns conceitos basicos. \‘}:L\@,{")

Entao, saiba o que é:

PRESTAGAO DE CONTAS

E a comprovacdo do bom e regular emprego do dinheiro
publico, na conformidade das leis, regulamentos e normas
emanadas das autoridades administrativas competentes.

Segundo determina o paragrafo unico do art. 70 da
~| Constituicdo Federal, devem prestar contas qualquer pessoa

fisica ou juridica, publica ou privada que: utilize, arrecade,
guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores
publicos.

CONVENIO

Acordo que disciplina a transferéncia de recurso financeiro e tenha como
participe, de um lado, érgéo ou entidade da administragao publica estadual direta ou
indireta e, de outro, entidade privada sem fins lucrativos, outro ente da federagao ou
consorcio publico, visando a execugdo de programas e agdes de interesse
reciproco, em regime de mutua cooperagao.

PRAZO PARA PRESTAGAO DE CONTAS

A entidade devera apresentar a prestacao de
contas prévia até o 5° (quinto) dia util do més

subsequente.
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ATENCAO!

o A prestagcdo de contas devera ser feita de forma individualizada,
segregando-se pelo més de competéncia.

0

COMPOSIGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS E

A prestacéo de contas sera composta com os seguintes documentos:

1) OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO da prestacdo de contas & Junta Comercial do
Estado de Santa Catarina, assinado pelo Presidente da Entidade, indicando o
numero do Convénio e 0 més de competéncia (Anexo n° 01);

o A prestacdo de contas devera ser encaminhada para o seguinte
endereco:

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SANTA CATARINA - JUCESC
A/C GERENCIA DE PLANEJAMENTO E AVALIAGAO - GEPLA
Avenida Rio Branco, 387 — Centro

FLORIANOPOLIS - SC

CEP 88.015-201

2) BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS - devidamente assinado e
preenchido conforme (Anexo n° 02);
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3) DOCUMENTOS COMPROBATORIOS, ou seja, copias das notas fiscais/faturas
das despesas realizadas;

a) Cépia da fatura e comprovante de pagamento de agua/esgoto;
b) Coépia da fatura e comprovante de pagamento de energia elétrica;

c) Copia da fatura telefénica (relatério de consumo - certificado pelo
responsavel do Escritério Regional) e de comunicagéo de dados;

d) Copia da fatura da taxa de condominio, se for o caso;

e) Copia da nota fiscal de aquisicao de material de expediente (papel A4,
envelope, caneta, carimbo, grampos, régua, cola), certificado pelo responsavel
do Escritério Regional;

f) Copia da nota fiscal de aquisicdo dos produtos de limpeza (desinfetante,
lustra méveis, alcool, saco para lixo);

g) Copia da nota fiscal de aquisicdo dos produtos de copa/cozinha (agua, café,
leite, agucar, adogante);

h) Cépia do comprovante de locagao do imével;
i) Copia do carné de IPTU, em caso de imével proprio;
j) Cépia do comprovante de pagamento de Seguro Predial;

k) Copia da fatura/nota fiscal ou o demonstrativo de pagamento (holerite) de
prestacao de servicos de vigilancia e seguranca;

I) Copia da fatura ou do demonstrativo de pagamento (holerite) referente aos
servi¢os de limpeza, recep¢ao e zeladoria;

m) Se ocorrer contratagdo de servigos terceirizados, funcionarios ou
estagiarios contratado pela CONVENENTE para exercerem atividades
relacionadas ao registro mercantil, apresentar a cépia do demonstrativo de
pagamento (holerite) dos terceirizados, funcionarios ou estagiarios, nao
ultrapassando o teto de R$ 2.600,00 (dois mil e seiscentos reais) com
encargos trabalhistas e provisdes para terceirizado ou funcionario e de R$
600,00 (seiscentos reais) para estagiario;
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4) CERTIDOES

a) Apresentar certidao negativa de regularidade de contribui¢gdes previdenciarias,
atualizada;

b) Apresentar certiddo negativa de regularidade do FGTS, atualizada;

c) Apresentar a certidao de regularidade perante a SEF-SAT.

DUVIDAS E SUGESTOES

Considerando o objetivo da presente cartilha, é de fundamental importancia
que as duvidas sobre os tdpicos abordados e, sobretudo, as sugestdes para o seu
aperfeigoamento sejam encaminhadas a Geréncia de Planejamento - GEPLA para o
e-mail gepla@jucesc.sc.gov.br.
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ANEXOS
Neste item serao disponibilizados os modelos que constam m—
no texto desta Cartilha: —
-
Anexo n° 01
Oficio de Encaminhamento de Prestagao de Contas
Oficio n° nnnn/2015 Floriandpolis, xx de (més) de 2015.

Senhor Presidente,

Cumprimentado cordialmente, encaminhamos a prestagdo de contas prévia ao
convénio n° xxxx/xxxx-x, referente a competéncia do més de (més)/2015.

Respeitosamente,

Nome
Presidente

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SANTA CATARINA - JUCESC
A/C GERENCIA DE PLANEJAMENTO E AVALIAGAO

Avenida Rio Branco, 387 — Centro

FLORIANOPOLIS - SC

CEP 88.015-201
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Anexo n°® 02

BALANCETE DE PRESTAGCAO DE CONTAS PREVIA

| CONVENIO n° x0xx/20xx-x

ORGAO: JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SANTA CATARINA — 27023

ENTIDADE:

PRESIDENTE DA ENTIDADE:

CNPJ: | MUNICIPIO:

SERVIDOR RESPONSAVEL:

HISTORICO DAS DESPESAS

N NOTA FISCAL DATA (NOME DAS EMPRESAS OU PRESTADORES DE SERVICOS)

TOTAL (SOMA DE TODAS AS DESPESAS)

ASSINATURA E CARIMBO DO FUNCIONARIO
RESPONSAVEL

LOCAL E DATA: |

NOME E ASSINATURA DO CONTADOR / TEC.

ASSINATURA DO PRESIDENTE DA ENTIDADE CONTABILIDADE

PREENCHIMENTO REALIZADO PELA FRACAO IDEAL
JUCESC VALOR DO RATEIO
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