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REUNIAO / ASSEMBLEIA DE SOCIOS
REGISTRO DA CERTIDAO DA ATA DE REUNIAO OU ASSEMBLEIA DE SOCIOS

|\ Este passo a passo encontra-se atualizado de acordo com as normativas
do DREI e sistemas utilizados pela JUCESC até a data de 26/09/2022.
Havendo alteracOes, sera atualizado conforme a necessidade. Portanto,
utilize este passo a passo para a elaboragao e protocolo do processo.

PASSO A PASSO:

Passo 1 - No site da JUCESC seguir o seguinte caminho: menu SERVICOS e submenu requerimento
universal, faca o login através do GOV.BR.

Passo 2 - Solicite na tela de principais servicos do requerimento universal o processo desejado. Clique em
requerimento eletrénico - novo requerimento - ATAS DE SOCIEDADE, EXCETO ATA DE AGE DE EXTINGAO DE
MATRIZ.

Passo 3 - Preencha o Requerimento eletronico de ATAS DE SOCIEDADE, EXCETO ATA DE AGE DE EXTINCAO
DE MATRIZ incluindo os dados da empresa e em seguida escolha o ato e o evento necessario.
Atencdo! Selecionar ato e evento - Ata de Reunido/Assembleia de sécios.

Passo 4 - Elabore o ato que se deseja arquivar (certiddo da ata reunido de sécios ou certiddo da ata de
assembleia de sdcios ou documento que contenha a(s) decisdo(des) de todos os sdcios ou decisdo do sécio
Unico). O ato deve ser anexado na aba INSTRUMENTO CONTRATUAL do assinador digital web através de
arquivo em PDF Unico.

Atencdo! Leia a instrucdo normativa do DREI n? 81, de 2020 e anexo IV (LTDA) para a elaboracdo do ato
necessario.

Passo 5 - Faca o pagamento do dare gerado pelo requerimento eletrénico na aba “documentos gerados”.
Atencao! Para consultar o valor, acesse no site da JUCESC o menu “servigos - tabelas jucesc - tabela de
precos dos servigos pertinentes ao registro”.

Passo 6 - Na tela do assinador digital web, anexe os documentos nas abas, quando necessario, visualize e
assine os documentos.
Depois de assinado, o processo devera ser enviado digitalmente a JUCESC com os seguintes documentos:

A) Capa do processo;

B) Ato - certiddo da ata reunido de sdcios ou certiddo da ata de assembleia de sécios ou documento
gue contenha a(s) decisdo(des) de todos os sdcios ou decisdes do sdcio Unico;
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C) Declaragao de veracidade, quando for o caso;
D) Documentos auxiliares, quando necessario.

ATENCAO

Agdes Documento

13

Capa Principal

nstrumento Contratual

I«

— Clique no icone destacado em AMARELO para visualizar o documento anexado em arquivo PDF na aba
instrumento contratual ANTES de assinar_a_aba e enviar o processo para a JUCESC. Faca o mesmo
procedimento para a aba capa do processo, documentos auxiliares e declaracdo de veracidade, quando
necessarios. OBSERVE se as informacdes e os documentos estao corretos.

— Clique no icone destacado em VERMELHO na aba INSTRUMENTO CONTRATUAL para anexar ou alterar o
arquivo em PDF do ato a ser arquivado. Havendo erro no ato ja anexado, clique no icone destacado e anexe

o arquivo em PDF do ato correto. Faga o mesmo procedimento para a aba documentos auxiliares, quando
necessario.

COMO ASSINAR O ARQUIVO ANEXADO NO ASSINADOR DIGITAL WEB?

Dados do Processo

Empresa:
Frotocolo:
Protocolo do Reguerimento Eletrénico:

2 Atualizar Dados I % Anexar Documentos Auxiliares Q, Pesguisar Processos

Status da Assinatura

Para habilitar o botio de enviar ¢ processo, necessario assinar todos os documentos
Para assinar um documento cligue no icone abaixo.
Para visualizar um documento cligue no icon 1 abaixo.
Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento E|
Acdes Crocum ento
= > 3

Capa Principal

D > A nstrum ento Contratual

— Clique no lapis de cor laranja, conforme icone destacado em PRETO, e assine o documento conforme

solicitacdo de assinatura feita pelo sistema. Apds concluida todas as assinaturas necessarias, clique no icone
destacado em VERMELHO.
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Atencao! Sendo anexado na aba instrumento contratual arquivo em PDF Unico contendo ato assinado a
caneta ou em outro portal de assinaturas eletronicas fora do portal da JUCESC, a aba instrumento contratual
serd assinada eletronicamente pelo requerente do processo através do GOV.BR ou certificado digital
diretamente no assinador digital web da JUCESC, no qual devera também assinar a declaragdo de
veracidade e demais abas, conforme a necessidade.

—Registro do processo:

e Capa do processo gerada automaticamente:

o Codigo do ato e evento 021/985 - Ata de reunido/assembleia de sdcios.

® Anexar na aba instrumento contratual:

o Certiddao da ata reunido de sécios assinada pelos signatarios - presidente e secretario da
reunido ou administrador(es); ou

o Certiddo da ata de assembleia de sécios assinada pelos signatarios - presidente e secretario
da assembleia ou administrador(es); ou

o Documento que contenha a(s) decisdo(Ges) de todos os sécios assinada pelos signatdrios -
todos os sdcios e/ou procurador(es); ou

o Documento que contenha a decisdo do sdcio Unico assinada pelos signatario - Unico sécio
ou procurador.

o Anexar em documentos auxiliares:

o Documento de identificacdo do(s) administradores nomeado(s), quando necessario;

o Publicagbes do edital de convocag¢do ou carta com aviso de recebimento ou notificacdo
extrajudicial ou documento de convocacgao utilizado conforme previsto no contrato social,
quando necessario;

o Procurac¢do do requerente do processo, quando necessario.

o Declaragao de veracidade:

o Declaragdo de veracidade dos documentos anexados em documentos auxiliares e/ou
guando os atos anexados no campo instrumento contratual forem assinados a caneta ou
em outro portal de assinatura fora do portal assinador digital web da JUCESC.

Passo 7 - Protocole o processo na JUCESC.

Realizada as etapas anteriores, o processo devera ser enviado para a JUCESC, através do icone “Enviar
processo com documentos assinados”. Clique no icone para protocolar o processo, conforme imagem
abaixo.
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Dados do Processo
Dados atualizados com
Empresa: sucesso!

Protocolo:

Protocolo do Requerimento Eletronico:

£ Awalizar Dados | Anexar Documentos Auxiliares | Q Pesquisar Processos

Status da Assinatura

Todos documentos foram assinados e validados
0 processo esta pronto parz dar entrada/retorno ne drgdo de registre
Atencao: Apds enviar o processo com os documentos, 0s mesmos nao poderdo mais ser alterados.”

Utilize o botao abaixo para enviar o seu processo ao orgao de registro,
@ Enviar processo com documentos assinados
Para visualizar o5 assinantes de um documento clique no icane & abaixo.

Para visualizar um documento e suas assinaturas cligue no icone 3 abaixo. )
Caso um documenta ou assinante tenha sido afterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletranico, Requerimento de Livro, etc) clique no icone & abaixo

Passo 8 - Acompanhe o andamento do seu processo clicando no site da JUCESC no menu “servigos -
consultar processo”.

Passo 9 - Recebimento do processo deferido e autenticado pela JUCESC.

Sendo o processo deferido e autenticado pela JUCESC, o(s) ato(s) anexado(s) na aba INSTRUMENTO
CONTRATUAL do assinador digital web serdo enviados para o e-mail indicado na parte inicial do
requerimento eletrénico do processo solicitado, ou seja, na aba “Dados da Pessoa Juridica”, conforme
imagem abaixo.

Dados da Pessoa Juridica

1. Requerente

CPF/CNPI: Nome:
Telefone: E-mail;

*Atencdo! A via Unica sera encaminhada para este email.

Passo 10 - Processo em exigéncia.

Caso o processo entre em exigéncia, devera ser realizada a corre¢do necessaria. Se o erro do processo for
no preenchimento do requerimento eletrénico, atualize as informacgGes necessarias. Caso seja necessario
corrigir o cédigo do ato e/ou evento da capa do processo, inicie a correcdo pelo requerimento eletrénico,
selecionando o ato e/ou evento correto. Apds isso, na tela do assinador digital web, primeiramente, clique
em “Habilitar alteracdo” e depois no icone demonstrado abaixo para corrigir a capa do processo.

Atencao! Caso tenha que alterar dados do processo no requerimento eletronico, siga até a tela de principais
servicos do requerimento universal, clique em requerimento eletrénico e “ATUALIZAR REQUERIMENTO”.
Portanto, NAO cancele o requerimento que ja tenha efetuado o pagamento da guia dare.
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Acbes Documento

)

Capa Principal

I«

]

nstrumento Contratual

I«

Atencdo! Para corrigir a capa do processo, clique no icone destacado em PRETO para recarregar o
documento do sistema. Logo, a capa do processo sera atualizada conforme o cddigo do ato e/ou evento
selecionado no requerimento eletrénico. Esse mesmo procedimento deve ser adotado quando for
necessario informar outro representante responsdvel pela assinatura da capa do processo. Logo, primeiro
corrija no requerimento eletronico (aba conclusdo e geracdo de documentos), depois clique em “Habilitar
alteracdao” e no icone acima em destaque no assinador digital web.

Atencao! Havendo erro no préprio ato que se deseja arquivar, faca a correcdo necessaria e na tela do
assinador digital web clique em “Habilitar alteracao”, depois anexe na aba INSTRUMENTO CONTRATUAL o
arquivo em PDF do documento particular (ato que sera registrado).

Atencdo! Independentemente do tipo de exigéncia, apds a corregao necessdria do processo, RETORNE o
processo na tela do assinador digital web clicando em “retornar processo com documentos exigéncia”,
conforme destacado na imagem abaixo. Atencdo para o prazo de cumprimento da exigéncia conforme serd
detalhado em seguida apds a imagem.

Status da Assinatura

Todos documentos foram assinados e validados.

O processo esta pronto para dar entrada/retorno no érgéo de registro.

Atencao: Apos enviar o processo com os documentos, 0s mesmos nao poderdo mais ser alterados.”
Utilize o botéo abaixo para enviar o seu processo ao orgao de registro."

® Retornar processo com documentos exigéncia

Para visualizar os assinantes de um documento clique no icone & abaixo.
Para visualizar um documento e suas assinaturas clique no icone [3 abaixo.
Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletrénico, Requerimento de Livro, etc) clique no icone & abaixo.

Atencao! De acordo com o art. 40, §§22 e 39, da Lei 8.934, de 1994, as exigéncias formuladas pela junta
comercial deverao ser cumpridas em até 30 (trinta) dias, contados da data da ciéncia pelo interessado ou
da publicacdo do despacho. [...] ndo devolvido no prazo previsto no paragrafo anterior, sera considerado
como novo pedido de arquivamento, sujeito ao pagamento dos precos dos servicos correspondentes.
Atencdo! Passado o prazo de 30 dias contados do despacho do processo em exigéncia, sera necessario
realizar o pagamento de uma nova taxa. Pode ser utilizado o mesmo requerimento eletrénico, no entanto
serd considerado um novo pedido de arquivamento. Por isso, na tela do requerimento eletrénico -
documentos gerados, visualize e faca o pagamento da nova taxa antes de clicar no icone “retornar processo
com documentos exigéncia”.
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OBSERVACOES IMPORTANTES

1 - DELIBERACOES EM REUNIAO OU ASSEMBLEIA

A deliberagdo em assembleia sera obrigatdria se o nimero de sdcios for superior a dez. Logo, caso a
sociedade seja composta por até 10 sdcios, pode realizar as deliberagcdes em reunido de sdcios. No entanto,
para fins de arquivamento na Junta Comercial, é irrelevante a distingdo no uso dos termos “Reunidao” ou
“Assembleia”.

Serd necessario reunido ou assembleia, quando houver deliberacdao das matérias indicadas abaixo, além de
outras matérias indicadas na lei ou no contrato:

| - a aprovacdo das contas da administracao;

Il - a designagdo dos administradores, quando feita em ato separado;

Il - a destituicao dos administradores;

IV - 0 modo de sua remunerac¢ao, quando nao estabelecido no contrato;

V - a modificagdo do contrato social;

VI - aincorporacdo, a fusdo e a dissolucdo da sociedade, ou a cessacdo do estado de liquidacao;
VIl - a nomeacado e destituicao dos liquidantes e o julgamento das suas contas;

VIII - a recuperacao judicial.

Além disso, os sdcios devem ser reunir mediante reunido ou assembléia, ao menos uma vez por ano, nos
guatro meses seguintes a ao término do exercicio social, com o objetivo de:

| - tomar as contas dos administradores e deliberar sobre o balanco patrimonial e o de resultado
econdmico;

Il - designar administradores, quando for o caso;

Il - tratar de qualquer outro assunto constante da ordem do dia.

Logo, a reunido ou a assembleia deve ocorrer até 04 meses apds o fim do exercicio social (geralmente fim
do exercicio em 31 de dezembro). Logo, a necessidade de observacdo do prazo nio é para a realizacdo do
registro na Junta Comercial da certiddo da ata de reunido ou assembleia, mas sim da realizacdo da reunido
ou assembleia.

Atencao! A reunido ou assembleia sera presidida e secretariada por sdcios escolhidos entre os presentes.
Atencdo! Conforme art. 1.075, §22 do Cddigo Civil, copia da ata autenticada pelos administradores, ou pela
mesa, serd, nos vinte dias subsequentes a reunido, apresentada ao Registro Publico de Empresas Mercantis
para arquivamento e averbacgdo.

Atencdo! As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo desobrigadas da realizagcdo de reunides e
assembléias em qualquer das situacdes previstas na legislacdo civil, as quais serdo substituidas por
deliberagdo representativa do primeiro numero inteiro superior a metade do capital social. Todavia, essa
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dispensa ndo se aplica caso haja disposicdo contratual em contrario, caso ocorra hipdtese de justa causa
gue enseje a exclusdo de sécio ou caso um ou mais sécios ponham em risco a continuidade da empresa em
virtude de atos de inegavel gravidade.

2 - INSTRUMENTO DE DECISAO

As sociedades limitadas com dois ou mais sécios poderao fazer constar suas decisGes de ata de Reunido ou
de Assembleia de Sdcios ou de outro documento que contenha a(s) decisdo(6es) de todos os sdécios, ou
seja, pode requerer o arquivamento do instrumento da certiddo da ata de reunido de sdcios ou certiddo da
ata de assembleia de sdcios ou do documento que contiver a(s) decisdo(des) de todos os sdcios, caso em
gue a reunido ou assembleia torna-se dispensavel

Atencdo! Por sua vez, nas sociedades limitadas com um (nico sécio, as decisdes do sdcio Unico serdo
refletidas em documento redigido, ou seja, pode requerer o arquivamento do documento de decisdo do
Unico sécio.

3 - CONVOCAGAO DE SOCIOS PARA REUNIOES OU ASSEMBLEIAS

A assembleia de sécios devera ser convocada mediante publicacdo do edital de convocagao ou mediante
aviso com comprovante de recebimento escrito pelo sdcio. Quando as deliberagdes dos sdcios forem
tomadas mediante reunido de sécios, o contrato social podera definir as regras de convocagao e instalagao.
Caso nao sejam definidas as regras no contrato, a reunido deve seguir as regras de convocacao e instalagao
das assembleias previstas no Cédigo Civil.

Atencao! Dispensam-se as formalidades de convocacdo, quando todos os sécios comparecerem ou se
declararem, por escrito, cientes do local, data, hora e ordem do dia.

3.1 Convocacdo de assembleia mediante publicacdo do edital de convocagdo

O anuncio de convocagdo da assembleia de sécios serd publicado por trés vezes, ao menos, devendo
mediar, entre a data da primeira insercdo e a da realizagdo da assembleia, o prazo minimo de oito dias, para
a primeira convocacdo, e de cinco dias, para as posteriores.

Atencgdo! As publicages serdo feitas no drgdo oficial da Unido ou do Estado, conforme o local da sede da
sociedade, e em jornal de grande circulacao.

Atencdo! S3o necessarias apenas trés publicaces (e ndo seis), desde que veiculadas em 6rgdo oficial e em
jornal de grande circulagdo, sendo necessdria pelo menos uma publicacdo em cada um deles.

3.2 Convocagao de assembleia mediante aviso com comprovante de recebimento escrito pelo sécio
A assembleia pode ser convocada através de carta com aviso de recebimento ou notificacdo extrajudicial.

3.3 Convocagao de reunido de sdcios
O contrato social podera definir as regras de convocac¢do da reunidao, como, por exemplo, que a convocac¢ao
serd via whatsapp ou e-mail, além das regras de prazo minimo que devem ser observados entre a
convocagdo e a realiza¢do da reunido.
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3.4 Como comprovar as convocag¢oes no arquivamento da certidao da ata?
Atencdo! A presenca de todos os sdcios, dispensa a exigéncia de comprovac¢do das convocacgdes.

3.4.1 Convocagao mediante publicagdo do edital de convocagao

Deve ser informado na certiddo da ata os jornais, folhas e datas em que foram publicados os editais de
convocacdo. Caso ndo mencione, deve ser anexado em documentos auxiliares o documento em PDF Unico
contendo todas as publicagées. Também deve ser gerada a declaragao de veracidade.

3.4.2 Convocacao mediante aviso com comprovante de recebimento escrito pelo sécio

Sendo a convocagao feita mediante carta com aviso de recebimento ou notificagdo extrajudicial, deve ser
informado na certiddo da ata a convocacdo utilizada com a mencgdo da data do recebimento da convocacgdo
pelo(s) sécio(s). Caso ndo mencione, deve ser anexado o arquivo PDF da(s) convocag¢do(des) na aba
documentos auxiliares, além de ser gerada a declaragdo de veracidade.

3.4.3 Convocagao conforme definido no contrato social

Deve ser informado na certiddo da ata a convocacdo utilizada (conforme previsto no contrato social) com a
mencdo da data do recebimento da convocacdo pelo(s) sdcio(s). Caso ndo mencione, deve ser anexado em
documentos auxiliares o documento em PDF Unico contendo a(s) convocacdo(des). Além disso, deve ser
gerada a declaragdo de veracidade.

4 - QUORUNS DE INSTALACAO E DELIBERACAO

A assembleia dos sdcios instala-se com a presencga, em primeira convocagao, de titulares de no minimo trés
guartos do capital social, e, em segunda, com qualquer nimero. Sendo as deliberacbes realizadas através
de reunido, o contrato social podera definir quérum de instalacdo diferente. No caso de quérum de
DELIBERAGAO, por se tratar de matéria de ordem publica, o contrato social ndo podera alterar o quérum,
salvo para definir quéruns maiores.

Atencao! Observar o item 3.2 do capitulo Il da secdo Il do anexo IV da instrucdo normativa DREI n2 81 de
2020, onde consta um quadro com as matérias e seus respectivos quéruns de deliberagdo, conforme
previsto no Cédigo Civil.

Atencdo! O arquivamento da certiddo/cépia da Ata de Reunido ou de Assembleia de Sécios e o documento
gue contiver a(s) decisdao(Ges) do(s) sdcio(s), mesmo que contenha a aprovacgao e a transcri¢cao do texto da
alteragcdo contratual, quando as decisdes implicarem em alteragdo contratual, nao dispensa o
arquivamento deste instrumento em separado. Neste caso, deve ser solicitado o requerimento eletrénico
de alteragdo cadastral com selecdo do ato alteragdo e eventos conforme a alteracdo realizada e dentro do
mesmo requerimento eletrénico na aba conclusdo e gera¢cdo de documentos, deve ser gerado o processo
vinculado ata de reunido/assembleia de sécios.

5 - DOS ATOS APRESENTADOS PARA ARQUIVAMENTO
Certidao da ata: Para fins de registro deve ser apresentada a certiddo da ata.
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Os trabalhos e as deliberagGes realizadas na reunido ou assembleia de sdcios serdo lavrados em livro e
assinados pelos membros da mesa e pelos sécios presentes por quantos bastem a validade das
deliberacdes, mas sem prejuizo dos que queiram assina-la. Para fins de registro deve ser apresentada a
certiddo da ata no qual deve constar no fecho o nome dos sécios que assinaram a original, bastando constar
a assinatura/autenticacdo do presidente e secretdrio da reunido/assembleia ou do(s) administrador(es).
Atencao! Caso seja apresentada a ata da reunido ou assembleia e ndo a certiddo da ata, os sdcios deverao
assinar por quantos bastem a validade das delibera¢des, mas sem prejuizo dos que queiram assina-la.

Documento de decisdo do sécio (utilizado em substituicdo a ata de reunido de sécios ou no caso de
sociedade limitada com apenas um sdcio): Deve conter as seguintes informacdes: | - titulo do documento;
Il - nome, CNPJ e endereco; IlI - identificacdo do(s) sécio(s) e/ou do(s) seu(s) procurador(es), se for o caso; IV
- decisOes; V - data; e VI - assinatura(s).

Procuracdo: O sécio sé pode ser representado em reunidao ou assembleia por outro sdcio ou por advogado,
mediante outorga de mandato com especificagdo dos atos autorizados, devendo o instrumento ser levado a
registro, juntamente com a ata.

Atencao! A obrigatoriedade de representacdo em reunido ou assembleia por outro sécio ou por advogado,
guando necessario, ndo se aplica a sociedade limitada composta por um sécio.

Atengdo! Sendo o sécio representado por procurador em reunido/assembleia, independentemente da
sociedade possuir 01 ou mais sécios, a procuracdo deve ser anexada em INSTRUMENTO CONTRATUAL no
momento do protocolo do processo 021/985 - ata de reunido/assembleia de sécios. Logo, deve ser gerado
um Unico arquivo em PDF contendo a certiddo da ata + procuragdo. Além disso, deve ser gerada a
declaracao de veracidade.

Convocacoes e publicagdes: Observar o capitulo 2 que trata sobre as convocaces e como proceder no
registro do processo.

Quando for necessario realizar publica¢gdes de atos de sociedade limitada, elas deverao ser feitas no jornal
de grande circulagdo e diario oficial. Para a publicacdo no veiculo oficial, a sociedade podera, de forma
discriciondria, optar entre o Diario Oficial da Unido (DOU) e o Diario Oficial do Estado onde se localize sua
sede.

Atencao! A reducdo de capital social da sociedade em virtude de liquidacdo das quotas por motivos de
saida ou exclusdo de sdcio, ndo implicara na necessidade de realizar as publicagées nos termos dos arts.
1.052, §12 e 1.084 do Cddigo Civil. No entanto, caso haja redugdo parcial da participagdo do sdcio, ou seja,
havera a reducdo, mas com a permanéncia do sdécio na sociedade, implicard na necessidade de realizar as
publicagdes.

Atencdo! Somente precisam ser publicadas as decisdes do sécio Unico da sociedade limitada unipessoal no
caso de reducdo de capital, quando considerado excessivo em relacdo ao objeto da sociedade (§ 12 do art.
1.084 do Cadigo Civil).
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Atencao! As sociedades limitadas enquadradas como microempresa ou empresa de pequeno porte ficam

dispensadas da publicacdo de qualquer ato societario.

ASSINADOR DIGITAL WEB - COMO POSSO ASSINAR?

4 - ASSINADOR DIGITAL WEB - Das assinaturas dos atos, dos documentos auxiliares, da procuracido e da
declaragdo de veracidade.

Das assinaturas - O ato devera ser assinado pelo(s) signatario(s), conforme informado no passo 6, na forma
gue sera apresentado abaixo.
Atencdo! Nada impede que os sécios também assinem a certiddo da ata, conforme o interesse das partes.

A assinatura eletrénica aposta no ato supre a exigéncia de apresenta¢do de prova de identidade, quando
necessaria a sua apresentacdo, exceto quando se tratar de imigrante.

A assinatura do ato a ser arquivado pode ser: Através de assinatura eletronica do GOV.BR, certificado
digital, assinatura eletronica em portal de terceiros ou assinatura de préprio punho pelos signatarios.

Independentemente da forma como serdo assinados os atos a serem arquivados, o requerente que assina a
capa do processo devera assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital diretamente
no portal assinador digital web da JUCESC.

Diante do exposto, o ato que sera arquivado na JUCESC sera anexado em arquivo PDF na aba INSTRUMENTO
CONTRATUAL. O(s) signatario(s) tera(do) 05 (cinco) opgdes para assinar o ato anexado na aba instrumento
contratual, conforme demonstrado abaixo:

— Assinatura eletrénica do GOV.BR dentro do portal assinador digital web da JUCESC. Nesse caso, observe

o item A logo abaixo para mais detalhes: “A - QUANDO A ASSINATURA FOR ATRAVES DO GOV.BR NO
PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC”;

— Assinatura com certificado digital diretamente no assinador digital web da JUCESC. Nesse caso, observe o

item B logo abaixo para mais detalhes: “B - QUANDO A ASSINATURA FOR COM CERTIFICADO DIGITAL NO
PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA ESC”;

— Assinatura com certificado digital diretamente no programa Adobe Acrobat. Nesse caso, observe o item
C logo abaixo para mais detalhes: “C - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA

(ASSINATURA FORA DO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB, MAS RECONHECIDA PELO SISTEMA
ASSINADOR DA JUCESC)”;

Junta Comercial do Estado de Santa Catarina

Avaenida Rio Branco, 387, Centro, Floriandpolis - SC
CEP: 88015-201




>

JUCESC

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SANTA CATARINA

— Assinatura eletrénica em portais de assinaturas eletronicas de terceiros. Nesse caso, observe o item D
logo abaixo para mais detalhes: “D - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA
ASSINATURA FORA DO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC)”;

— Assinatura a caneta. Nesse caso, observe o item E logo abaixo para mais detalhes: “E - QUANDO A
ASSINATURA FOR FEITA DE PROPRIO PUNHO PELO SIGNATARIO”,

Atencdo! Sendo o ato assinado na forma da letra D ou E, serd necessario gerar a declaragdo de veracidade.
O requerente do processo devera assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital
diretamente no assinador digital web as abas - capa do processo, instrumento contratual, declaragdo de
veracidade e documentos auxiliares, esta ultima quando necessdria.

Atencao! No caso do ato assinado na forma da letra A, B ou C, sendo anexado na aba documentos auxiliares
arquivo em PDF contendo documentos que irdo auxiliar no arquivamento do processo, sera necessario
gerar a declaracdo de veracidade. Nesse caso, o requerente do processo deverd assinar eletronicamente
através do GOV.BR ou com certificado digital diretamente no assinador digital web as abas - capa do
processo, declara¢do de veracidade e documentos auxiliares.

Portanto, apds decidir a forma em que o ato anexado na aba instrumento contratual sera assinado, leia com
ATENCAO o item abaixo necessario conforme o tipo de assinatura do ato escolhido.

A - QUANDO A ASSINATURA FOR ATRAVES DO GOV.BR NO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC
(certificado E-CPF A1 ou A3 e ou nuvem).

Atencdo! Nesse caso a assinatura do ato anexado na aba instrumento contratual serad feita mediante
assinatura eletrénica do GOV.BR na propria plataforma do assinador digital web da JUCESC.

Atencdo! O requerente do processo devera assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado
digital diretamente no assinador digital web, a aba capa do processo e quando necessdrio, as abas
declaracdo de veracidade e documentos auxiliares.

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:

A) Na aba “CAPA DO PROCESSO” a capa sera gerada automaticamente pelo requerimento eletrénico;

B) Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 6, que deve
ser assinado eletronicamente através do GOV.BR pelos signatarios;

C) “DOCUMENTOS AUXILIARES” conforme demonstrado no passo 6, quando necessario;

D) “DECLARACAO DE VERACIDADE” dos documentos anexados em documentos auxiliares, quando
necessario. O sistema gera automaticamente a declaracdo de veracidade, todavia o requerente
pode incluir a declaragdo de veracidade particular, conforme o seu interesse. Na aba conclusdo e
geracdo de documentos, no campo - declaracdo de veracidade de documentos - selecione a op¢ao
“SIM” e selecione a op¢ao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”. A declaracdo de veracidade
deve ser assinada pelo requerente do processo.
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Atencao! Caso seja identificado o(s) signatario(s), ou seja, a identificacdo do(s) assinante(s) da certidao da
ata apos o fecho, devera(ao) ser informado(s) apenas o(s) assinante(s) que ira(d3o) assinar eletronicamente.

Atencdo! Sendo o instrumento assinado pelos signatarios (presidente e secretario da reunido/assembleia
ou administradores), observar o procedimento abaixo em relacdo a forma de como informar os signatarios
como assinantes do processo na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL”. Caso seja necessario informar a
assinatura de usufrutuarios ou de sécios que tenham interesse em assinar através do GOV.BR no assinador
digital web da JUCESC, o procedimento a ser seguido é o mesmo, devendo ser mencionado no campo
assinantes do processo digital o nome + CPF dos assinantes.

No RE, na tela “Conclusdao e Geragdao de Documentos” insira, conforme o caso, os assinantes -
signatarios - como “assinantes do processo digital”.

Atencdo! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (caneta e/ou assinatura em portais de terceiros e/ou certificado digital no assinador digital web da
JUCESC + assinatura eletrénica do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC). Nesse caso, observe os
procedimentos informados acima referente a geracdo da declaracdo de veracidade e como informar os
signatdrios que irdo assinar com certificado digital e assinatura eletronica do GOV.BR no assinador digital
web da JUCESC. Aqueles que irdo assinar a caneta e/ou em portais de assinaturas de terceiros ndo serdo
informados no campo “assinantes do processo digital”, conforme tela acima.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido
icone.

Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a op¢ao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE".
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Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ird declarar a veracidade de copias de doumentos apresentados a registro perante o Orgde de Registro, mediante Declaracio de
veracidade?

& Sim
Observacdo:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os sdcios e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opcdo Todos.

Caso os participantes do Q5SA e seus representantes possuam certificado digital e o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem o processo, COMO Uma procuracdo entre os socios por exemplo, selecione a opgdo Somente o Termo de Veracidade.

— Selecione — -
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socies) 10 Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrugdao Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresario,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutuario, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n? de inscrigdo do profissional. Nao ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragdao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sdcio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opgao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaragdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: presidente ou secretario da reunido/assembleia. Nesse caso, 0 membro da mesa
da reunido/assembleia (presidente ou secretario) pode ser considerado um terceiro interessado.

A declaracao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procuragao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragdo deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

Atengdo! Na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos”, insira no campo “Informagdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web, quando necessario declarar.
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B - QUANDO A ASSINATURA FOR COM CERTIFICADO DIGITAL NO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA
JUCESC (certificado E-CPF Al ou A3 e ou nuvem).
Atencao! Nesse caso a assinatura do ato anexado na aba instrumento contratual sera feita com certificado

digital na prépria plataforma do assinador digital web da JUCESC.

Atencdo! O requerente do processo devera assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado
digital diretamente no assinador digital web, a aba capa do processo e quando necessdrio, as abas
declaracdo de veracidade e documentos auxiliares.

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:

A) Na aba “CAPA DO PROCESSQ” a capa serd gerada automaticamente pelo requerimento eletrénico;

B) Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 6, que deve
ser assinado com certificado digital pelos signatdrios;

C) “DOCUMENTOS AUXILIARES” conforme demonstrado no passo 6, quando necessario;

D) “DECLARACAO DE VERACIDADE” dos documentos anexados em documentos auxiliares, quando
necessario. O sistema gera automaticamente a declaracdo de veracidade, todavia o requerente
pode incluir a declaracdo de veracidade particular, conforme o seu interesse. Na aba conclusdo e
geracdo de documentos, no campo - declaragdo de veracidade de documentos - selecione a opgao
“SIM” e selecione a op¢dao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”. A declaracdo de veracidade
deve ser assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Caso seja identificado o(s) signatario(s), ou seja, a identificacdo do(s) assinante(s) da certiddo da
ata apés o fecho, deverad(do) ser informado(s) apenas o(s) assinante(s) que ira(do) assinar com certificado
digital.

Atencdo! Sendo o instrumento assinado pelos signatarios (presidente e secretdrio da reunido/assembleia
ou administradores), observar o procedimento abaixo em relacdo a forma de como informar os signatarios
como assinantes do processo na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL”. Caso seja necessario informar a
assinatura de usufrutudrios ou de sécios que tenham interesse em assinar com certificado digital no
assinador digital web da JUCESC, o procedimento a ser seguido é o mesmo, devendo ser mencionado no
campo assinantes do processo digital o nome + CPF dos assinantes.

No RE, na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos” insira, conforme o caso, os assinantes -
signatdrios - como “assinantes do processo digital”.
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Atencdo! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (caneta e/ou assinatura em portais de terceiros e/ou assinatura do gov.br no assinador digital web
da JUCESC + certificado digital no assinador digital web da JUCESC). Nesse caso, observe os procedimentos
informados acima referente a geracdo da declaracdo de veracidade e como informar os signatdrios que irdo
assinar com certificado digital e assinatura eletrénica do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC.
Aqueles que irdo assinar a caneta e/ou em portais de assinaturas de terceiros nio serdo informados no
campo “assinantes do processo digital”, conforme tela acima.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido
icone.

Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a opgao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”.

Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ird declarar a veracidade de copias de doumentos apresentados a registro perante o Orgde de Registro, mediante Declaracio de
veracidade?

Sim
Observacdo:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os sdcios e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opcdo Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital & o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem o processo, COMO Uma procuracdo entre os socios por exemplo, selecione a opgdo Somente o Termo de Veracidade.

— Selecione — ~
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) o Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrugdao Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresdrio,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.
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ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n? de inscrigdo do profissional. Nao ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declara¢dao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sdcio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opgao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaragdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: presidente ou secretario da reunido/assembleia. Nesse caso, 0 membro da mesa
da reunido/assembleia (presidente ou secretario) pode ser considerado um terceiro interessado.

A declaracao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sécio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procuragao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragdo deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

Atencdo! Na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos”, insira no campo “Informagdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web, quando necessario declarar.

C - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA (ASSINATURA FORA DO PORTAL
ASSINADOR DIGITAL WEB, MAS RECONHECIDA PELO SISTEMA ASSINADOR DA JUCESC)

Atencdo! Nesse caso o ato serd assinado com certificado digital dentro do programa Adobe Acrobat, por

exemplo. Quando anexado o arquivo em PDF do ato na aba instrumento contratual, o sistema assinador
digital web ird reconhecer as assinaturas. J4 a aba capa do processo e quando necessdrio, as abas
declaracdo de veracidade e documentos auxiliares, deverdo ser assinadas eletronicamente através do
GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo diretamente na plataforma do assinador
digital web.

No RE, na tela “Conclusdao e Geracdao de Documentos” insira, conforme o caso, os assinantes -
presidente e secretario da reunido/assembleia, sécio(s), administrador(es), procurador(es), usufrutuarios,
advogado e entre outros - conforme a necessidade do processo digital como “assinantes do processo

III

digital” para o sistema fazer a validacdo da assinatura eletrénica que consta no instrumento. O requerente

deve assinar a capa do processo, documentos auxiliares e declaracdo de veracidade, estes quando
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necessarios, de forma eletronica através do GOV.BR ou com certificado digital no asssinador digital web da
JUCESC, e transmiti-lo a JUCESC.

O assinador digital web permite que o sistema identifique no arquivo de PDF anexado na aba
INSTRUMENTO CONTRATUAL as assinaturas com certificado digital realizadas dentro do programa Adobe
Acrobat e, caso encontre esse certificado, é validado junto aos dados dos assinantes.

Caso encontre os dados de um dos assinantes no PDF, o assinante é automaticamente marcado no sistema
com o status de que ja assinou o documento.
Caso todos os assinantes sejam encontrados no PDF, o documento é marcado como assinado por completo.

E importante ressaltar que nesses casos em que o sistema encontra um certificado digital de um dos
assinantes no PDF, o sistema ndo estampara o QR Code na lateral direita da primeira pagina, pois essa a¢ao
vai invalidar as assinaturas existentes no PDF.

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:

A) Na aba “CAPA DO PROCESSQ” a capa serd gerada automaticamente pelo requerimento eletrénico;

B) Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 6, que deve
ser assinado com certificado digital pelos signatarios através do programa Adobe Acrobat;

C) Na aba “DOCUMENTOS AUXILIARES”, anexar os documentos em arquivo de PDF Unico conforme
demonstrado no passo 6, quando necessario;

D) A aba “DECLARACAO DE VERACIDADE” deve existir quando for necessario (por exemplo, declaragdo
da veracidade do documento elencado na letra “C”). O sistema gera automaticamente a declaracdo
de veracidade, todavia o requerente pode incluir a declara¢do de veracidade particular, conforme o
seu interesse. Na aba conclusdo e gera¢dao de documentos, no campo - declaragao de veracidade de

documentos - selecione a opg¢ao “SIM” e selecione a opg¢do “SOMENTE O TERMO DE
VERACIDADE". A declaracdo de veracidade deve ser assinada pelo requerente do processo.
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Atencao! Caso seja identificado o(s) signatario(s), ou seja, a identificacdo do(s) assinante(s) da certidao da
ata apds o fecho, deverad(do) ser informado(s) apenas o(s) assinante(s) que ira(dao) assinar com certificado
digital.

Atencdo! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (certificado digital no programa Adobe Acrobat + assinatura com certificado digital e/ou assinatura
do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC). Nesse caso, observe os procedimentos informados acima
sobre como informar os signatdrios que irdo assinar com certificado digital e/ou assinatura GOV.BR no
assinador digital web da JUCESC e signatarios que irdo assinar com certificacdo digital no programa Adobe
Acrobat. Informe os assinantes no campo “assinantes do processo digital”.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido
icone.

Quando necessdrio declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a op¢ao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”.

Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ird declarar a veracidade de cépias de doumentos apresentados a registro perante o Orgdo de Registro, mediante Declaracdo de
veracidade?

Sim
Observacdo:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os socics e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opcdo Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital e o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem o processo, COMO UMa procuracdo entre os socios por exemplo, selecione a opgdo Somente o Termo de Veracidade.

— Selecione — -
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) 40 Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrugcdo Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresdrio,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutuario, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaracdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n2 de inscricio do profissional. Ndo ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragdao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sdcio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opgao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.
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Quando a declaragdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: presidente ou secretario da reunido/assembleia. Nesse caso, o membro da mesa
da reunido/assembleia (presidente ou secretario) pode ser considerado um terceiro interessado.

A declara¢dao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procuragao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragao deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

Atengdo! Na tela “Conclusdo e Gera¢ao de Documentos”, insira no campo “Informagdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web, quando necessario declarar.

D - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA (ASSINATURA FORA DO PORTAL
ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC)
Atencao! O ato pode ser assinado eletronicamente através de qualquer outro meio de comprovacdo de

autoria e integridade de assinatura de documentos em forma eletrGnica, como, por exemplo, assinatura
eletrénica em portais de assinaturas de terceiros. Nesse caso, serd OBRIGATORIO apresentar a declaragdo
de veracidade assinada pelo requerente, pois a assinatura eletronica sera realizada em outro portal,
aplicativo ou software. No entanto, a aba instrumento contratual, assim como as demais abas - capa do
processo, declaracdo de veracidade e documentos auxiliares, esta ultima quando necessario - deverdo ser
assinadas eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo
diretamente na plataforma do assinador digital web da JUCESC.

No RE, na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos”, insira no campo “Informacdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web. E necessario que o requerente assine eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital na
tela do assinador digital web, para o sistema permitir a transmissao do processo a JUCESC.
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cricEo
Informacdes de quem vai ASSINAR capa do processo e documentos auxiliares:

Mome do responsavel/representante da empresa:

-- Selzcions -- w

CPF/CNE] Nome

Telefone: E-mail:

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:

A)
B)

D)

Na aba “CAPA DO PROCESSO” a capa sera gerada automaticamente pelo requerimento eletronico;
Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 6, que deve
ser assinado eletronicamente pelos signatdrios através de portal de assinaturas eletrOnicas de

terceiros. No entanto, a aba instrumento contratual devera ser assinada eletronicamente através do
GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo diretamente na plataforma do
assinador digital web;

Na aba “DOCUMENTOS AUXILIARES”, anexar os documentos em arquivo de PDF uUnico conforme
demonstrado no passo 6, quando necessario;

A aba "DECLARACAO DE VERACIDADE” deve existir (declaracdo da veracidade dos documentos
elencados nas letras “B” e “C”). O sistema gera automaticamente a declara¢do de veracidade,
todavia o requerente pode incluir a declaragdo de veracidade particular, conforme o seu interesse.
Na aba conclusdo e geracdo de documentos, no campo - declaracdo de veracidade de documentos -
selecione a opgao “SIM” e selecione a op¢ao “TODOS”. A declaragdo de veracidade deve ser
assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Caso seja identificado o(s) signatario(s), ou seja, a identificacdo do(s) assinante(s) da certidao da
ata apds o fecho, devera(ao) ser informado(s) apenas o(s) assinante(s) que ira(do) assinar eletronicamente.

Atencdo! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma

hibrida (caneta + assinatura eletrénica em portais de assinaturas eletrénicas de terceiros). Nesse caso,

observe os procedimentos informados acima referente a geracdo da declaracdo de veracidade.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido

icone.

Quando necessdrio declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao

“SIM” e selecione a opgdo “TODOS”.
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Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ird declarar a veracidade de cépias de doumentos apresentados a registro perante o Orgdo de Registro, mediante Declaracio de
veracidade?

B4 5im
Observacao:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os sdcios e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opcdo Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital e o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem o Processo, COMOo uma procuracdo entre os socios por exemplo, selecione a opgdo Somente o Termo de Veracidade.

-- Selecione — e

— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) 10 Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrugdo Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresdrio,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n2 de inscricio do profissional. Ndo ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opcao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaragdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: presidente ou secretario da reunido/assembleia. Nesse caso, o membro da mesa
da reunido/assembleia (presidente ou secretario) pode ser considerado um terceiro interessado.

A declara¢do de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procuragao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragao deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

E - QUANDO A ASSINATURA FOR FEITA DE PROPRIO PUNHO PELO SIGNATARIO, OBRIGATORIO apresentar a
declaracao de veracidade assinada pelo requerente.

Atengdo! O ato poderda ser assinado a caneta. Nesse caso, sera OBRIGATORIO apresentar a declaragdo de
veracidade. No entanto, a aba instrumento contratual, assim como as demais abas - capa do processo,
declaracdo de veracidade e documentos auxiliares, esta ultima quando necessario - deverao ser assinadas
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eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo diretamente na

plataforma do assinador digital web da JUCESC.

No RE, na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos”, insira no campo “Informacdes de quem vai

assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar

como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital

web. E necessario que o requerente assine eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital na

tela do assinador digital web, para o sistema permitir a transmissao do processo a JUCESC.

protocglol ______________________________________ Deswicio | FExcur |Altera]
Informacdes de quem vai ASSINAR capa do processo e documentos auxiliares:

Mome do responsdvel/representante da empresa:

-- Selecione -- e

CPRF/CHP] Mome

Telefone: E-mail:

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:

A)
B)

D)

Na aba “CAPA DO PROCESSO” a capa sera gerada automaticamente pelo requerimento eletronico;
Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 6, que deve
ser assinado a caneta pelos signatarios. No entanto, a aba instrumento contratual devera ser
assinada eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do
processo diretamente na plataforma do assinador digital web;

Na aba “DOCUMENTOS AUXILIARES”, anexar os documentos em arquivo de PDF uUnico conforme
demonstrado no passo 6, quando necessario;

A aba "DECLARACAO DE VERACIDADE” deve existir (declaragdo da veracidade dos documentos
elencados nas letras “B” e “C”). O sistema gera automaticamente a declara¢do de veracidade,
todavia o requerente pode incluir a declaracdao de veracidade particular, conforme o seu interesse.
Na aba conclusdo e geragao de documentos, no campo - declaragao de veracidade de documentos -
selecione a opgao “SIM” e selecione a op¢ao “TODOS”. A declaracdo de veracidade deve ser
assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (caneta + assinatura eletrénica em portais de assinaturas eletronicas de terceiros). Nesse caso,
observe os procedimentos informados acima referente a gerag¢ao da declaracdo de veracidade.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido

icone.
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Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a opg¢ao “TODOS”.

Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ird declarar a veracidade de cépias de doumentos apresentados a registro perante o Orgdo de Registro, mediante Declaracio de
veracidade?

B Sim
Observacéo:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os socios e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opgdo Todos.

Caso os participantes do QSA & seus reprasentantes possuam certificado digital & o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem o processo, COMO Uma procuracao entre os sécios por exemplo, selecione a opcdo Somente o Termo de Veracidade.

— Selecione - hd
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinades fisicamente pelos socios) 10 Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrucdo Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresario,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n? de inscrigdo do profissional. Ndao ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opg¢ao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaragao de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: presidente ou secretario da reunido/assembleia. Nesse caso, 0 membro da mesa
da reunido/assembleia (presidente ou secretario) pode ser considerado um terceiro interessado.

A declaragao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procura¢ao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragao deve ser anexado no campo documentos auxiliares.
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6 - NUS-PROPRIETARIOS E USUFRUTUARIOS

Constando expressamente o direito de voto exclusivo do usufrutudrio no contrato social ja arquivado, ndo
ha a necessidade de constar a manifestacdo e nem a assinatura do nu-proprietario nos atos levados a
arquivamento, uma vez que o usufrutudrio e o nu-proprietdrio acordaram que o direito de voto das quotas
seria exercido pela primeiro. Logo, neste caso as deliberaces serdo votadas pelos usufrutudrios, detentores
do poder politico (voto) conforme acordado em contrato social ja arquivado.

7 - MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo desobrigadas da realizagdo de reunides e
assembléias em qualquer das situagGes previstas na legislagdo civil, as quais serdo substituidas por
deliberagdo representativa do primeiro numero inteiro superior a metade do capital social. Todavia, essa
dispensa nao se aplica caso haja disposicdo contratual em contrdrio, caso ocorra hipdtese de justa causa
gue enseje a exclusdo de sécio ou caso um ou mais sécios ponham em risco a continuidade da empresa em
virtude de atos de inegavel gravidade.

Atencao! As sociedades limitadas enquadradas como microempresa ou empresa de pequeno porte ficam
dispensadas da publicacdo de qualquer ato societario.
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