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JUCESC

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SANTA CATARINA

REGISTRO DO PROCESSO DE CONVERSAO DE SOCIEDADE SIMPLES EM SOCIEDADE
LIMITADA

|\ Este passo a passo encontra-se atualizado de acordo com as normativas
do DREI e sistemas utilizados pela JUCESC até a data de 02/02/2023.
Havendo altera¢des, serd atualizado conforme a necessidade. Portanto,
utilize este passo a passo para a elaboragao e protocolo do processo.

Este manual deve ser utilizado para o passo a passo de conversdo de sociedade simples pura ou sociedade
simples limitada em sociedade empresaria limitada.

A operagdo de conversdo sera realizada apenas em um Unico processo no qual serd registrado sob o
codigo do ato 002 - alteragdo e evento 040 - conversado de sociedade civil/sociedade simples.

Primeiramente deve ser registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas o ato de alteragdo e em
seguida o mesmo ato deve ser registrado na Junta Comercial.
Atencao! No ato de alteracdo de conversao deverd constar a transcricao do contrato social da sociedade.

PASSO A PASSO:

Passo 1 - No site da JUCESC seguir o seguinte caminho: menu SERVICOS e submenu requerimento
universal, faca o login através do GOV.BR.

Passo 2 - Solicite o pedido de viabilidade. Na tela de principais servigos do requerimento universal, clique
em “viabilidade - pedido de viabilidade”. Na parte inicial do pedido de viabilidade, informe o Municipio de
endereco empresarial da sociedade e a instituicdo no qual a sociedade passara a registrar seus atos, ou seja,
a Junta Comercial do Estado de Santa Catarina - JUCESC, conforme imagem abaixo:

Municipio e Instituicao

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SANTA CATARINA - JUCESC
CARTORIO RCPJ NAQ CONVENIADO NA REDESIM

DAB SC

ATO LEGAL - ADMINISTRACAO PUBLICA

OUTROS ORGADS DE REGISTROS

PREFEITURA MUNICIPAL - EVENTOS EXCLUSIVOS
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Na tela seguinte, selecione a opg¢do “NAO” na pergunta “seu documento ja foi registrado no érgdo
competente? Apds isso, na mesma tela informe os eventos necessarios, sendo eles:

— Alteracdo entre 6rgdos de registro/conversio

— Natureza juridica - transformacgao

— Nome
Atenc¢ao! Poderd ser alterado no mesmo processo de conversdo a atividade econdémica, endereco
empresarial e outro dado conforme o interesse. Para isso, selecione os eventos necessarios no pedido de
viabilidade.
Apds a selecdo dos eventos, informe os demais dados necessdrios da sociedade e avance para a préxima
tela. Na nova tela, informe os dados necessarios e no campo “TIPO JURIDICO” informe “SOCIEDADE” e no
campo “NATUREZA JURIDICA” escolha o novo tipo societario, ou seja:
— Sociedade empresdria limitada.

Passo 3 - Solicite o Documento Basico de Entrada do CNPJ (DBE) no coletor nacional /REDESIM. Na tela de
principais servicos do requerimento universal, clique em “solicitagio CNPJ (DBE)”. No preenchimento do
DBE, além dos eventos ja informados na consulta de viabilidade, selecione o evento, por exemplo, quadro
de sdcio e administradores, capital social, entre outros, conforme o interesse e necessidade.

Atencdo! Na tela do DBE/CNPJ, ao clicar no menu identificagdo, RESPONDA “NAO” na seguinte pergunta:
seu ato constitutivo/alterador ja foi registrado no respectivo 6rgdo de registro?

B3 Instrucdes B Resumo do Documento @ Verificar Pendéncias & Finalizar Preenchimento & sair

E FCPJ

Eventos Seu ato constitutivo/alterador ja foi registrado no respectivo drgéo de
Identificacio registro?

Datas dos Eventos

Atividade Econdmica

Objeto Social m n

Endereco da Pessoa Juridica

Passo 4 - Registre, PRIMEIRAMENTE, o instrumento de alteracdo de conversdo no Cartério de Registro
Civil de Pessoas Juridicas

Registre, primeiramente, o ato de alteracdo contratual de conversdo em sociedade empresaria no Cartorio
de Registro Civil de Pessoas Juridicas. Apds o registro, solicite o requerimento eletrénico no site da JUCESC
informando o protocolo do pedido de viabilidade e DBE/CNPJ ja solicitados anteriormente. No assinador
web digital deve ser anexado no campo INSTRUMENTO CONTRATUAL o ato ja registrado no cartdrio. Esses
procedimentos serdo detalhados nos préximos passos.

Atencao! No ato a ser registrado no cartdrio deve ser informado a conversdo da sociedade simples pura
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ou da sociedade simples limitada em sociedade empresdria limitada, e em seguida apds informar as
demais alteragGes conforme a necessidade, deve ser transcrito no mesmo instrumento o contrato social
da sociedade com todas as clausulas obrigatdrias e de interesse dos sdcios e da sociedade, devendo ser
observado as regras do tipo societario.

Atencgao! Caso a sociedade tenha filiais, deve ser informado no contrato social todas as filiais (informar
endereco empresarial e CNPJ das filiais).

Atencao! O ato de alteracdo sera assinado conforme os procedimentos definidos e adotados pelo Cartério
de Registro Civil de Pessoas Juridicas competente.

Passo 5 - Apds o registro no cartério, solicite na tela de principais servicos do requerimento universal o
processo desejado. Clique em requerimento eletrdnico - novo requerimento - ALTERAGCAO DE MATRIZ.

Passo 6 - Preencha o Requerimento eletronico de ALTERAGAO DE MATRIZ incluindo os dados da empresa e
em seguida escolha o ato “ALTERACAO” e o(s) evento(s) necessario(s), inclusive o evento de “convers3o de
sociedade civil para sociedades simples”. Apds isso, informe o nimero de protocolo da viabilidade e do DBE
que ja foram solicitados.

Atengido! Se os atos forem assinados por procurador, avance até a aba “QUALIFICACAO” nas préximas telas
do RE, clique no CPF do sécio e depois no icone - REPRESENTANTE. Informe o representante, que devera ser
o mesmo indicado/qualificado no predmbulo do instrumento alterador. Caso se trate de outro tipo de
representagdo, como, por exemplo, sdcio menor de idade ou representacdo do espélio pelo inventariante,
siga 0 mesmo procedimento citado anteriormente.

Passo 7 - Faca o pagamento do dare gerado pelo requerimento eletrénico na aba “documentos gerados”.
Atencao! Para consultar o valor, acesse no site da JUCESC o menu “servigos - tabelas jucesc - tabela de
precos dos servicos pertinentes ao registro”.

Passo 8 - Na tela do assinador digital web, anexe os documentos nas abas, quando necessario, visualize e
assine os documentos.
Depois de assinado, o processo devera ser enviado digitalmente a JUCESC com os seguintes documentos:

A) Capa do processo;

B) Ato de alteragdo de conversao;

C) Declaracdo de veracidade, quando necessario;

D) Documentos auxiliares (procuragdo ou outro documento, por exemplo), quando necessario.

ATENCAO

Acdes Crocum ento

E3 Capa Principal

3 D 13 nstrumento Contratual
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— Clique no icone destacado em AMARELO para visualizar o documento anexado em arquivo PDF na aba
instrumento contratual ANTES de assinar a aba e enviar o processo para a JUCESC. Faga o mesmo

procedimento para a capa do processo, documentos auxiliares e declaragao de veracidade, quando
necessarios. OBSERVE se as informacdes e os documentos estdo corretos.

— Clique no icone destacado em VERMELHO na aba INSTRUMENTO CONTRATUAL para anexar ou alterar o
arquivo em PDF do ato a ser arquivado. Havendo erro no ato jd anexado, clique no icone destacado e anexe
o arquivo em PDF do ato correto. Faca o mesmo procedimento para a aba documentos auxiliares, quando
necessario.

COMO ASSINAR O ARQUIVO ANEXADO OU DOCUMENTO GERADO PELO SISTEMA?

Dados do Processo

Empresa:
Protocolo:
Protocolo do Requerimento Eletronico:

o Atualizar Dados % Anexar Documentos Auxiliares Q. Pesquisar Processos

Status da Assinatura

Para habilitar 0 botdo de enviar 0 processo, Necessario assinar 1odos 05 documentos

Para assinar um documento clique no icone # abaixo.

Para visualizar um documento cligue no icone [3) abaixo.

Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento E

Agbes Documento

%

= Capa Principal

D 5 & nstrumento Contratual

— Clique no lapis de cor laranja, conforme icone destacado em PRETO, e assine o documento conforme
solicitacdo de assinatura feita pelo sistema. Apés concluida todas as assinaturas necessarias, clique no icone
destacado em VERMELHO.

Atencao! Sendo anexado na aba instrumento contratual arquivo em PDF Unico contendo ato assinado a
caneta ou em outro portal de assinaturas eletronicas fora do portal da JUCESC, a aba instrumento contratual
serd assinada eletronicamente pelo requerente do processo através do GOV.BR ou certificado digital
diretamente no assinador digital web da JUCESC, no qual deverda também assinar a declaragdo de
veracidade e demais abas, conforme a necessidade.

—Registro do processo de conversao:
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e Capa do processo gerada automaticamente:

o Cbdigo do ato 002 - alteragdo e evento 040 - conversdo de sociedade civil/sociedade
simples.

e Anexar na aba instrumento contratual:

o Alteracdo contratual de conversao em sociedade empresdria ja registrado no cartério.
Atencdo! No portal assinador web digital a aba instrumento contratual serad assinada com
certificado digital ou através do GOV.BR pelo requerente do processo.

® Anexar em documentos auxiliares:

o Procuragdo, quando necessario;

o OQOutros documentos, conforme a necessidade.
e Declara¢ao de veracidade:

o Declaragdo de veracidade dos documentos anexados em documentos auxiliares e/ou
quando os atos anexados no campo instrumento contratual forem assinados a caneta ou
em outro portal de assinatura fora do portal assinador digital web da JUCESC.

Passo 9 - Protocole o processo na JUCESC.

Realizada as etapas anteriores, o processo devera ser enviado para a JUCESC, através do icone “Enviar
processo com documentos assinados”. Clique no icone para protocolar o processo, conforme imagem
abaixo.

Dados do Processo
Dados atualizados com

Empresa: sucesso!
Protocolo:

Protocolo do Requerimento Eletronico:

£ Atualizar Dados % Anexar Documentos Auxiliares  Q Pesquisar Processos

Status da Assinatura

Todos documentos foram assinzdos e validados

O processo e ara dar entrada/retorno ne orgdo de registre

Atengao: Apds enviar o processo com os documentos, os mesmos nao poderdo mais ser alterados.”
Utilize o botdo abaixo para enviar 0 seu processo ao orgao de registro.”

® Enviar processo com documentos assinados

assinantes de um documento clique no icone & abaixo.
Para visu eNto 8 suas ique no fcone [ abaixo.
Caso um decumento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletrdnico, Requerimento de Livro, etc) cligue no icone & abaixo.

Passo 10 - Acompanhe o andamento do seu processo clicando no site da JUCESC no menu “servigos -
consultar processo”.

Passo 11 - Recebimento do processo deferido e autenticado pela JUCESC.

Sendo o processo deferido e autenticado pela JUCESC, o(s) ato(s) anexado(s) na aba INSTRUMENTO
CONTRATUAL do assinador digital web serdo enviados para o e-mail indicado na parte inicial do
requerimento eletrénico do processo solicitado, ou seja, na aba “Dados da Pessoa Juridica”, conforme
imagem abaixo.
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Dados da Pessoa Juridica

1. Requerente

CPF/CNPJ: Nome:

Telefone:

*Atencgdo! A via Unica serd encaminhada para este email.

Passo 12 - Processo em exigéncia.

Caso o processo entre em exigéncia, devera ser realizada a correcdo necessdria. Se o erro do processo for
no preenchimento do requerimento eletrénico, atualize as informagGes necessarias. Caso seja necessario
corrigir o cédigo do ato e/ou evento da capa do processo, inicie a correcdo pelo requerimento eletrdnico,
selecionando o ato e/ou evento correto. Apds isso, na tela do assinador digital web, primeiramente, clique
em “Habilitar alteracdo” e depois no icone demonstrado abaixo para corrigir a capa do processo.

Atencdo! Caso tenha que alterar dados do processo no requerimento eletrénico, siga até a tela de principais
servicos do requerimento universal, cliqgue em requerimento eletronico e “ATUALIZAR REQUERIMENTO”.
Portanto, NAO cancele o requerimento que ja tenha efetuado o pagamento da guia dare.

Acdes Documento

=)

& Capa Principal

ra]

& nstrumento Contratual

Atencdo! Para corrigir a capa do processo, clique no icone destacado em PRETO para recarregar o
documento do sistema. Logo, a capa do processo sera atualizada conforme o cddigo do ato e/ou evento
selecionado no requerimento eletrénico. Esse mesmo procedimento deve ser adotado quando for
necessario informar outro representante responsavel pela assinatura da capa do processo. Logo, primeiro
corrija no requerimento eletronico (aba conclusdo e geracdo de documentos), depois cligue em “Habilitar
alteracao” e no icone acima em destaque no assinador digital web.

Atencdo! Havendo erro de endereco empresarial, por exemplo, primeiro solicite novo pedido de viabilidade
e depois DBE/CNPJ. No requerimento eletronico informe o novo protocolo do pedido de viabilidade e
DBE/CNPJ.

Atencdo! Independentemente do tipo de exigéncia, apds a correcdo necessdria do processo, RETORNE o
processo na tela do assinador digital web clicando em “retornar processo com documentos exigéncia”,
conforme destacado na imagem abaixo. Atencdo para o prazo de cumprimento da exigéncia conforme sera
detalhado em seguida apds a imagem.
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Status da Assinatura

Todos documentos foram assinados e validados.

O processo esta pronto para dar entrada/retorno no 6rgéo de registro.

Atengao: Apos enviar o processo com os documentos, os mesmos nao poderdo mais ser alterados.”
Utilize o botdo abaixo para enviar o seu processo ao orgao de registro.”

® Retornar processo com documentos exigéncia

Para visualizar os assinantes de um documento clique no icone & abaixo.
Para visualizar um documento e suas assinaturas clique no icone 2 abaixo.
Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletrénico, Requerimento de Livro, etc) clique no icone & abaixo.

Atencdo! De acordo com o art. 40, §§22 e 39, da Lei 8.934, de 1994, as exigéncias formuladas pela junta
comercial deverdao ser cumpridas em até 30 (trinta) dias, contados da data da ciéncia pelo interessado ou
da publicacdo do despacho. [...] ndo devolvido no prazo previsto no paragrafo anterior, sera considerado
como novo pedido de arquivamento, sujeito ao pagamento dos precos dos servicos correspondentes.

Atencao! Passado o prazo de 30 dias contados do despacho do processo em exigéncia, serd necessario
realizar o pagamento de uma nova taxa. Pode ser utilizado o mesmo requerimento eletrénico, no entanto
serd considerado um novo pedido de arquivamento. Por isso, na tela do requerimento eletronico -
documentos gerados, visualize e faca o pagamento da nova taxa antes de clicar no icone “retornar processo
com documentos exigéncia”.

ASSINADOR DIGITAL WEB - COMO POSSO ASSINAR?

1 - ASSINADOR DIGITAL WEB - Das assinaturas nos atos, dos documentos auxiliares, da procuracgao e da
declaragdo de veracidade.

Das assinaturas - No Registro Civil de Pessoas Juridicas o ato deve ser assinado conforme os procedimentos
definidos e adotados pelo cartério. Logo, o instrumento de alteracdo de conversdo serd assinado pelos
signatarios sdcio(s) e/ou por procuradores e outros, conforme a necessidade.

Atencdo! Na JUCESC, a assinatura no processo deve ser feita pelo requerente, que devera assinar
mediante assinatura eletrénica do GOV.BR ou com certificado digital na propria plataforma do assinador
digital web da JUCESC. O requerente devera assinar todas as abas necessarias no portal assinador digital
web da JUCESC - capa do processo, instrumento contratual, declaracdo de veracidade e documentos
auxiliares, esta ultima quando necessario.

No RE, na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos”, insira no campo “Informacdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web. E necessdrio que o requerente assine eletronicamente através do GOV.BR ou através de certificado
digital para o sistema permitir a transmissao do processo a JUCESC na tela do assinador digital web.
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Crigao | Excuir _|Alterar]
Informagoes de quem vai ASSINAR capa do processo e documentos auxiliares:

Mome do responsdvel/representants da emprasa:

-- o8

lzcionz -- hd

CPF/CNPI Nome

Telefone: E-mail:

Neste caso, deve incluir na Tela do assinador digital web:

A)
B)

Q)

Na aba “CAPA DO PROCESSO” a capa sera gerada automaticamente pelo requerimento eletronico;
Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" incluir o arquivo PDF do ato ja registrado no Cartério Civil
de Pessoas Juridicas conforme demonstrado no passo 8. A aba instrumento contratual devera ser
assinada pelo requerente do processo mediante assinatura eletronica do GOV.BR ou com certificado
digital na propria plataforma do assinador digital web da JUCESC;

Declaracdao de veracidade dos atos anexados na aba instrumento contratual. O sistema gera
automaticamente a declara¢do de veracidade, todavia o requerente pode incluir a declara¢do de
veracidade particular, conforme o seu interesse. Na aba conclusdo e geracdo de documentos,
selecione a opgao “SIM” e selecione a opgao “TODOS”.

Atencdo! Sendo o processo assinado por procurador, observar o procedimento acima em relagdo a mencgao
do procurador para assinar a capa do processo e do procedimento abaixo em relacdo a declaracdo de
veracidade e sobre a aba que deve ser anexado o documento da procuragao.

Neste caso, deve incluir na Tela do assinador digital web:

A)
B)

Documento digitalizado da procuracdo deverd ser anexado em “DOCUMENTOS AUXILIARES”;

Na aba “DECLARACAO DE VERACIDADE”, anexar a declaragdo de veracidade do arquivo da
procuracdo e do arquivo do(s) ato(s) ja registrados na Junta Comercial de origem. O sistema gera
automaticamente a declaracdo de veracidade, todavia o requerente pode incluir a declara¢do de
veracidade particular, conforme o seu interesse. Na aba conclusdo e geracdo de documentos,
selecione a opgao “SIM” e selecione a opgao “TODOS”.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido

icone.
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Declaragdo de veracidade de documentos

O requerente ira declarar a veracidade de cdpias de doumentes apresentados a registro perante o Orgde de Registro, mediante Declaracio de
veracidade?

B Sim
Observacéo:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os sacios e o requerents va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selacione
a opgio Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital & o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem o Processo, Como uma procuracao entre os socios por exemplo, selecione a opcdo Somente o Termo de Veracidade.

- Selecione —- v
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinades fisicamente pelos socios) 10 Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrugdo Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresdrio,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n2 de inscricio do profissional. Ndo ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opcao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaragdao de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: arquivamento da alteracdo contratual com integralizagdao de imodveis e com
anuéncia do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declara¢do de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procuragao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragao deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

2 - SOCIEDADE LIMITADA COM UM SOCIO

Em virtude da alteracdo do art. 1.052 do Cddigo Civil pela Lei 13.874 de 2019 (Lei de liberdade
econdmica), a sociedade limitada podera ter apenas UM SOCIO. Nesse caso, a sociedade simples limitada
com um Unico sdcio podera se converter em sociedade empresaria limitada.

COWERHND DE

Junta Comercial do Estado de Santa Catarina SAHTAFE'

Awenida Rio Branco, 387, Centro. Flarianapolis - SC CATﬁnI"A

CEP: B80D15-201




>

JUCESC

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SANTA CATARINA

Atengdo! A sociedade limitada com um sécio, apelidada de sociedade limitada unipessoal ou SLU, NAO SE
TRATA de novo tipo societario, ou seja, a sociedade limitada com um sdcio é o tipo societdrio previsto no
art. 1.052 do Cédigo Civil, conhecida como sociedade limitada ou LTDA.

3 - APOSTILAMENTO/LEGALIZAGCAO CONSULAR DE DOCUMENTOS ASSINADOS A CANETA OU
ELETRONICAMENTE

Os documentos assinados a caneta ou eletronicamente e oriundos do exterior devem ser autenticados por
autoridade consular brasileira ou apostilados (para os paises signatarios da Conven¢dao de Haia). A
autenticacdo ou o apostilamento deve ser realizado no pais de origem, ou seja, no pais onde o documento
foi produzido. No Brasil, os documentos quando ndo redigidos na lingua portuguesa, devem ser
acompanhados de tradugao efetuada por tradutor publico matriculado em qualquer Junta Comercial,
exceto o documento de identidade

COWERHND DE

Junta Comercial do Estado de Santa Catarina SAHTA.E-

Awenida Rio Branco, 387, Centro. Flarianapolis - SC CATARI"A

CEP: B80D15-201




