Manual para protocolo de livros de leiloeiros

Requisitos: 1) Dados para cadastro (email)
2) Dados do leiloeiro e do contador
3) Dados do livro (nome do livro, ordem e periodo)
2) Arquivo do livro em pdf com numeracgao iniciada na pagina 2.

Passo a passo:

1) acessar o link: https://leiloeiros.jucesc.sc.gov.br/
2) Cadastrar o acesso com o cpf, nome, email e senha.
3) Ao acessar o sistema selecionar a opg¢ao livros.
4) Inserir o CPF do leiloeiro.
5) Na proxima tela aparecera o nome do leiloeiro para conferéncia e os seguintes
dados para serem preenchidos:
a) Tipo do livro (selecionar o livro que sera arquivado)
b) Ordem - Indicar o n° de ordem
c) Periodo (ex: 01/01/2021 a 31/12/2021)
d) Preencher os dados do contador (Nome e CRC) que assinara o livro em conjunto
com o leiloeiro conforme IN DREI 82/2021.

Ap6s o preenchimento dos dados “clicar” no botdo proximo. Abrira a caixa abaixo para que o
arquivo do livro seja selecionado e enviado.
O livro em pdf a ser anexado deve seguir os seguintes requisitos:
1) O Arquivo deve estar no formato RETRATO.
2) O arquivo nao deve conter o termo de abertura e de encerramento ( os termos serao
gerados pelo sistema).
3) O arquivo PDF nao deve estar assinado digitalmente.

Apds anexar o arquivo clicar em “ENVIAR”.

Anexo

Anexe abaixo o arquivo PDF com o seu livro

O Livro ndo deve conter Termo de Abertura e Termo de Encerramento, os termos serdo gerados automaticamente pelo sistema;
O arquivo PDF nao deve estar assinado digitalmente.
O arquivo em pdf deve estar no formato RETRATO.

Escolher arquive | Nenhum arquive escolhido

Em seguida aparecera a seguinte mensagem:

Solicitagdo pronta para ser concluida

a ar e IIF 5Era gera Livro paras assinaturas e a gusa DAR


http://apps.jucesc.sc.gov.br/externo/leiloeiros/login/index.php

Ao clicar em “CONCLUIR” o sistema informara o numero do protocolo. Caso ndo aparece
verifique o bloqueador de popups.

leiloeiros.jucesc.sc.gov.br diz

Solicitagdo realizada com sucesso, o seu nimero de protocolo é
004332022

Ap6s clicar em “OK” sera direcionado automaticamente para a pagina home - Solicitagdes.

Nesta pagina constarao os dados do servigo requerido, o n° do protocolo, o nome e cpf do

- . - o e
leiloeiro, o status do processo, a data e as seguintes opgdes:

’
- Boleto - Clique para emitir o boleto e efetuar o pagamento

{ T ~ . . . .
Nesta opgao sera possivel refazer o livro alterando dados, o arquivo e gerando novos
termos. Sera utilizado para corrigir o livro e cumprir exigéncias.

‘ Clicar neste icone para baixar o livro com os termos para assinatura do leiloeiro e do
contador. A assinatura deve ser realizada comente no “termo de abertura”. E obrigatéria a
assinatura do contador conforme IN DREI 82/2021.

E Clicar neste icone para fazer o upload do livro assinado pelo leiloeiro e pelo
contador.

Atencao a mensagem abaixo:
Solicitagcdes
Documento anexado nao foi assinado digitalmente, verifique o arquivo PDF e tente anexar novamente.

Neste caso, o sistema nao encontrou assinatura ou ela esta corrompida. O sistema aceita a
assinatura avangada do gov.br ( Assinatura Eletrénica — Portugués (Brasil) (www.gov.br)).

Apos realizar todos os procedimentos acima, com a compensacao do pagamento, o livro
sera encaminhado automaticamente para analise.

No campo Home podera ser acompanhado o andamento do processo para o cumprimento das
exigéncias ou baixar o livro deferido e autenticado.


https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica

OBS: O livro ao ser concluido (ap6s o deferimento e autenticagao) fica disponivel na
Home com o status concluido.

Procedimento para cumprimento de exigéncias.

Solicitagdes

%
@

Protocolo Nome CPF Status Data Opgoes

Livro 00xxx2022 Leilosiro (a) 000.000.000-00 Em Exigéncia 11/08/2022

O processo com a indicacao de interrogagéo esta em exigéncia. Clicar no icone para verificar a
exigéncia:

Falta assinatura do contador e o arquive esta cortado (anexar em formato retrato). IN DREI 82/2021.
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Apos verificar a exigéncia a mesma podera ser sanada com a inclus&o de novos arquivos
clicando no icone das setas.

Em seguida abrira a tela inicial com os dados do livro, ordem, periodo, nome do contador e seu
numero de CRC para conferéncia. Estando correto ou apés a correcao clicar em “Préximo”.

Anexar o documento em PDF conforme orientacdes. Apds anexar o documento clicar em
“enviar”.

Anexo

Anexe abaixo o arquive PDF com o seu livro

0 Livro ndo deve conter Termo de Abertura e Termo de Encerramento, os termos sero gerados automaticamente pelo sistema;
0 arquivo PDF ndo deve estar assinado digitalmente.
O arquivo em pdf deve estar no formato RETRATO.

Escolher arquivo | Nenhum arquive escolhido

Em seguida faga os passos abaixos clicando em cada icone:

‘ Clicar neste icone para baixar o livro com os termos para assinatura do leiloeiro e do
contador. A assinatura deve ser realizada comente no “termo de abertura”. E obrigatoria a
assinatura do contador conforme IN DREI 82/2021.

E Clicar neste icone para fazer o upload do livro assinado pelo leiloeiro e pelo
contador. Apds o processo sera reenviado para a andlise. Sendo deferido sera habilitada a
opc¢ao de baixar o livro.



