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INSCRICAO DE PRIMEIRO ESTABELECIMENTO

Utilizado para criar um novo requerimento de constituicdao de empresa.

PASSO 01) Efetuar viabilidade de constituicdo.
Link: http://www.jucesc.sc.gov.br/index.php/servicos/regin

PASSO 02) Depois da viabilidade deferida, efetuar o Documento Basico de Entrega (DBE).
Link: https://www38.receita.fazenda.gov.br/redesim/inscricao/matriz

PASSO 03) Iniciar o requerimento eletrdnico de constituicao.
Link: http://regin.jucesc.sc.gov.br/requerimentoUniversal/Principal.aspx

COMO INICIAR O REQUERIMENTO ELETRONICO DE
CONSTITUICAO?

PASSO 01) Acesse sua conta do Requerimento Universal.

Link: http://regin.jucesc.sc.gov.br/RequerimentoUniversal/NovolLogin.aspx

PASSO 02) Acessar op¢do “Requerimento Eletronico”.

Requerimento
Eletrénico
(Constituicdo, Alteracdo e Baixa)

PASSO 03) Acessar opcao “Inscri¢do de primeiro estabelecimento”.

Inscricao de primeiro
estabelecimento

Para criar um novo requerimento
de Constituicao, clique em
"Constituigdo”.

Constituicio
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PASSO 04) Inserir o nimero de controle do DBE e apertar em “Avangar”.

Novo Requerimento

Para gerar o requerimento, digite o nimero do DBE da RFB,cliqgue em PESQUISAR, selecione a Natureza Juridica e cligue em "AVANCAR".

Numerc DBE da RFB (N° de Recibo e Controle da RFB)

EX: NN6536221185188407000147

Observacao 01: o nimero de controle do DBE fica nessa parte, conforme imagem abaixo. Cada
DBE tem o seu préprio nimero de controle. Caso for atualizar o DBE, esse nimero vai mudar

também.
NOME EMPRESARIAL (firma ou denominagio) IN® DE mscmqfxo NO CNPJ
CAMARA MUNICIPAL DE FERROS 04.192.139/0001-35

02. MOTIVO DO PREENCHIMENTO

RELAQAO DOS EVENTOS SOUCITADOS / DATA DO EVENTO

202 Alteracao da pessoa fisicaresponsavel perante o CNPJ -03/01/2019

Numero de Controle: MGE2704354 - 04192139000135

MG6279435404192139000135

Observacao 02: caso precisar trocar de DBE, ndo precisa fazer um novo requerimento, basta ir
em “Atualizar Requerimento Eletronico” e atualizar o requerimento atual com o novo ndmero
de controle do DBE.

Depois de avancar, ira aparecer uma tela de confirmagdo de viabilidade e DBE. Caso haja
divergéncia, clique no botdo CANCELAR e verifique o (s) dado (s) divergente (s) e preencha
uma nova Viabilidade e/ou novo DBE.
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Dados da Pessoa Juridica

Nessa tela, algumas informagdes ja virdo preenchidas do DBE, ndo poderdo ser alteradas pelo
requerente, somente se efetuar um novo DBE e atualizar o requerimento eletronico atual.
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Adicionar Filial

Caso for adicionar filial, necessario apertar no botao “Incluir”. No final da pagina “Dados da
Pessoa Juridica” vai ter esse botdo. Conforme imagem abaixo.

Para o evento de ncorporacio de s que no Bots

INCLUIR

ADICIONAR

Se ndo for adicionar filial, clique no botdo AVANCAR e preencha a préxima aba sobre
Qualificagdo dos Sécios e Administradores (QSA).

Qualificacao dos Sécios e Administradores (QSA)

Dados ca Pussce hndes  Qualfcsgis

Observacdo: PARA INSERIR OS DADOS DOS SOCIOS, FAVOR CLICAR NO CPF, PREENCHER OS DADOS , GRAVAR & apds preencher to

dos os
dados do QSA, chear no botlo AVANCAR
LISTA DOS PARTICIPANTES DO QSA
(Socio, Administrader, Presidente, Duretor, Administrador, etc.)
Ssuschol Acdo | CPFCNPISoce | Neme | OQualicacio | Adm |
......... 2 MNP 2 BT AN §OCIO PESSOA ENTE N
AP ANTORIO CARLOS LOBIANCS
Nove  Neve 232370720 ANTONIO CARLOS LOBIANCO s
£0257201549 ROOOLFD MARCH] SOCI0 PESSC TE!
201 COOLFO cHl 5
Hove | Neve 0997201949 RODOLFO MARCH] ADMINISTRADOR s

Complete as informagdes dos Sdcios e Administradores (QSA), clicando no nimero do
CPF/CNPJ de cada sdcio e administrador da lista.

Algumas informacdes ja estardo preenchidas, extraidas do DBE, por exemplo: Nome e CPF.

Clique no CPF/CNPJ do Sécio, ou administrador e informe os dados solicitados.

Observagao:

1) No caso de sécio em situagdao especial (representado por procuragdo, menor de
idade, incapazes, residentes no exterior, pessoa juridica e outros), é obrigatério clicar
no botdo “REPRESENTANTE” para preencher os dados do representante.
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2) Endereco do sdcio:

a. Digite o nimero do CEP e, a seguir, clique no botdo BUSCAR. O sistema
preenche os campos UF, Municipio, Bairro, Tipo de Logradouro e Logradouro.
Complete com o nimero e complemento.

b. Caso nao saiba o CEP ou exista mais de um logradouro para o CEP, complete o
enderec¢o nos campos UF, Municipio, Bairro, Tipo de Logradouro e Logradouro.
Complete com o nimero e complemento.

c. Se o bairro ou logradouro n3o estiver cadastrado, selecione NAO
ENCONTRADO no campo relacionado. O sistema abrird uma caixa de texto
para preenchimento do endereco.

3) Parasalvar os dados e o endereco do sécio clique no botdo GRAVAR.

4) Apds preencher as informagbes dos Socios e Administradores (QSA), clique no
bot3o AVANCAR.
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Dades da Pesson Jundica Qualhcacie

Observagdo: PARA INSERIR OS DADOS DOS SOCIOS, FAVOR CLICAR NO CPF, PREENCHER OS DADOS , GRAVAR e apés preencher todos os
dados do QSA, clicar no bot3o AVANCAR

LISTA DOS DANYH IPANTES DO QSA

(Sécro, Admunistrador, Presiden l- Diretor, Administrados, etc.)
n'_n_zzn—_—m_—mm
Atusl  Atus o886 6772 BERMARDING RIC $O 590 il iy
Atual 0866 5772 BERNARDING RIO ADMINISTRADOR

B
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Dados do outorgante se o capital fol integralizado com bem imébvel

21 224" 'e3 rGexemplarccatablidade com.be

tndereco

[y v RIO DE MNEIRD v LAGOA v

Distribuicao de Quotas

Cliqgue no numero do CPF/CNPJ na lista de sdcios e informe:
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1. A quantidade de quotas do sécio no capital social;

2. Se o Capital do sécio é totalmente integralizado (caso nao: informar o
valor do capital integralizado e o valor a integralizar);

3. Parasalvar as informacdes preenchidas, clique no botao GRAVAR.

Quant:dade de Quotas ds Empress: 10.000
Capital Social da Empresa: RS 10.000,00
Capital Integralizado da Empresa: R$ 10.000,00

Capital N§o Integralizado da Empresa: RS 0,00

Sécio: RODRIGO JACOBSEN REISER
Quant:dade de Quotas do 5600 no capital socal:

GRAVAR = SAR

Validar Requerimento e DBE

Cligue no botao VALIDAR REQUERIMENTO e, a seguir, no botao VALIDAR
DBE. Desta forma ira aparecer o botao para avancar.

Dados da Empresa
! 2 Em
Em
Clique em Vabdar Requernmento e apés clique em Vahdar DBE
Evento  CPF/CNP) | Quotas _Capital DBE. Capital Req Baixa
Nove (02953145753 NELIO SEBASTIAC BOTELHO 25000) 25000,00 | 2500000 | Ndo
Nove (02953145753]  NELIO SEBASTIAQ BOTELHO [} 000 | 000 | Nie
Novo |07558666732| ELIANE ALBUQUERQUE BOTELHO | SOCIO PESSO 25000, 25000,00 | 25000,00 | Nbo
Novo |07558666732] ELIANE ALBUQUERQUE BOTELHO ADMINISTRADOR 0 0,00 0,00 Nio
[ omoss |
~
.
Observagoes

1. Para corrigir ou completar informa¢ao no Requerimento, clique em
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2. Caso haja alguma divergéncia entre o Requerimento e o DBE, serd
mostrada uma lista com os erros ou alertas. Corrija o DBE ou o
Requerimento se necessario.

Contabilista — Preenchimento opcional

Informe os dados do Contabilista caso desejar. Se o contabilista for Pessoa
Juridica, exemplo: Escritério de Contabilidade, preencha também o
responsavel pela Organizagao Contabil.

Clique no botao AVANCAR.

Oadon da Pessce rdica  Qualfcacde  Contablata

Conclus3ao e Geracao de Documentos

Insira os dados de quem ira assinar de forma digital a capa do processo.

CONCLUSAD E GER.‘\C.E\C- DE DOCUMENTOS || Documentas Gerades

Seu requerimento foi finalizado.

N* do Requerimento Eletrénico: 811000
Requerente: TOMAS MANUEL

Natureza Juridica: Sociedade Empresaria Limitada

Selecione outros Eventos

Processos Vinculados | PROCURACAD v &) ADICIONAR
|
Informacdes de quem vai ASSINAR capa do processo e documentos auxiliares:

Mome do responsdvel/representante da emprasa:

-- Selecione -- e
CPF/CNP] Nome
Telefone: E-mail:
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Declaracdo de Autenticidade de documentos

0 advogado ou o contador da parte interessada ira declarar a autenticidade de cépias de documentos apresentados a registro perante ao Orgdo
de Registro, mediante a Declaracdo de Autenticidade?

CISim

Nessa parte, conforme imagem abaixo, necessario comunicar TODOS que irdo assinar de forma
digital.

Assinantes do Processo Digita

ATENCAO!

Caso o processo seja enviado por meio digital, utilize o campo abaixo SOMENTE SE:

1} Nem todos os participantes do guadro societario assinarem o documento;

2) Documento puder ser assinade por maioria do capital social;

3) Demais situagdes em que o assinante ndo pertencer ao quadro societario da empresa.

4) Selecionado Processo Vinculado.

LEMBRAMDO QUE se todos os membros do quadro societdrio assinarem o documento ndo € necessario o
preenchimento deste campo.

CPF:
Nome:
Protocolo:  — Selecione o protocolo - v
&) ADICIONAR
EHOl:
651 2CR ) 21 i

Depois basta preencher os dados obrigatdrios restantes e apertar em “Gerar Documentos”

Documentos Gerados

s

Na tela Documentos Gerados é importante gerar a taxa DARE conforme imagem abaixo.

Porque a Unica taxa gque sera aceita para protocolar o processo desejado, é a taxa gerada pelo RE
do processo relacionado.
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CONCLUSAO E GERAE;JSO DE DOCUMENTOS || Documentos Gerados

‘ Instrumento ‘
‘ Alteracdo formato Doc ‘

Demai umentos
Capa processo Principal

a3
Boleto de Pagamento

Caso este protocolo deva tramitar em conjunte com outrocyllvor informar nimere do protocelo do primeiro requerimento
gerado.

Atencdo! Se este for o primeiro reguerimente gerado ou caso ndo necessite tramitar em conjunto com outros, ndo & necessario
preencher este campo.

Para assinar digitalmente o instrumento clique no botdo Assinatura Digital.

ASSINATURA DIGITAL

Atencdo:
1) O sistema ndo gera 0 modele do Contrato Social para o evento de Transformagde de Natureza Juridica.
2) Faga o contrato em WORD, gere o PDF e anexe no ASSINADOR DIGITAL.
3) O documento deverd ser imprasso em alta qualidade, de preferéncia em impressora a laser.

4) Para a impressdo dos documentos gerados € necessdria a instalagdo de um aplicativo de leitura de arguivo em PDF.

O sistema também vai gerar um contrato padrdo, caso ndo for processo automatico, na etapa

seguinte, quando estiver no “Assinador Web”podera anexar um instrumento editado se desejar,
na aba “Instrumento”.

CONCLUSAO E GERACA“.O DE DOCUMENTOS | Documentos Gerados

Instrumento |
Alteracdo formato Doc |

Demais Documentos

Capa processo Principal
Recibo de Entrega
Boleto de Pagamento

Caso este protocolo deva tramitar em conjunte com outros, favor infermar nimero do protocolo do primeiro requerimento
gerado.

Atencdo! Se este for o primeiro requerimento gerade ou caso ndo necessite tramitar em conjunto com outros, ndo € necessario
preencher este campo.

zlmente o instrumento cligue ne botdo Assinatura Digital.

ASSINATURA DIGITAL

Atengdo:

1} U sistema nao gera o modelo do Contrato Social para o evento de Iransformagao de Matureza Juridica.

2) Faca o contrato em WORD, gere o PDF & anexe no ASSINADOR DIGITAL.

3) O documento devera impresso em alta qualidade, de preferéncia em impressora a laser.

4) Para a impressdo dos documentos gerados & necessaria a instalagdo de um aplicativo de leitura de arquive em PDF.

Feito o requerimento eletronico, sera necessario apertar no botdao “ASSINATURA DIGITAL”,
conforme imagem acima.
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Assinador Web

Agora na tela do assinador web, caso ndo for processo automatico, podera anexar um
instrumento editado, além de documentos auxiliares e outros se necessario. Depois de assinar
tudo, o desenho de cada lapis ira ficar verde, conforme exemplo na imagem abaixo.

Empresa: REINA ADMINISTRADORA DE IMOVEIS LTDA
Protocolo: 218492812 Ato: 090 - CONTRATO
Protocolo do Requerimento Eletrénico: 81100001192173

£ Atualizar Dados | | @ Pesquisar Processos

Status da Assinatura

Para habilitar o botdo de enviar o processo. necessario assinar todos os documentos

Para assinar um documento cligue no fcone + abaixo.

Para visualizar um documento clique no icone [ abaixo.

Caso um documento ou assinante tenha side alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletrdnico, Requerimento de Livro, etc)
clique no fcone & abaixo.

Origem
Nio esta assinado Gerado pelo sistema
m Gerado pelo Sistema

Informado pelo

Esta assinado CEiiiane

Atencdo - Informacées para Utilizacdo
Para utilizacdo do assinador digital sdo necessarios os seguintes itens:

1 - Instalar ou atualizar o Java 1.8 para a versdo mais recente. Utilize o site hutps://www.java.com para verificar e baixar.

2 - Ter um certificado que siga o padrdo ICP-Brasil.

3 - O certificado deve ser de pessoa fisica. Um certificado de pessoa juridica ndo é valido para assinatura desses documentos.
4 - Caso seu certificado seja A3: Se certificar de que os programas e drivers do cartdo/token estejam devidamente instalados,
configurados e reconhecidos pelo sistema operacional.

5 - Caso seu certificado seja A3: Conectar o cartdo/token ao computador antes de iniciar o processo de assinatura de um
documento.

Q Pesquisar Processos

Efetuadas todas as assinaturas digitais, necessario apertar em “Atualizar Dados”. Assim vai

aparecer o botdo para enviar o processo.

Empresa: REINA ADMINISTRADORA DE |

Protocolo: 2184

Protocolo do Requerimen

< Atualizar Dados

Status da Assinatura

Depois de apertar no botdo para enviar o processo, caso a DARE ja estiver paga, em alguns
minutos 0 processo sera protocolado e serd possivel consultar o status em consulta de processo.

Assinador Web

Consultar manual Assinador Web clicando “Aqui”
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