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ASSINADOR DIGITAL
MANUAL

O assinadordigital € um portal de assinaturas para o usuario assinar
documentos de forma digital. Também é um meio pratico e rapido para
enviar o processo a ser protocolado na Junta Comercial sem a
necessidade de locomogao ao Orgao.

O usudrio pode assinar digitalmente os documentos gerados pelo
Requerimento Eletronicoe de Livro Digital, além dos documentos
anexados pelo solicitante no processo.

Finalizada todas as assinaturas, os documentos poderao ser enviados
ao Orgdo de registro, porém o protocolo s6 entrard apds a verificacdo e
validagdo automatica do pagamento da taxa DARE gerada dentro do
requerimento do processo relacionado.
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Pré-requisitos
1) Necessario utilizar sistema operacional Windows.
2) JAVA devidamente instalado, na versao 1.8 ou superior. Endereco

de instalagao do JAVA:
http://www.java.com/pt BR/download/testjava.jsp

3) Necessario utilizar certificado E-CPF, emitido por entidades
credenciadas pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras
(ICP-Brasil).

4) Para livro digital, € permitido utilizar certificado digital E-CNPJ,
mas o contador, ou técnico de contabilidade assina por E-CPF.

Quais modelos de certificados sao aceitos?

E aceito os modelos, como A1, A3 nuvem, A3 cartao, ou A3 token e
outros (que estejam dentro do padraoICP-Brasil).

e A1l - Necessario estar devidamente instalado na maquina.

e A3 Token - Necessario estar o drive do token/pen devidamente
instalado na maquina. Normalmente o download do drive estad na
area de suporte no site da empresa que fornece o servico.

e A3 Cartdo - Necessario estar instalado o drive da leitora e
quando necessario o gerenciador criptografico do determinado
cartdo na maquina que sera utilizada. Normalmente o download
do drive da leitora e do gerenciador estd na area de suporte no
site da empresa que fornece o servigo.

e A3 Nuvem - Necessario estar devidamente instalado o programa
que reconhece o A3 na maquina que sera utiliza. Geralmente o
download desse programa estda na area de suporte no site da
empresa que fornece o servico.
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Como acessar o assinador digital?

Passo 1) Entrar na conta do Requerimento Universal (RU), ou pelo
acesso do GOV.BR.

Link de acesso pelo RU:
http://regin.jucesc.sc.gov.br/ReguerimentoUniversal/NovolLogin.aspx

Link de acesso pelo GOV.BR:
https://sso.acesso.gov.br/login?client id=regin.jucesc.sc.gov.br%2Fpo
rtalregin&authorization id=17cb8b49ad1

Depois selecionar a opgao de “Assinador web”, conforme imagem
abaixo.

Principais Servigos

Complemento de
Pagamento

Preenchimento DBE

Assinador Web FERTOE I =

Eletrénico
(Constituigdo, Alteragdo e Baixa)
“
Acompanhamento Certiddes Demais Arguivamentos

de Reguerimentos
(Junta Comeraal) (Mao contemplados no Requerimento
Eletrdnico)

O sistema ira direcionar para a tela conforme imagem abaixo.
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SERVICOS -  INFORMAGCOES - PASSOAPASSO  LEGISLAGAO - FALECOMOSCO -  INSTITUCIONAL - q

Assinador Digital

Pesquisa de Protocolo

Instituicdo: * Nr. Protocolo / Nr. Requerimento:
JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SANTA CATARIMA g

Buscar Limpar

Observacoes:
No final de cada requerimento eletrénico, ou requerimento de

livro digital, ha o botdao de acesso direto para a pagina do
assinador digital.

Imagem do botdo no final de um requerimento eletrénico:

CONCLUSAD E GERACAC DE DOCUMENTOS | Documentos Gerados
| Instrumento

Demais Documentos

Capa processo Principal
Recibo de Entrega
Boleto de Pagamento

Caso este protocolo deva tramitar em conjunto com outros, favor informar nimero do protocolo do primeiro requerimento
gerado.

Atencdo! Se este for o primeiro requerimento gerado ou caso ndo necessite tramitar em conjunto com outros, ndo € necessario
preencher este campo.

mente o instrumento cligue no botdo Assinatura Digital.

ASSINATURA DIGITAL

Atencdo:

1) O sistema ndo gera o m¥delo do Contrato Social para o evento de Transformacdo de Natureza Juridica.
2) Faca o contrato em WORD, gere o PDF e anexe no ASSINADOR DIGITAL.

3) O documento deverd ser impresso em alta qualidade, de preferéncia em impressora a laser.

4) Para a impressdo dos documentos gerados € necessaria a instalagdo de um aplicativo de leitura de arquivo em PDF.
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Imagem do botdo no final de um requerimento de livro digital:

Forma de Entrega Livro(s) Validacdio Relatdrio

Dados da Empresa

NIRE: - CHP): 739

Mome Empresarial: CINEARA T - - LTDA  Municipio/UF: FRAIBURCO / 3C
Matureza Juridica: 2062 Data Canstituigao: 23,/03,/1087

Cadiga da Situagdo: 0 Diescrigdo da Situacde: RECIETRO ATIVD
Isente Inscricda Estadual: Mio Wimero Inscricao Estadual: 23
Requerimento: | i Protocalo: 2155

Status: Aguardando Assinatura Data do Status: 25/02/2021

Relatdrio do Requerimento

I

Acbes Natureza Forma de Escrituracdo
& DIARIO
® DIARID
Q. Voltar Pesquisa Requerimento 2 Atualizar Dades da Pagina # Assinar Livros = Guia Pagamento B Capa do Processo

B Editar Requeriments | Para alterar ofs) livro{s) desse requerimento clique no botdo Editar ou Anterior

Como buscar processo no assinador digital?

No campo“Instituicao”, escolher a opgao Junta Comercial do Estado
de Santa Catarina.

/4

No campo“Nr. Protocolo / Nr. Requerimento:”, comunicar o
nimero do protocolo do processo, ou o numero do requerimento
eletronico.

Observacao:

e Somente ira conseguir encontrar o processo no assinador, caso o
requerimento estiver todo preenchido.

Junta Comercial do Estado de Santa GOVERNO DE
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Como anexar documentos?

Observacao: Caso for processo automatico, ndao poderd anexar

documentos.

No assinador digital, todo arquivo que podera anexar, vai existir o
simbolo de um clip, conforme destacado na imagem abaixo.

Status da Assinatura

Para assinar um documento cligue no fcone # abaixo.
Para visualizar um documento cligue no icone [3 abaixo.

Acbes Documento
g X CAPA PRINCIPAL 007
nktrumento Contratual 007
cumentos Assinados pelo
@ Advogado/Contador e
@ DECLARACAO DE 007

AUTENTICIDADE

Para habilitar o botdo de enviar o processo, necessario assinar todos os documentos.

Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletronico, Requerimento de Livro, etc) clique no icone & abaixo

Ato Origem
- ATA DE ASSEMBLEIA GERAL EXTRACRDINARIA Gerado pelo Sistema
- ATA DE ASSEMBLEIA GERAL EXTRACRDINARIA Gerado pelo Sistema
- ATA DE ASSEMEBLEIA GERAL EXTRACRDINARIA Gerado pelo Sistema
- ATA DE ASSEMEBLEIA GERAL EXTRACRDINARIA Gerado pelo Sistema

Depois de apertar no clip, vai aparecer essa janela, conforme imagem

abaixo.

Alterar Documento

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado 4 Enviar

O sistema aceita arquivos de até 500000 B ou 500 KE por folha.
Ex: Se 0 arquivo PDF tem 10 folhas, esse arquivo pode ter no

I maximo 5000000 B ou 5000 KB no total.

Calculo em Bytes(B): quantidade de folhas do PDF x 500000
Calculo em Kilobytes(KB): quantidade de folhas do PDF x 500

S ———————————————————————————————————————————

Necessario apertar em “Escolher arquivo™eselecionar o arquivo que
deseja anexar. Depois apertar em “Enviar”.

Junta Comercial do Estado de Santa
CatarinaAvenidaRioBranco,387,Centro,Florianépol
is,SCCEP:88015-201

TEL:(48)3665-5900

GOVERNO DE

TA®S

SAN
CATARINA




S
JUCESC

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SANTA CATARINA

Pagina 06

Observacoes:
e Arquivo precisa estar em PDF-A.

e Paginas na vertical, padrdao A4, com largura e altura em
milimetros de 210 x 297.

e Conforme imagem acima, existe limite de tamanho para o
arquivo.

Como assinar?

Necessario apertar no desenho do lapis para asssinar, conforme
destacado na imagem abaixo.

|
|‘ AcOes Documento
} S CAPA PRINCIPAL
| @ Instrumento Contratual
[
° Documentos Assinados pelo
Advogado/Contador
‘ 7 DECLARA(_Z/?\O DE AUTENTICIDADE
I

Ira abrir uma nova aba, mostrando os assinantes, conforme imagem
abaixo.

Cumento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletrénico. Requerimento de Livro, etc) clique no |

& | & Assinantes

Acdo CPF

AITER

LULlln el TOMAS MANUAL

JANAINA O.

Informacoes para Utilizal

Observacgao:

e Caso ndo constar todas as pessoas que precisam assinar, sera
necessario verificar as informacdes preenchidas no requerimento
eletronico e adicionar quem falta.

Junta Comercial do Estado de Santa GOVERNO DE g
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Depois de apertar no lapis, ira abrir uma nova aba, conforme imagem
abaixo. Necessario selecionar*OK".

assinador.pscs.com.br diz

Caso tenha um certificado do tipo A3 (token/cartdo), conecte agora o

seu token ou cartao para assinar o documento e clique em OK.

Observacao:

e Mesmo que seja certificado Al, basta apertar "OK" e aguardar a
proxima aba, conforme imagem abaixo. Necessario selecionar a
opcao “Abrir Java(TM) Web Launcher”.

Abrir Java(TM) Web Launcher?

http://assinador.pscs.com.br quer abrir esse aplicativo.

Abrir Java(TM) Web Launcher

Ira abrir outra aba, onde serd necessario selecionar o certificado,
depois apertar em “Assinar”, conforme imagem abaixo. Dependendo
do modelo de certificado, podera ser solicitado a senha de seguranca.

Junta Comercial do Estado de Santa GOVERNO DE

CatarinaAvenidaRioBranco,387,Centro,Florianépol SANTA‘%E’
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s pred Copiar (Ctrl= Q)

Copiar a selecao da tela e coloca-la na Area

de Transferéncia,
Proc ..o P

2l
Protocolo Arqu Operacao X
CPF / CNPJ: Documento assinando com sucesso
Nome: Retome a pagina web do assinador e clique no botlo "Atualizar
Dados".

Tipo do Arquiv

SRR o]

Nome do Assinante: DIEGU KICAKDU HULLEKR

Certificados DIEGC (uCARLT I! ILLER QhitilF v

Depois de cada assinatura, necessario apertar em “Atualizar dados”,
conforme destacado na imagem abaixo.

Dados do Processo

Empresa: 0. ~-=%"" R T N TS . A - SCPAR

Protocolo: /0 G50 5 Ato: Q07 - ATA DE ASSEMBLEIA CERAL EXTRACRDINARIA

Protocolo do Requerimento

P

= Atualizar Dados tos Auxiliares Q, Pesquisar Processos

Status da Assinatura

Para habilitar o botdo de enviar o processo, necessario assinar todos os documento
Para assinar um documento clique no icone # abaixo.

Para visualizar um documento clique no icone [2) abaixo.

Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerinj

Acoes Documento

.4 CAPA PRINCIPAL

® Documentos Assinados pelo
Advogado/Contador

@ DECLARACAQ DE AUTENTICIDADE

Junta Comercial do Estado de Santa GOVERNO DE -
CatarinaAvenidaRioBranco,387,Centro,Florianépol A o
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O simbolo do |apis ira ficar verde, confirmando que determinada pessoa
ja assinou o PDF, conforme destacado na imagem abaixo.

Acgbes
& Capa do Processo
M| 3 Instrumento Contratual

Observacao:

Se o PDF ja contém assinaturas de forma digital (com padrao
ICP-Brasil), 0 assinador digital ira reconhecer
automaticamenteessas assinaturas depois de anexar o arquivo.
Para isso ocorrer, os dados de todos que assina, precisa constar

no requerimento.

Como verificar os documentos antes de enviar o
processo?

Antes de enviar o processo, orientamos que verifique os documentos
anexados, na opgcao que tem o desenho de uma folha, conforme

destacado na imagem abaixo.
Acbes

4 CAPA PRINCIPAL

Documentos Au

Q
[l
(=)

Instrumento Cof

€
[iii;

Como enviar o processo?

Depois de conferir os documentos anexados, e estar tudo assinado, vai
habilitar o botdao para enviar do processo. Necessario apertar, conforme

imagem abaixo.

GOVERNO DE

Junta Comercial do Estado de Santa
TA®S
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Status da Assinatura

Todos documentos foram assinados e validados.
O processo esta pronto para dar entrada/retorno no érgdo de reqgistro.

Apo6s enviar o processo com 0s documentos, 0s mesmos ndo poderdo mais ser alterados.”
Utilize o botdo abaixo para enviar o seu processo ao o de registro."

@ Enviar processo com documentos assinados

Para visualizar os assinantes de um documento clique n = .
Para visualizar um documento e suas assinaturas clique no [®ne 3 abaixo.
Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletrénico,

Acoes Documento

0]
(it
[

CAPA PRINCIPAL oq

]
[iil;

Instrumento Contratual O(I

Ll

Depois de enviar, ira aparecer uma mensagem em torno de 15
minutos, confirmando o envio do processo, conforme imagem abaixo. O
processo somente sera protocolado, caso o DARE estiver paga.

Observacao:

e Somente é aceito o pagamento do DARE gerado dentro do
requerimento do processo desejado.

e (Caso o DARE for pago no mesmo dia do envio do processo,
poderd demorar até 48 horas para o banco que foi utilizado
enviar os dados para a SEF/SC. Somente depois disso o processo
sera protocolado e colocado na fila para ser analisado.

e O DARE nao precisa anexar no processo, somente em casos
especiais.

Junta Comercial do Estado de Santa GOVERNO DE

CatarinaAvenidaRioBranco,387,Centro,Florianépol SANTA‘%E’
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Dados do Processo
Empresa: 2: i - MEDICAL HARBOUR APARELHOS MEDICO-HOSPITALARES E SERVICOS
Protocolo: 213 Ara: 002 - ALTERACAQD

Protocole do Requerimento Eletrénico: 8110

Esse processo 5@ encontra em exigéncia

e Atualizar Dados 0, Pesquisar Processos

status da Assinatura

Seu processo e todos os documentos foram assinados € enviados com sUCess0
Data de envio: 23/08/2021 21:57:05
Para consultar 0 andamento do seu processo clique agui

HE;)ES LhoCumento ALD
|2 Capa do Processo 002 - Al TFR.!'.Q-EL-T-
o | | Documentas Auxiliares 002 - Al TFR;‘I.:.-'%.-TE-
= |2 nstruments Contratual 002 - ALTERACAD

Depois de enviado, como verificar o andamento do
processo?

Basta entrar no site da JUCESC, opcao “Servigos”, depois “"Consulta
de processo”.

Segue endereco:
http://www.jucesc.sc.gov.br/index.php/servicos/consulta-processo

Observacao: A consulta é feita com o numero do processo.

Processo em exigéncia, como habilitar alteracoes?

Basta apertar no botao “Habilitar alteracao”, conforme destacado na
imagem abaixo.

Junta Comercial do Estado de Santa GOVERNO DE
CatarinaAvenidaRioBranco,387,Centro,Florianopol
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- -
- Dados do Processo

Empresa: Lo, orsE LR Fg i M« S0 TSmO e BRUAS BOA

Protocolo: 2: 3550, 0 2 Ato: 007 - ATA DE ASSEMELEIA GERAL EXTRAQRDINARILA

Protocolo do Requerimento Eletronico: 87« D900 7000505

o Atualizar Dados Habilitar Alteracio Q, Pesquisar Processos

Status da Assinatura

Seu processo e todos os documentaos foram assinados e enviados com Sucesso.
Data de envio: 10/09/2021 14:44:12
Para consultar ¢ andamento do seu processo clique aqui

Apds correcdo do processo no sist de origem (E

x: Requerimento Eletrdnico, Requerimento de

B Habilitar Alteracao

Documento

4 ) CAPA PRINCIPAL

)

Instrumento Contratual

Ird aparecer a tela conforme imagem abaixo.

Abrir Processo Exigéncia

Esse questionario simplificado foi criado para auxiliar o solicitante no ajuste e reenvio de processo em exigéncia.
Apos ajuste do processo de acordo com as exigéncias, responda a pergunta abaixo:

Responda “sim” caso uma das situagdes abaixo tenha ocorrido:

1 - Alteracdo de dados do processo gue necessite atualizar o instrumento e/0u Seus anexos;
2 - Mudanca dos assinantes dos documentos;
3 - Mudanca ou atualizacdo dos documentos apresentados;
4 - Processo mudou para Requerimento AUtomatico (processo automatico 100% digital);
Sim Nao
« Abrir Processo @ Cancelar Utilizar questionario completo

Caso responder “Sim"”, o sistema ira retirar todas as assinaturas ja
realizadas no processo e os documentos que foram anexados. Caso
responder “Nao”, o sistema nao ird retirar nenhuma assinara dos
documentos ja assinados. De qualquer forma podera efetuar
alteracdes, além de anexar documentos e assinar de novo para
retornar o processo.

Junta Comercial do Estado de Santa GOVERNO DE -
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Funcao extra no assinador digital

Caso alterar o ato/evento no requerimento eletronico, depois sera
necessario apertar no botdo de recarregar documento no assinador
digital(conforme destacado na imagem abaixo), desta forma ird
atualizar a capa com os novos ajustes. Feito isso, sera necessario
assinar de novo e depois continuar com o tramite normalmente.

Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerims

AcOes Documento

CAPA PRINCIPAL

€
[
fe

Instrumento Contratual

€]
[

Atencdo - Informacoes para Utilizacdo

Junta Comercial do Estado de Santa GOVERNO DE
NTA®?
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