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ALTERAÇÃO DE DADOS CADASTRAIS 

Utilizado para criar um novo requerimento de alteração de dados, 

arquivamento de ata e outros. 

 

PASSO 01) Efetuar viabilidade de alteração, quando necessário; 

Link: http://www.jucesc.sc.gov.br/index.php/servicos/regin 

 

PASSO 02) Depois da viabilidade deferida, efetuar o Documento Básico de Entrega (DBE), 

quando necessário; 

Link: https://www38.receita.fazenda.gov.br/redesim/inscricao/matriz 

 

PASSO 03) Iniciar o requerimento eletrônico de alteração; 

Link: http://regin.jucesc.sc.gov.br/requerimentoV2/ 

 

 
 

Identificação da Pessoa Jurídica 

 

http://www.jucesc.sc.gov.br/index.php/servicos/regin
http://regin.jucesc.sc.gov.br/requerimentoV2/
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Preencha os seguintes campos:  

1.      NIRE da empresa da matriz; 

2.      CNPJ da empresa matriz; 

3.      Clique em BUSCAR; 

4.      Confirme o nome da Pessoa Jurídica mostrada; 

5.      Informe ou confirme o Número da Última Alteração (n° do último ato de alteração). 

Preencha os dados ATUAIS do QSA – Quadro de Sócios e Administradores: 

  CPF ou CNPJ e o nome do empresário, do administrador, dos sócios ou do titular, 
conforme a natureza jurídica da empresa; 

  Qualificação da Pessoa Jurídica ou Física informando se é um sócio ou administrador; 

  Clique no botão ADICIONAR; 

  Clique no botão AVANÇAR após finalizar de preencher o QSA. 
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Observação: para excluir sócio ou administrador clique no ícone lixeira na tabela QSA. 
 

Selecionar o Ato e o(s) Evento(s) 

Nessa parte, necessário selecionar o Ato e o(s) Evento(s) desejado(s). Dependendo de qual for 
selecionado, o sistema irá solicitar viabilidade, ou DBE, ou ambos. 

 

Observação 01: o número de controle do DBE fica nessa parte, conforme imagem abaixo. Cada 

DBE tem o seu próprio número de controle. Caso for atualizar o DBE, esse número vai mudar 

também. 
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Observação 02: caso precisar trocar de viabilidade, ou DBE, não precisa fazer um novo 

requerimento, basta ir em “Atualizar Requerimento Eletrônico” e atualizar o requerimento atual 

com o novo número de controle do DBE. 

 

Validação viabilidade e DBE 
 

Nesta tela irá mostrar os dados existentes na Viabilidade e no DBE. 
 
Caso haja divergência, clique no botão CANCELAR, verifique qual foi o (s) dado (s) divergente 
(s) e preencha uma nova Viabilidade e/ou novo DBE. 
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Dados da Pessoa Jurídica 
Note que no início da página há informações importantes como os eventos de alteração, o 
número do registro, natureza jurídica, Viabilidade e o DBE. 

Necessário preencher todos os dados solicitados na tela e depois apertar em avançar. 
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Observação: quando ocorrer alteração de Filial é necessário informar o número do pedido de 
Viabilidade e número do DBE, nessa parte do RE, conforme imagem abaixo. 

 

 

 

Qualificação dos Sócios e Administradores 
Observação: 

1)     Para preencher as informações de cada sócio e administrador, clique no número do 
CPF/CNPJ de cada um, conforme imagem abaixo. 

2)     Complete os dados de cada sócio e administrador. 

3)     No caso de sócio em situação especial (representado por procuração, menor de 
idade, incapaz, residente no exterior ou pessoa jurídica). Clique no botão 
REPRESENTANTE que fica no final de cada formulário de cada sócio. É obrigatório 
comunicar nessas situações. 

4)    Note que na tabela (na imagem abaixo) aparece uma coluna com a situação atual de 
cada participante: “baixa”, “novo” ou “atual”. 

5)     Quando for baixa de sócio, ou administrador, necessário informar a data de saída no 
formulário do mesmo, desta forma o status de “atual” irá alterar para “baixa”. Caso o 
participante que irá sair da sociedade não está na lista, entre novamente no 
requerimento e inclua o mesmo no “Quadro de Sócios e Administradores Atual (QSA)”. 
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6)     Quando o integrante for Pessoa Jurídica informe o NIRE / Matrícula. 

7)     Para salvar os dados e o endereço do sócio, ou administrador clique no 
botão GRAVAR. 
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Distribuição de Quotas 
Para preencher a distribuição de quotas de cada sócio, clique no número de CPF/CNPJ 
correspondente.  

 
 

Para baixa de sócio:  

1.      Transferência de quotas para outro sócio? Marque sim ou não. 

2.      Selecione o sócio que receberá a quota, além da quantidade de quotas transferidas e 
a forma de transferência. 

3.      Para salvar as informações preenchidas, clique no botão GRAVAR. 

Para novo sócio: 

1. Informe a quantidade de quotas do sócio no capital social. 

 

 



                                                       

 

 
 
 

Junta Comercial do Estado de Santa Catarina 

Avenida Rio Branco, 387, Centro, Florianópolis, SC 

CEP 88015-201 

2.      Se o Capital do sócio é totalmente integralizado (caso não: informar o valor do capital 
integralizado e o valor a integralizar). 

3.      Para salvar as informações preenchidas, clique no botão GRAVAR. 

 

Para sócio atual: 

1.      Informe a quantidade de quotas do sócio no capital social. 

2.      Se o Capital do sócio é totalmente integralizado (caso não: informar o valor do capital 
integralizado e o valor a integralizar). 

3.      Transferência de quotas para outro sócio? Marque sim ou não. 

4.      Selecione o sócio que receberá a quota, além da quantidade de quotas transferidas e 
a forma de transferência. 

5.      Para salvar as informações preenchidas, clique no botão GRAVAR. 

Após preencher a distribuição de quotas, clique no botão AVANÇAR. 

 

Validar Requerimento e DBE 

Clique no botão VALIDAR REQUERIMENTO e, a seguir, no botão VALIDAR DBE. Desta forma irá 
aparecer o botão para avançar. 

 
Observações:  
1.  Para corrigir ou completar informação no Requerimento, clique em VOLTAR.  

2.  Caso haja alguma divergência entre o Requerimento e o DBE, será mostrada uma lista com 
os erros ou alertas. Corrija o DBE ou o Requerimento se necessário. 

 

Contabilista – Preenchimento opcional 

Informe os dados do contabilista caso desejar. Se o contabilista for Pessoa Jurídica, exemplo: 
Escritório de Contabilidade, preencha também o responsável pela Organização Contábil. 

Clique no botão AVANÇAR. 
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Conclusão e Geração de Documentos 

Insira os dados de quem irá assinar de forma digital a capa do processo. Conforme imagem 
abaixo. Nessa parte também é possível adicionar um novo processo, ou mais de um, que será 
chamado de processo vinculado. No final do RE, também irá gerar a taxa DARE desse processo. 
 

 
 

Caso o processo acompanha declaração de autenticidade, será necessário selecionar “sim” na 

opção da imagem abaixo, caso contrário não deverá selecionar. 
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Nessa parte, conforme imagem abaixo, necessário comunicar TODOS que irão assinar de forma 

digital. 

 
Depois basta preencher os dados obrigatórios restantes e apertar em “Gerar Documentos” 

 

 

Documentos Gerados 

Em Documentos Gerados é importante gerar a taxa conforme imagem abaixo. Porque o único 

pagamento aceito será do DARE gerada dentro do requerimento do processo relacionado. 
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Caso existir a necessidade desse processo tramitar em conjunto com outro requerimento 

eletrônico, nessa parte, conforme imagem abaixo, necessário comunicar o protocolo do outro 

processo. Para garantir, recomenda-se fazer isso em todos os requerimentos que precisam 

tramitar em conjunto.  

 

Vamos dar um exemplo de 3 processos: 

1 - No requerimento eletrônico do processo 01 deverá ser mencionado o protocolo do processo 
02 e 03; 

 

2 - No requerimento eletrônico do processo 02 deverá ser mencionado o protocolo do processo 
01 e 03; 

 

3 - No requerimento eletrônico do processo 03 deverá ser mencionado o protocolo do processo 
01 e 02. 

 

 

Dependendo do Ato e Evento, o sistema irá gerar o instrumento. Caso não gerar, o documento 

precisa ser redigido pelo usuário, salvo em PDF-A e anexado no assinador web. 
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Feito o requerimento eletrônico, será necessário apertar no botão “ASSINATURA DIGITAL”, 

conforme imagem acima. 

 

Assinador Web 

Agora no assinador web, caso não for processo automático, poderá anexar um instrumento 

editado, além de documentos auxiliares e outros quando necessário. Depois de assinar tudo, o 

desenho de cada lápis irá ficar verde, conforme exemplo na imagem abaixo. 
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Efetuadas todas as assinaturas digitais, necessário apertar em “Atualizar Dados”. Assim vai 

aparecer o botão para enviar o processo. 

 

Depois de apertar no botão para enviar o processo, caso a DARE já estiver paga, em alguns 

minutos o processo será protocolado e será possível consultar o status em consulta de processo. 

Observação: caso esqueça de gerar a DARE para pagamento, será necessário entrar dentro do 

RE do processo relacionadopara gerar a taxa, ou ir na opção “Acompanhamento de 

Requerimentos”. 

 

Assinador Web 

Consultar manual Assinador Web clicando “Aqui” 


