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VENTOS DA MUDANCA

A Junta Comercial do Estado de Santa Catarina tem como principal objetivo a busca
constante pela desburocratizagdo e modernizagao dos servigos que sao de sua competéncia.

Diante disso, trabalha todos os dias com o intuito de melhor servi-lo, de forma
célere e competente.

Desde 2003 focamos nossas agoes de acordo com o Plano de Governo do Estado de
Santa Catarina, DESCENTRALIZACAO, MODERNIZACAO TECNOLOGICA,
PARCERIAS e EFICIENCIA, buscando uma nova Visdao de Gestdo Governamental
Publica-Privada.

DESCENTRALIZACAO: A JUCESC esta presente em 46 cidades de Santa
Catarina com Escritérios Regionais e em outras 31 com postos de atendimento, proximos
ao cidaddo. Até 15/11/2008 a JUCESC estard presente nos 293 municipios de Santa
Catarina, descentralizando 100% das suas agdes, através da REDE REGIN.

MODERNIZACAO TECNOLOGICA: Criamos o PORTAL DE SERVICOS
(www .jucesc.sc.gov.br) facilitando os nossos servigos via WEB, eleito em 2007 pelo
Ministério do Desenvolvimento, Industria e Comércio Exterior com o certificado de
DESTAQUE como o melhor site nas categorias (Contetido, Formatagdao e Navegabilidade)
disponibilizado pelas Juntas Comerciais do pais.

DIGITALIZACAO: Somos o unico 6rgdo publico de Santa Catarina e a Unica
Junta Comercial do pais a ter o seu acervo de documentos digitalizado, aproximadamente
hoje 19.000.000 de documentos, facilitando os nossos servigos ¢ de outras instituicoes
publicas através de acesso ao SIARCO ON LINE, para verificagdo das imagens dos
documentos.

EXIGENCIAS ELETRONICAS: O nosso usuario recebe em tempo real a
exigéncia do seu processo via internet facilitando a correcao do mesmo.

CONTROLE ELETRONICO DA RECEITA: A JUCESC tem hoje controle de
100% da sua receita através de procedimento eletronico vinculado ao protocolo do processo
entregue em nossas unidades.

REGIN: Registro Empresarial Integrado um sistema desenvolvido pela JUCESC,
inédito e pioneiro no pais, que foi idealizado com o intuito do empreendedor que desejar
constituir a sua empresa ir a um unico local, a Junta Comercial, € comecar o seu negdcio
em duas horas. A REDE REGIN esta integrada em parceria com a Receita Federal, Fazenda
do Estado/SC, Prefeituras, Corpo de Bombeiro, Vigilancia Sanitaria e outros. E uma rede
que interliga eletronicamente todos os nossos parceiros, dispensando a apresentacdo de
documentos procurando acabar com a BUROCRACIA no registro de empresas. Podera ser
o Projeto Piloto integrado ao Cadastro Sincronizado Nacional para a realizacdo do
REDESIM a nivel nacional.
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PARCERIAS: A JUCESC mantém convénios de interesse reciproco com 77
Associacdes Comerciais de diferentes cidades. Em parceria com a FECAM Federagado
Catarinense de Municipios as demais cidades de Santa Catarina todas estardo conveniadas
através da REDE REGIN. Outras Instituicdes Publicas Federal e Estadual usufruem das
informag¢des do nosso Banco de Dados.

EFICIENCIA: Atualmente o registro de constituicio de empresas é feito em 2
horas, com expedicdo do CNPJ, INSC.SEF, e emissao do Protocolo da Solicitagao de
ALVARA DE LICENCA nas institui¢des que expedem licenca para funcionamento.

E portanto, sempre com o objetivo de melhor atendé-lo, que estamos ndo somente
implantando novos servicos, através de um cadastro gerencial, mas também inovando na
prestagdo daqueles servigos aos quais estamos vinculados por forga de lei. Desta forma
estamos cumprindo com a nossa missdo institucional de ATINGIR A EXCELENCIA
NOS SERVICOS PRESTADOS.

Antonio Carlos Zimmermman
Presidente - JUCESC
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LEGISLACAO QUE GUIA A JUCESC NA ANALISE DE SOCIEDADES
LIMITADAS E EMPRESARIO

- Lei 10.406/02

- Lei 8.934/94

- Lei Complementar 123/06
- Decreto 1.800/96

- Instrucdes Normativas do DNRC em vigor, especialmente IN 97/03 e IN 98/03
(www.dnrc.gov.br)

- Resolugdes JUCESC, especialmente 01/03, 02/05, 02/07e 02/08 (www.jucesc.sc.gov.br)

- Outras leis podem ser aplicadas em casos especificos.


http://www.dnrc.gov.br/
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SOCIEDADES LIMITADAS

1 - Do que trata a Instrucio Normativa n° 98/2003 do Departamento Nacional do
Registro do Comércio (DNRC)?

Resposta: A IN 98/2003, aprova o Manual de Atos de Registro de Sociedade Limitada, que
disciplina normas legais e orienta usuarios e analistas das Juntas Comerciais quando da
analise destes processos.

Com base neste Manual ¢ que estas respostas foram elaboradas e ¢ através deste manual
que os demais casos, ora ndo abordados devem ser orientados.

2 - Quais os documentos que devem instruir a constituicio de uma sociedade
limitada?

Resposta: DOCUMENTACAO EXIGIDA:

ESPECIFICACAO N° DE
VIAS

* Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador,
socio, procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado
(art.i.151 CC/2002), (vide tabela de atos e eventos para preenchimento do
requerimento). 1

* Contrato social, assinado pelos socios ou seus procuradores ou Certidao
de inteiro teor do contrato social, quando revestir a forma publica (1). 3

* Declaracio de desimpedimento para o exercicio de administragdo de
sociedade empresaria, assinada pelo(s) administrador(es) designados no
contrato, se essa ndo constar em cldusula propria (art. 1.011, § 1
CC/2002). 1

* Original ou copia autenticada (2) de procuracdo, com poderes especificos
e se por instrumento particular, com firma reconhecida, quando o
requerimento, o contrato social ou a declaragdo de que trata o item
anterior for assinada por procurador. Se o delegante for analfabeto, a
procuracgdo devera ser passada por instrumento publico. 1

 C(Copia autenticada (2) da identidade (3) dos administradores e do
signatario do requerimento.
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* Aprovacao prévia de 6rgao governamental, quando for o caso (4). 1

e Ficha de Cadastro Nacional - FCN fls. 1 e 2. 1

Quando houver participacao societaria de:
a) sociedade estrangeira:

* prova de existéncia legal da empresa e da legitimidade de sua representagdo |1
(representante legal ou procurador);

e inteiro teor do contrato ou do estatuto; 1
* procuragdo estabelecendo representante no Brasil com poderes para receber 1
citacao;

» tradugdo dos referidos atos, por tradutor matriculado em qualquer Junta
Comercial;

b) pessoa fisica residente e domiciliada no exterior:

» procuracio estabelecendo representante no Pais, com poderes para receber |1
citagao; 1
* tradugd@o da procuracdo por tradutor matriculado em qualquer Junta

Comercial, caso passada em idioma estrangeiro;

¢) empresa publica, sociedade de economia mista, autarquia ou fundacio
publica:

» exemplar da folha do Diario Oficial da Unido, do Estado, do DF ou do
Municipio que contiver o ato de autorizacao legislativa;

ou citacdo, no contrato social, da natureza, nimero e data do ato de
autorizagao legislativa bem como do nome, data e folha do jornal em que foi
publicada.

* Comprovantes de pagamento: (5)
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (6);

b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (6) (codigo 6621).

OBSERVACOES:

(1) O ato constitutivo devera ser apresentado em trés vias, no minimo, sendo pelo menos
uma original. As vias adicionais, que vierem a ser apresentadas, serdo cobradas de acordo
com a tabela de precos de cada Junta Comercial.

(2) Caso a copia nao seja autenticada por cartorio, a autenticacdo podera ser efetuada pelo
servidor, no ato da apresentagcdo da documentagdo, a vista do documento original.
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(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de
identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de
Habilitagdo (modelo com base na Lei n 9.503, de 23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, ¢
exigida identidade com a prova de visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou
documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal, com a indicacdo do nimero do
registro (Vide Instru¢do Normativa DNRC no 76, de 28/12/1998).

(4) Empresa de servicos aéreos, corretoras de cambio, de titulos e valores mobiliarios,
distribuidora de valores etc. (Vide Instru¢ao Normativa DNRC no 32, de 19/04/91).

(5) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em um unico
DAREF sob o codigo 6621.

(6) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

3 - Quais sao os elementos de um contrato social?

Resposta: O contrato social devera conter, no minimo, os seguintes elementos:

a) titulo (Ex.: Contrato Social, ia Alteracdo Contratual, 2 Alteragdo Contratual e
Consolidacao do Contrato Social);

b) preambulo;
¢) corpo do contrato:

c.1) clausulas obrigatorias;
d) fecho.

4 - O que deve constar no preambulo do contrato social?

Resposta: Deverdo constar do predmbulo do contrato social, conforme dispde o item 1.2.6
da IN 98, p. 12:

a) qualificacdo dos socios e de seus representantes:

* sécio pessoa fisica (brasileiro ou estrangeiro) residente ¢ domiciliado no Pais ou no
exterior:

= nome civil, por extenso;
= npacionalidade;

= estado civil — se casado, regime de bens (Resolugao 01/03 e CC/2002, artigos 977 e
1.153);
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= data de nascimento, se solteiro;

= profissdo;

= documento de identidade, nimero e 6rgao expedidor/UF; se estrangeiro a classificacao
= CPF;

= endereco residencial (tipo € nome do logradouro, n°, complemento, bairro/distrito,
municipio, unidade federativa e CEP, se no Pais);

e s0cio pessoa juridica com sede no Pais:

= nome empresarial;
= npacionalidade;

= endereco da sede (tipo e nome do logradouro, n°, complemento, bairro/distrito,
municipio, unidade federativa e CEP);

= Numero de identificacdo do Registro de Empresa — NIRE ou niimero de inscri¢do no
Cartdrio competente;

= CNPJ.

e Sécio pessoa juridica com sede no exterior:

= Nome empresarial;
= Nacionalidade;

= Enderec¢o da sede;
= (CNPJ;

b) tipo juridico da sociedade (Sociedade Limitada), em caso de constituicio. Na
alteracao a identificacdo do tipo juridico ja estara contido no contrato social e no
nome empresarial que adotara obrigatoriamente a expressio LTDA.

OBS: Na alteracao contratual devera constar o nome empresarial, NIRE e CNPJ.

5 - Quais sao as clausulas obrigatorias e que devem estar descritas em um contrato
social?

Resposta:
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O corpo do contrato social devera contemplar, obrigatoriamente, os seguintes elementos,
conforme dispde o item 1.2.7 da IN 98, p. 12:

a) nome empresarial, que podera ser firma social ou denominacdo social;

b) capital da sociedade, expresso em moeda corrente, a quota de cada sécio, a forma e o
prazo de sua integralizagdo;

c) endereco completo da sede (tipo ¢ nome do logradouro, numero, complemento,
bairro/distrito, municipio, unidade federativa e preferencialmente o CEP) bem como o
endereco das filiais;

d) declaracdo precisa e detalhada do objeto social;
e) prazo de duragdo da sociedade;
f) data de encerramento do exercicio social, quando nao coincidente com o ano civil;

g) as pessoas naturais incumbidas da administragdo da sociedade, e seus poderes e
atribuigoes;

h) qualificacdo do administrador ndo socio, designado no contrato;
1) participagdo de cada socio nos lucros e nas perdas;

j) foro ou clausula arbitral.

6 - Quanto ao nome empresarial (IN 104/07):

6.1 - O que é denominacao social, raziao social, firma social e nome empresarial?

Resposta:
NOME EMPRESARIAL = DENOMINACAO SOCIAL E FIRMA SOCIAL.

DENOMINACAO SOCIAL ¢ diferente de FIRMA SOCIAL

RAZAO SOCIAL — com o advento do novo cédigo civil, nde se utiliza mais esta

expressdo. Hoje chama-se de firma social.

6.2 - Como eu devo formar uma denominac¢ao social?

Resposta:
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A denominagdo social deve ser composta por expressao indicativa de seu objeto social, de
modo especifico, ndo se admitindo expressées genéricas isoladas, tais como: comércio,
industria, servicos. Havendo mais de uma atividade, poderao ser escolhidas uma ou mais
dentre elas. Ver IN 98, item 1.2.15, p. 15.

Pelas razdes acima ¢ que nao estara correto a formacao da denominacdo das seguintes
formas: Justo Comércio LTDA ou Justo Industria LTDA ou Justo Servicos LTDA Sempre
que formos utilizar as expressdes comércio, industria ou servigos, elas deverdo estar
acompanhadas da descri¢cao “de que”. O correto entdo seria: Justo Comércio de Alimentos
LTDA ou Justo Industria de Papel LTDA ou Justo Servigos Médicos LTDA.

Outros exemplos de formacio correta da denominacio social:

* Justo Comércio de Confeccdes Ltda.
* Justo Confecgoes Ltda.

* Industria de Alimentos Leila Ltda.

* Flores Verdes Floricultura Ltda.

» Carro Rapido Transportes Limitada.

6.2.1 — E se a sociedade for ME ou EPP?

Resposta:

Neste caso a indica¢do do objeto na Denominacdo Social ¢ facultativa.

6.3 - Como eu devo formar uma firma social?

Resposta: A firma social ¢ formada pelo nome de um ou mais socios, admitindo-se o uso
da expressdo “& Cia” quando for o caso. Ela deve atender ao principio da veracidade.
Vejamos alguns exemplos:

* José Carlos da Silva & Cia. Ltda. (quando um dos socios ¢ o José Carlos da Silva e ha
outros socios);

* Silva & Cia. Ltda. (quando um dos socios é o José Carlos da Silva e hé outro sécio);

* 0. Silva e S. Pereira Ltda (quando os socios sao Jodo Oliveira Silva e Pedro Souza
Pereira);
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* Oliveira Silva e Souza Pereira Ltda (quando os sécios sdo Jodo Oliveira Silva e Pedro
Souza Pereira);

e J.O. Silva e P. S. Pereira Ltda (quando os so6cios sdo Jodo Oliveira Silva e Pedro Souza
Pereira);

* Silva & Silva Ltda. (quando dois s6cios chamados Jodo Silva e Manuel Silva)
* Irmaos Silva Ltda. (quando os socios Jodo Silva e Manuel Silva sdo irmaos)

* J. C da Silva & Filhos LTDA (quando a sociedade é formada somente por pai e filhos,
neste caso sendo, Jos¢ Carlos da Silva o pai e os demais, filhos).

6.4 - Eu somente posso usar a expressao Limitada de forma abreviada?

Resposta: Pode-se usar Ltda. (abreviado) ou Limitada (por extenso), mas a mudanga desta
escolha em ato posterior implica em alteracdo de nome empresarial, uma vez que o artigo
1.158 do Codigo Civil/2002 da a empresa a opgao de utilizar de uma forma ou de outra.

6.5 - Eu posso abreviar expressoes como: Ind. E Com.?

Resposta: Nao, pois ndo atenderia-se ao disposto no artigo 1.158 § 2° da Lei 10406/2002.
Mesmo em alteragdes contratuais, ndo se admite a utilizagdo do nome empresarial de forma
abreviada. A utilizacdo no contrato primitivo da expressdo abreviada e na alteracao

por extenso, implica em alteragdo do nome empresarial.

6.6 - Quando eu posso passar a usar a expressio ME ou EPP em meu nome
empresarial?

Resposta: Sempre apds o arquivamento de ato subseqiliente ao requerimento de
enquadramento.

7 - Como eu devo expressar o capital social?

Resposta: O capital social deve ser expresso em moeda corrente nacional, indicando a
forma e o prazo da integralizacdo, além do valor de cada cota e a quantidade.

Exemplos:

1. Quando for integralizado no ato, em moeda corrente nacional:
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O Capital Social é de R$ 100.000,00 (cem mil reais), divido em 100.000 (cem mil) quotas
de RS 1,00 (um real) cada uma, totalmente integralizado neste ato, em moeda corrente
nacional e assim distribuido entre os socios:

José da Silva ............... 50.000 quotas ............... R$ 50.000,00
Jodo dos Santos .......... 50.000 quotas ............... R$ 50.000,00
Total ...coovveeiriiene. 100.000 quotas ............. R$ 100.000,00

2. Quando for parte integralizado no ato, e parte a prazo:

O Capital Social é de R$ 100.000,00 (cem mil reais), divido em 100.000 (cem mil) quotas
de R$ 1,00 (um real) cada uma, sendo que 50.000 (cinqiienta mil reais) € integralizado
neste ato, em moeda corrente nacional pelo socio Jodo dos Santos e R$ 50.000,00
(cinqilienta mil reais) serd integralizado pelo socio José da Silva até 30.12.2009, em moeda
corrente nacional ou bens moveis. O Capital Social fica assim distribuido entre os socios:

José da Silva ........... 50.000 quotas ............... R$ 50.000,00
Jodo dos Santos ...... 50.000 quotas .............. R$ 50.000,00
Total .....ccoevvennene. 100.000 quotas ............. R$ 100.000,00

Observagao: Em caso de bens iméveis devera ser realizada uma alteracao contratual.

3. Quando for integralizado em bem imovel:

O Capital Social ¢ de R$ 100.000,00 (cem mil reais), divido em 100.000 (cem mil) quotas
de R$ 1,00 (um real) cada uma, sendo que 50.000 (cinqilienta mil reais) sera integralizado
neste ato, em moeda corrente nacional pelo sécio Jodo dos Santos ¢ R$ 50.000,00
(cingiienta mil reais) serd integralizado, neste ato pelo sécio José da Silva através do bem
imével de sua titularidade descrito no pardgrafo primeiro. O Capital Social fica assim
distribuido entre os sécios:

José da Silva ........... 50.000 quotas ............... R$ 50.000,00
Jodo dos Santos ...... 50.000 quotas .............. R$ 50.000,00
Total .....ccoevvennene. 100.000 quotas ............. R$ 100.000,00
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Paragrafo primeiro: uma sala comercial de n° 607, localizada na Rua Felipe Schmidt, no
340, Centro, Florianépolis, SC., medindo [3mx5m, devidamente registrada no Cartério de
Registro de Imoveis da Capital-SC, 1° Oficio, matricula n°® 14.715. O referido bem ¢ de
propriedade do sécio José da Silva e de sua esposa Maria Catarina da Silva, a qual dé a sua
anuéncia quanto a respectiva transferéncia, a qual fazem ainda, livre e desembaragada de
quaisquer 6nus. O valor do imovel ¢ de R$ 50.000,00 (cingiienta mil reais).

4. Quando se tratar de consolidacio de contrato social, cujo capital ja foi, totalmente

inteciralizado em atos anteriores.

O Capital Social ¢ de R$ 100.000,00 (cem mil reais), dividido em 100.000 (cem mil) quotas
de RS 1,00 (um real) cada uma, totalmente integralizado e assim distribuido entre os sécios:

José da Silva ........... 50.000 quotas ............... R$ 50.000,00
Jodo dos Santos ...... 50.000 quotas .............. R$ 50.000,00
Total .....ccoevvennene. 100.000 quotas ............. R$ 100.000,00

7.1 - Eu posso ter em meu capital quota inferior a um centavo?

Resposta — Nao ¢ cabivel a indicagdo de valor de quota social inferior a um centavo.
Verificar item 3.2.8.3, pag. 30 da IN 98/2003

7.2 - O capital social pode ser realizado em bens?

Resposta: Realizacido do capital com bens.

Poderao ser utilizados quaisquer bens para integralizacao de capital, desde que suscetiveis
de avaliagdo em dinheiro.

No caso de imével, ou de direitos a ele relativos, o contrato social por instrumento publico
ou particular devera conter sua descriciao, identificacdo, area, dados relativos a sua
titulacdo, bem como o nimero de sua matricula no Registro Imobiliario.

No caso de soécio casado, devera haver a anuéncia do cOnjuge, salvo no regime de
separacao absoluta.

A integralizacdo de capital com bens imdveis de menor depende de autorizagdo judicial.

A integralizagdo de capital com quotas de outra sociedade implicara na correspondente
alteracdo contratual modificando o quadro societario da sociedade cujas quotas foram
conferidas para integralizar o capital social, consignando a saida do so6cio e ingresso da
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sociedade que passa a ser titular das quotas. Se as sedes das empresas envolvidas
estiverem situadas na mesma unidade da federacido, os respectivos processos de
alteracao tramitario vinculados. Caso as sociedades envolvidas estejam sediadas em
unidades da federacao diferentes, devera ser, primeiramente, promovido o arquivamento da
alteracdo relativa a integralizacdo do capital com as quotas e, em seguida, promovida a
alteracdo contratual de substitui¢ao de sdcio.

Nao ¢ exigivel a apresentagdo de laudo de avaliagdo para comprovagdo dos valores dos
bens declarados na integralizagao de capital de sociedade limitada.

Extraido do item 3.2.8.7, IN 98/2003, pag. 30.

8 - Como descrever o objeto social?

Resposta: O Objeto social deve ser descrito de forma clara, precisa e detalhada.

Exemplo de redagdes que estao descritas de acordo com a legislacao:

1. Comércio varejista de confecgdes
2. Bar, Lanchonete, mercearia e comércio de produtos alimenticios
em geral.

4. Industria de Alimentos Congelados.

As expressoes geral, afins, semelhantes, etc., somente podem ser aceitas quando houver a
identificacao clara dos produtos ou servigos, como no exemplo acima.

Nao podem ser aceitas, por exemplo, no seguinte caso: Comércio varejista de produtos em
geral.

De qualquer forma, a recomendagdo ¢ que evite-se sempre a utilizagdo destas expressoes.

8.1 - E quando constar em meu ato um objeto que necessite profissio regulamentada e
0s socios nao possuam a habilitacdo necessaria?

Resposta: Quando no objeto social, constar atividade que somente pode ser exercida por
profissional devidamente habilitado e ndo houver sécio que possua tal habilitacdo, deve-se
incluir clausula de responsabilidade técnica.
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Exemplo de clausula de responsabilidade técnica:

A sociedade manterd um departamento técnico com profissionais devidamente habitados e
registrados em seu 6rgdo de classe.

Alguns casos em que exigi-se a responsabilidade técnica:

Comércio de produtos farmacéuticos;
Comércio de produtos veterinarios;

Industria de produtos quimicos.

9 - Estou obrigado a inserir a data de inicio das atividades no contrato social?

Resposta: Nao. Somente o prazo de duracdo € obrigatorio.

Todavia, nas consolidagdes contratuais, ja hd uma data para este inicio e ela deve estar
descrita entdo no instrumento. Se no contrato social constar clausula prevendo o inicio das
atividades ¢ esta a data que deverd constar, independentemente de quando foi realizado o
registro (exemplo: A sociedade iniciard suas atividades em 01.12.2003). A data correta ¢
01.12.2003 e ndo a data do arquivamento do ato na Junta Comercial.

LEMBRA-SE ainda que segundo o artigo 1.151 da Lei 10.406/2002 e seus paragrafos, os
documentos necessarios ao registro deverdo ser trazidos a arquivamento no prazo de 30
dias contados da assinatura do instrumento, sendo que se este prazo niao for obedecido,
entdo sim o registro somente surtira efeito a partir da data da sua concessao.

10 - Pessoa juridica pode ser administradora?

Resposta: Nao. Somente pessoas naturais, ou seja, pessoas fisicas.

11 - E no caso de uma sociedade limitada participarem somente 2 ou mais pessoas
juridicas como socias?

Resposta: Deve-se entdo indicar um administrador nao sdcio.
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12 - Pode a sociedade admitir administrador nao sécio?

Resposta: Pode, desde que no contrato tenha clausula permissiva, conforme disposi¢ao do
artigo 1.061 do Novo Codigo Civil.

Exemplo de cldusula permissiva: Nos termos do artigo 1.061 da Lei 10.406/2002,
deliberam os socios que a sociedade podera manter administrador nao sécio.

13 - Estou obrigado a inserir no contrato os poderes do administrador?

Resposta: Sim, por for¢ca do 997, VI e do artigo 1.064 do Novo Cdédigo Civil.

14 - Estou obrigado a escrever o0 nome do administrador no ato de constituicdo ou
alteraciao?

Resposta

1°)_Se for designado em ato separado: Nao. Deverd apenas constar que o administrador
serd designado em ato separado. Cabera a empresa entdo, em obediéncia ao artigo 1.062,
dentro do prazo de 30 dias, investir o administrador em seu cargo, através da assinatura no
livro de posse. Apos a investidura, o administrador tem o prazo de 10 dias para requerer
perante a Junta Comercial, a averbacdo da sua nomeagao.

A responsabilidade entretanto do cumprimento destes prazos ¢ da empresa e do
administrador ndo da Junta Comercial.

2°) Se for designado no proprio ato:

O nome do administrador deverd obrigatoriamente constar no ato, sendo ele ndo sécio ou
sendo a administra¢ao exercida por somente um, por alguns ou por todos os socios.

15 - Como deve ser a qualificacdo do administrador niao sécio?

Resposta: Deve-se indicar:
= nome civil, por extenso;
= npacionalidade;

= estado civil;
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= data de nascimento, se solteiro;

= profissdo;

= documento de identidade, nimero e 6rgao expedidor/UF;
= CPF;

* enderego residencial (tipo ¢ nome do logradouro, n°, complemento, bairro/distrito,
municipio, unidade federativa e CEP, se no Pais);

16 - Como deve ser feita a declaracio de desimpedimento dos administradores?

Resposta: A declaragdo dos administradores pode ser feita no ato da constituicdo ou
alteragdo ou em documento separado. Deve-se lembrar que quem deve declarar é o
administrador ou administradores e ndo os sécios. Exemplo:

O(s) Administrador(es) declara(m), sob as penas da lei, de que ndo estd(do) impedidos de
exercer a administracdo da sociedade, por lei especial, ou em virtude de condenagdo
criminal, ou por se encontrar(em) sob os efeitos dela, a pena que vede, ainda que
temporariamente, o acesso a cargos publicos; ou por crime falimentar, de prevaricagao,
peita ou suborno, concussdo, peculato, ou contra a economia popular, contra o sistema
financeiro nacional, contra normas de defesa da concorréncia, contra as relagdes de
consumo, fé publica,ou a propriedade.

[J Também pode ser aceita a declaragao da forma abaixo, uma vez que nao hé qualquer
prejuizo pela falta de declaragao:

O(s) Administrador(es) e socio(s) declara(m), sob as penas da lei, de que ndo estd(ao)
impedidos de exercer a administracdo da sociedade, por lei especial, ou em virtude de
condenagdo criminal, ou por se encontrar(em) sob os efeitos dela, a pena que vede, ainda
que temporariamente, 0 acesso a cargos publicos; ou por crime falimentar, de prevaricagao,
peita ou suborno, concussdo, peculato, ou contra a economia popular, contra o sistema
financeiro nacional, contra normas de defesa da concorréncia, contra as relacdes de
consumo, fé publica,ou a propriedade.

17 - Eu posso usar a designacio de “gerente” ao administrador?
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Resposta: Nao, conforme dispoe o item 1.2.23.8 da IN 98, D. 19, bem como pelo disposto
no artigo 1.172 do CC/2002.

18 - Eu posso incluir em meu ato, clausulas facultativas, ou seja, que nio sejam
obrigatorias?

Resposta: Sim. Exemplo de clausulas facultativas:

a) regras das reunides de socios (art. 1.072 CC/2002);

b) previsdo de regéncia supletiva da sociedade pelas normas da sociedade anonima (art.
1.053, paragrafo unico);

c) exclusdo de socios por justa causa (art. 1.085 CC/2002);

d) autorizagdo de pessoa ndo socia para ser administrador (art. 1.061 CC/2002);

e) instituicdo de conselho fiscal (art. 1.066 CC/2002);

¢) outras, de interesse dos socios.

19 - O que deve constar no fecho do contrato ou outro ato a ser arquivado?

Resposta: Do fecho do ato devera constar:

a) localidade e data do contrato;

b) nomes dos socios e respectivas assinaturas.

20 - Eu estou obrigado a incluir testemunhas nos atos a serem arquivados na Junta
Comercial?
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Resposta: Nao. Todavia, se virem a ser incluidas devem obrigatoriamente indicar nome
completo, nimero da Carteira de Identidade e 6rgdo expedidor, conforme disposi¢cdo do
item 1.2.27.1, pg. 20, da IN 98/2003.

21 - Como ficam as assinaturas do final do ato quando o socio é assistido,
representado ou o ato ¢ assinado por procurador ou por um anuente?

Resposta, através de exemplos:

Maria Freitas
Maria Freitas

Sécia administradora

Jodo Carlos S. da Silva

Joao Carlos Souza da Silva

Administrador nao socio

Nos casos de assisténcia:

José da Silva José da Silva Junior (vejam gue os dois
José da Silva José da Silva Junior assinam)

Assistindo seu filho

José da Silva Junior

Nos casos de representagdo:

Tiago Medeiros (vejam que somente os representantes assinam)

Tiago Medeiros
Representando seu filho

Tiago Medeiros Junior

Nos casos de representagdo por procurador:
Carlos Gonzaga ou desta forma Carlos Gonzaga
Rodolfo Medeiros P/P Rodolfo Medeiros




Estado de Santa Catarina

Secretaria de Estado do Desenvolvimento Econdmico e Sustentavel
Junta Comercial do Estado de Santa Catarina

Secretaria Geral

Por seu Procurador,

Carlos Gonzaga.

Nos casos de anuéncia:

Mateus Pereira Maria do C. Pereira
Mateus Pereira Maria do Carmo Pereira
Anuente

ATENCAO: As assinaturas deverdo estar sempre identificadas.

22 - Quem pode ser emancipado e por que eu devo arquivar a certidio de
emancipacio?

Resposta: Com o advento do Novo Codigo Civil, a maioridade civil passou a ser aos 18
anos, sendo que os menores de 18 e maiores de 16 anos serdo considerados relativamente
incapazes. Com isso, qualquer menor, entre 16 e 18 anos, entre outros casos previstos no
artigo 5°, paragrafo unico do CC/2002, pode ser emancipado por concessao dos pais. Esta
certiddo precisa ser arquivada na Junta Comercial, por forca do art. 976, sempre em
requerimento separado ao processo principal, ou seja, fazendo-se processo 1 e processo 2.
A prova de emancipagdo devera ser anteriormente averbada no registro civil.

23 - Quem deve representar ou assistir os socios menores?

Resposta: Segundo o Novo Codigo Civil, artigo 1.634, compete aos pais representar ou
assistir os filhos menores. Portanto, o sdcio menor que ingressar como socio, devera ser
representado/assistido pelos pais, que exercem, cada um, de forma plena, esta
representacao/assisténcia.

Na pratica, isto significa que o ato de constitui¢do ou alteragdo deverd ser assinado pelos
pais, representando o filho menor e no caso de assisténcia, também pelos pais, juntamente
com 0 menor.

24 - Como eu devo escrever a Clausula de Responsabilidade dos sdcios na Sociedade
Limitada?
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Resposta: - Da seguinte forma: “A responsabilidade dos sécios ¢ restrita ao valor de suas
quotas, mas todos respondem solidariamente pela integralizagdo do capital social, nos
termos do artigo 1.052 da Lei 10.406/2002”.

25 - O visto do advogado continua sendo obrigatorio em atos de constituicao?

Resposta: - Sim, por forca do art. 1°, § 2° da Lei 8.906/94 (Estatuto da Advocacia).
Somente estdo dispensadas as empresas que estiverem enquadrando-se como ME ou EPP,
através de processos conjuntos (processo 1 e 2).

26 - Nos casos de alteracoes de sociedades limitadas, que documentos devem instruir o
processo?

R - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO N° DE
VIAS

* Requerimento (Capa Processo) com assinatura do administrador, socio
procurador, com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151), 1
(vide tabela de atos e eventos para preenchimento do requerimento) (1).

* Alteragdo contratual, quando revestir a forma particular ou certidao de
inteiro teor da altera¢do contratual, quando revestir a forma publica (2). 3

* Original ou copia autenticada (3) de procuragdo, com poderes especificos
e se por instrumento particular, com firma reconhecida, quando o
requerimento, a alteragdo contratual ou a declarag¢do de que trata o caso a
seguir (ingresso de administrador) for assinada por procurador. Se o
outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por 1
instrumento publico.

* (opia autenticada (3) da identidade (4) do signatario do requerimento. 1

* Aprovacao prévia de 6rgdo governamental competente, quando for o caso

(5). 1

* Ficha de Cadastro Nacional - FCN fls. 1 e 2. 1

* Comprovante de pagamento (6):
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ESPECIFICACAO N° DE
VIAS
a) Guia de Recolhimento/ Junta Comercial (7);
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo 6621) (7).
Quando houver nomeacao de administrador:
* (Copia autenticada (3) da identidade (4) do administrador. 1
* Declaragao, sob as penas da lei, datada e assinada pelo administrador ou
por procurador (se a procuracao for outorgada por instrumento particular, 1
com firma reconhecida e com poderes especificos), de que ndo esta
impedido por lei especial ou condenado por nenhum crime cuja pena vede
a administragdo de sociedade ou estar sob os efeitos da condenacgao (se
nao constar da alteragao em clausula propria).
Quando houver reducao de capital ou transferéncia do controle de
quotas e nos casos de fusio, transformacao, incorporacio e cisiao total ou
parcial (se ndo for microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme a
Lei n°® 9.841/99):
* C(Certificado de Regularidade do FGTS emitido pela Caixa Econdmica 1
Federal,;
* (Certidao Negativa de Débito junto ao INSS emitida pelo Instituto 1
Nacional de Seguro Social;
* Certidao Negativa de Débitos de Tributos e Contribui¢des para com a 1
Fazenda Nacional emitida pela Receita Federal;
* Certiddo Negativa de Inscri¢do de Divida Ativa da Unido emitida pela 1
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.
Quando houver reducao de capital, considerado excessivo em relacio ao
objeto da sociedade:
s . . 1
* Folhas do Diario Oficial da Unido ou do Estado, conforme o local da
sede, e de jornal de grande circulagdo contendo a publicagdo do
documento assinado por todos os sécios contendo a deliberacdo ou da
alteracdo contratual ou da ata de reunido ou da ata de assembléia e o
cumprimento do prazo de noventa dias, contando da publicacdo.
Quando houver saida de sdcio, no caso de sociedade com prazo
determinado:
* Autorizagdo judicial. 1

Quando houver ingresso de sdcio:
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a) sociedade estrangeira:

ESPECIFICACAO N° DE
VIAS
* prova de existéncia legal da empresa e da legitimidade de usa 1

representacao (representante legal ou procurador);
* inteiro teor do contrato ou do estatuto; 1

* procuragdo especifica, outorgada a seu representante no Brasil, com
poderes para receber citacdo judicial em ag¢des propostas contra a socia,
com assinatura autenticada ou visada pelo consulado brasileiro no pais

respectivo;
1

* traducdo dos atos acima mencionados efetuada por tradutor publico
matriculado em qualquer Junta Comercial;

b) pessoa fisica (brasileira ou estrangeira) residente e domiciliada no
exterior:

® coOpia autenticada de seu documento de identidade; 1

* procuragdo especifica, estabelecendo representante no Brasil, com
poderes para receber citacdo judicial em ag¢des contra o sdcio, com a 1
assinatura autenticada ou visada pelo consulado brasileiro no pais
respectivo;

* traducdo dos documentos oriundos do exterior, caso passados em idioma
estrangeiro, efetuada por tradutor publico matriculado em qualquer Junta 1
Comercial;

¢) empresa publica, sociedade de economia mista, autarquia ou fundagao

publica:

* cexemplar da folha do Diario Oficial da Unido, do Estado, do DF ou do 1

Municipio que contiver o ato de autorizacdo legislativa;
ou citacdo, no instrumento contratual, da natureza, numero e data do ato
de autorizagao legislativa bem como do nome, data e folha do 6rgado

oficial em que foi publicada.

OBSERVACOES:

(1) Requerimento assinado por administrador, sdcio ou procurador com poderes especificos
mediante procuragao, com firma reconhecida.

(2) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera
cobrado prego pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo
documento de arrecadacao, somado ao prego do ato.
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(3) Caso a copia nao seja autenticada, a autenticagdo podera ser efetuada pelo servidor, no
ato da apresentagdo da documentacgao, a vista do documento original.

(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de
identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de
Habilitagdao (modelo com base na Lei n® 9.503, de 23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, ¢
exigida identidade com a prova de visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou
documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal com a indicagao do numero de
registro (Vide Instru¢do Normativa DNRC n° 76, de 28/12/1998).

(5) Empresa de servigos aéreos, de telecomunicagdes, corretoras de cambio, de titulos e
valores mobiliarios, distribuidora de valores etc. (Vide Instrugdo Normativa DNRC n° 32,
de 19/04/91).

(6) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” ¢ “b deve ser efetuado em um tnico
DAREF sob o codigo 6621.

(7) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.
Ver IN 98/2003, p. 27.

27 - Qual é a forma da alterac¢ao contratual?

Resposta: A alteracdo contratual poderd ser efetivada por instrumento publico ou
particular, independentemente da forma de que se houver revestido o respectivo ato de
constituicao. Ver item 3.2.2, da IN 98/2003, p. 28.

28 - Quais sdo os elementos de uma alteracio contratual?

Resposta: ELEMENTOS DA ALTERACAO CONTRATUAL
A alteracdo contratual devera conter, no minimo, os seguintes elementos:

a) titulo (Alteragdo contratual), devendo-se indicar o numero de seqiiéncia da alteragao,
uma vez que os atos do Registro Publico devem ser continuos;

b) preambulo;

C) corpo da alteragao:

. nova redagao das cldusulas alteradas, expressando as modificag¢des introduzidas;
. reda¢do das cldusulas incluidas;

. indicacdo das clausulas suprimidas;

d) fecho.
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Ver item 3.23 da IN 98, p. 28

29 - Como deve ser o preambulo da alteragao contratual?

Resposta: Devera constar do predmbulo da alteracao contratual:

a) nome e qualificacdo completa dos sdcios que a assinam, da mesma forma como sao
qualificados no ato de constituicdo (pergunta 04);

b) dados da sociedade (citar no minimo, nome empresarial, NIRE e CNPJ);

c) a resolucdo de promover a alteracdo contratual (...resolvem de comum acordo alterar seu
contrato social...)

Ver item 3.2.4 da IN 98, p 29

30 - Estou obrigado a consolidar o contrato social?

Resposta: Serdo arquivadas altera¢des contratuais independentemente de consolidacao do
contrato social, salvo quando se tratar de transferéncia de sede ou do Registro Civil para a
Junta Comercial.

Sugere-se que, apos as clausulas modificativas propriamente ditas, sejam transcritas, sob o
titulo “Consolida¢ao Contratual”, todas as clausulas contratuais, inclusive as alteradas e
incluidas na propria alteragdo, mantendo-se, assim, atualizado o contrato social.

Ver item 3.2.6 da IN 98, p. 29

31 - Posso aumentar o capital social em qualquer tempo?

Resposta: conforme art. 1.081 do Novo Codigo Civil, o capital social somente podera ser
aumentado, se ja estiver totalmente integralizado.

32 - Como proceder a Reduc¢io do Capital Social com o advento do Novo Codigo
Civil?

Resposta:
Pode a sociedade reduzir o capital:
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a) depois de integralizado, se sofrer perdas irreparaveis;
b) se for excessivo em relagdo ao objeto da sociedade.

Se o capital estiver integralizado, e a sociedade sofrer perdas irreparaveis em virtude de
operacdes realizadas, pode reduzir seu capital proporcionalmente ao valor nominal das
quotas.

No caso de reducdo de capital por ter sido considerado excessivo para o objeto da
sociedade, restitui-se parte do valor das quotas aos socios, ou dispensa-se as prestagdes
ainda devidas, diminuindo-se proporcionalmente o valor nominal das quotas.

Essa reducao deve ser objeto de deliberacdo em documento assinado por todos os socios,
reunido ou assembléia de s6cios. A Ata ou documento que a substitui deve ser publicado,
sem prejuizo da correspondente modificagao do contrato.

O credor quirografario tem 90 dias ap6s a publicagcdo da Ata para impugnar a reducdo. Se,
nesse prazo, ndo houver impugnagdo ou, se provado o pagamento da divida ou deposito
judicial, a redu¢do torna-se eficaz.

S6 entdo, a sociedade procederd o arquivamento da Ata ou do documento que a substitui,
na Junta Comercial.

E importante lembrar que esta publicagio sera sempre obrigatoria, mesmo que todos os
socios assinem a altera¢do contratual que realiza a reducdo. Isso porque o objetivo desta
publicacdo nao ¢ a de dar ciéncia aos socios, mas sim a TERCEIROS INTERESSADOS.
Diante disso, junto com a alteracdo contratual, deve-se arquivar a ata com a comprovacao
da publicacdo, como bem dispdem os artigos acima.

Ver item 3.2.9, da IN 98, p. 30.

33 - No caso de deliberacao por maioria. Como proceder o arquivamento dos atos?

Primeiramente deve-se verificar se a deliberacdo estd obedecendo ao quorum minimo
exigido pelo artigo 1.076 do Novo Codigo Civil. Verificando-se que o quorum esta sendo
respeitado (exemplo: trata se de modificacdo do contrato entdo o quorum minimo exigido €
de 75 ou seja, ¥ do capital social), precisa verificar se na ata da reunido dos socios consta a
assinatura de todos os sdcios. Se na ata constar a assinatura de todos os socios, a alteragdo
serd arquivada juntamente com a ata, em processos separados (processos 1 e 2). Se na ata
ndo constar ainda a assinatura de todos os sécios, entdo deve-se exigir a comprovacgdo da
convocagao. Neste caso, em uma capa (requerimento) constard a alteracdo contratual e na
outra capa (requerimento) constard a ata com a comprovagao da convocacgao.

34 - Em que legislacido eu devo me basear para a elaboracio dos atos a serem
arquivados na Junta Comercial?
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Resposta:
- Lei 10.406/2002

- Lei 8.934/94
- Decreto 1.800/96
- Lei Complementar 123/06

- IN’s do DNRC em vigor, disponiveis no site: www.dnrc.iov.br especialmente no caso de
Sociedades Limitadas, a IN 98/2003.

- E demais legislagdes especificas, em cada caso.

35 - Existe um modelo de contrato social em que eu posso me guiar?

Resposta: Sim. O modelo abaixo, com pequenos reajustes apenas para facilitar o
entendimento de nosso usudrio, foi extraido do site do DNRC e pode ser seguido
(www.dnre.gov.br):

CONTRATO DE CONSTITUICAO DE:

1. Fulano de Tal, (nome completo), nacionalidade, estado civil, regime de bens (se
casado), data de nascimento (se solteiro), profissdo, n°® do CPF, documento de identidade,
seu numero, 6rgao expedidor e UF onde foi emitida (documentos validos como identidade:
carteira de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade profissional, Carteira
de Trabalho e Previdéncia Social, Carteira Nacional de Habilitagdo — modelo com base na
Lei n° 9.503, de 23.9.97), domicilio e residéncia (tipo ¢ nome do logradouro, numero,
bairro/distrito, municipio, Unidade Federativa e CEP) e

2. Beltrano de Tal (qualifica-se da mesma forma como estd citado acima) (art. 997, 1,
CC/2002) constituem uma sociedade limitada, mediante as seguintes cldusulas:

1* A sociedade girard sob o nome empresarial .........c..ccoceeverieneennen. e tera sede e domicilio
na (enderego completo: tipo, € nome do logradouro, nimero, complemento, bairro/distrito,
municipio, Unidade Federativa e CEP). (art. 997, 11, CC/2002)

2* O capital social sera R$ 10.000,00 (dez mil reais) dividido em 10.000 quotas de valor
nominal R$ 1,00 (um real) cada uma, totalmente subscritas e integralizadas, neste ato em
moeda corrente nacional, pelos sdcios e assim distribuidas:


http://www.dnrc.gov.br/
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Nome dos socios Numero de Quotas Valor das Quotas
Fulano de Tal 5.000 quotas R$ 5.000,00
Beltrano de Tal 5.000 quotas R$ 5.000,00
Total 10.000 quotas R$ 10.000,00

Rl O 20 o] 5] (o L) - RSP S

4* A sociedade iniciara suas atividades em ..................... e seu prazo de duragdo ¢
indeterminado. (art. 997, II, CC12002)

5* As quotas sdo indivisiveis e ndo poderdo ser cedidas ou transferidas a terceiros sem o
consentimento do outro sécio, a quem fica assegurado, em igualdade de condigdes e preco
direito de preferéncia para a sua aquisicdo se postas a venda, formalizando, se realizada a
cessdo delas, a alteragdo contratual pertinente. (art. 1 .056, art. 1 .057, CC12002)

6" A responsabilidade de cada socio € restrita ao valor de suas quotas, mas todos respondem
solidariamente pela integraliza¢do do capital social. (art. 1.052, CC/2002)

7* A administragdo da sociedade cabera (nominar os administradores) com os poderes e
atribuicdes de (inserir os poderes) autorizado o uso do nome empresarial, vedado, no
entanto, em atividades estranhas ao interesse social ou assumir obrigagdes seja em favor de
qualquer dos quotistas ou de terceiros, bem como onerar ou alienar bens imoveis da
sociedade, sem autorizacao do outro sécio. (artigos 997, VI; 1 .013. 1.015, 1064, CC12002)

8 Ao término da cada exercicio social, em 31 de dezembro, o administrador prestara contas
justificadas de sua administra¢do, procedendo a elabora¢do do inventario, do balango
patrimonial e do balango de resultado econdmico, cabendo aos socios, na propor¢ao de suas
quotas, os lucros ou perdas apurados. (art. 1.065, CC12002)

9% Nos quatro meses seguintes ao término do exercicio social, os sécios deliberardo sobre as
contas e designardo administrador(es) quando for o caso. (arts. 1 .071 e 1.072, § 2° e art.
1.078, CC/2002)

10* A sociedade poderd a qualquer tempo, abrir ou fechar filial ou outra dependéncia,
mediante altera¢do contratual assinada por todos os socios.

11* Os socios poderdao, de comum acordo, fixar uma retirada mensal, a titulo de “pro
labore”, observadas as disposicdes regulamentares pertinentes.
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12* Falecendo ou interditado qualquer sécio, a sociedade continuara suas atividades com os
herdeiros, sucessores e o incapaz. Nao sendo possivel ou inexistindo interesse destes ou
do(s) socio(s) remanescente(s), o valor de seus haveres sera apurado e liquidado com base
na situacdo patrimonial da sociedade, a data da resolucdo, verificada em balango
especialmente levantado.

Paragrafo unico - O mesmo procedimento serd adotado em outros casos em que a sociedade
se resolva em relagdo a seu socio. (art. 1 .028 e art. 1 .031, CC12002)

13* (Os) Administrador(es) declara(m), sob as penas da lei, de que ndo esta(ao) impedidos
de exercer a administragdo da sociedade, por lei especial, ou em virtude de condenacgdo
criminal, ou por se encontrar(em) sob os efeitos dela, a pena que vede, ainda que
temporariamente, o acesso a cargos publicos; ou por crime falimentar, de prevaricagao,
peita ou suborno, concussdo, peculato, ou contra a economia popular, contra o sistema
financeiro nacional, contra normas de defesa da concorréncia, contra as relagdes de
consumo, fé publica, ou a propriedade. (art. 1.011, § 10, CC12002)

Inserir clausulas facultativas desejadas.

14* Fica eleito o foro de .................. para o exercicio e o cumprimento dos direitos e
obrigacgdes resultantes deste contrato.

E por estarem assim justos e contratados assinam o presente instrumento em vias.
, de de20
Local e data
aa) aa)
Fulano de Tal Beltrano de Tal
Visto do advogado: (OAB/MG 0987)
Nome

OBS.: Para as sociedades enquadradas como ME ou EPP nao é obrigatorio o visto de
advogado (LC 123/06).

Testemunhas (facultativo):
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Nome completo Nome completo CI

CI e 6rgao emissor CI e 6rgdo emissor

36 - Existe um modelo de alteracio de contrato social em que eu posso me guiar?

Resposta: Sim. O modelo abaixo, com pequenos ajustes apenas para facilitar o
entendimento de nosso usuario, foi extraido do 5/te do DNRC e pode ser seguido
(www.dnre.gov.br):

ALTERACAO CONTRATUAL N° — DA SOCIEDADE

1. Fulano de Tal (nome completo), nacionalidade, naturalidade, estado civil, regime de
bens (se casado), data de nascimento (se solteiro), profissao, n°® do CPF, documento de
identidade, seu numero, 6rgdo expedidor ¢ UF onde foi emitida (documentos validos como
identidade: carteira de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, Carteira Nacional de Habilitacdo —
modelo com base na Lei n° 9.503, de 23.9.97), domicilio e residéncia (tipo e nome do
logradouro, nimero, bairro/distrito, municipio, Unidade Federativa e CEP) e

2. Beltrano de Tal , tinicos socios da

sociedade que gira sob o nome empresarial de Ltda., com sede na (endereco completo: tipo,
nome do logradouro, nimero, complemento, bairro/distrito, municipio, Unidade Federativa
e CEP), registrada na Junta Comercial de ..........cccceevieriieiiiiiieiie e , Sob
0 NIRE e e inscrita no CNPJ sob o n
ettt resolvem, assim, alterar o contrato social:

1* O ramo de atividade que era a prestagdo de servigos mecanicos, passa a ser a partir desta
data comércio de autopecas e a prestacdo de servigos mecanicos.

2 A vista da modificagio ora ajustada, e a fim de adaptar-se ao Lei 10.406/2002 (Novo
Codigo Civil), resolvem ainda os socios, consolidar o contrato social, conforme clausulas a
seguir:

1* — A sociedade gira sob o nome empresarial AUTOPECAS E SERVICOS
MECANICOS REX LTDA.
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2% — A sociedade tem a sua sede na Rua Alfa, n © 100, Bairro Centenario, em Pedra Azul,
Minas Gerais, CEP n° 3021 3.090.

3* — O objeto social € o comércio de autopecas e a prestagdo de servigos mecanicos.

4* — O capital social ¢ de R$ 100.000,00 (cem mil reais), dividido em 100 (cem) quotas de
valor nominal de R$ 1.000,00 (um mil reais), cada uma, integralizadas em moeda corrente
do Pais, assim subscritas:

Fulano de Tal: ......cc.co........ 50, quotas, ............. R$ 50.000,00
Beltrano de Tal: .................. 50 i, quotas, ............. R$ 50.000,00

5* A sociedade iniciou suas atividades em 2 de maio de 2.000 e seu prazo ¢ indeterminado.

6" As qUOtas SA0 INAIVISIVELS ..euvieereviieiiieeiiieeiieeeiieeeteeeieeeeteeesreeeseaeeesereeeseneeenenes

7* A responsabilidade de cada SOCIO ......ccccveeeiiiieiiieeieeceeeeeee e

8% A AdMINISIIAGAOD ...eecuviieiiiiieeiieeeiee et et e et e eetre e e eteeeetaeeetreeeaaeesraeesasaeesereeesnreeas

9% Ao termino dO €XETCICIO SOCIAL ..oovvviiiiiiiiiiiieiieeeeeeeee e

10? Nos quatro primeiros meses Seguintes a0 tErmMiNo ...........ceceveerveerveerreenveenneenneenn.

112 Os s6cios poderao (Pro-1abore) ..........ccoccvieriieriieiieriieieeee e

12? Falecendo ou interditado qualquer SOCIO .........cccveeriieriieiienieeiiee e

13? Os administradores declaram sob as penas ...........

14? Fica eleito o foro de para o exercicio € o cumprimento dos direitos e obrigagdes
resultantes deste contrato.
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Beltrano de Tal

37 - Existe um modelo de distrato social em que eu posso me guiar?

Resposta: Sim. O modelo abaixo, com pequenos ajustes apenas para facilitar o
entendimento de nosso usuario, foi extraido do DNRC e pode ser seguido
(www.dnre.gov.br):

DISTRATO SOCIAL DA

FULANO DE TAL: (nome completo), nacionalidade, naturalidade, estado civil, regime de
bens (se casado), data de nascimento (se solteiro), profissdao, n°® do CPF, documento de
identidade, seu numero, 6rgdo expedidor e UF onde foi emitida (documentos validos como
identidade: carteira de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, Carteira Nacional de Habilitacdo —
modelo com base na Lei n° 9.503, de 23.9.97), domicilio e residéncia (tipo € nome do
logradouro, nimero, bairro/distrito, municipio, Unidade Federativa e CEP) ¢;

BELTRANO DE TAL: (nome completo), nacionalidade, naturalidade, estado civil,
regime de bens (se casado), data de nascimento (se solteiro), profissdo, n° do CPF,
documento de identidade, seu nimero, 6rgao expedidor e UF onde foi emitida (documentos
validos como identidade: carteira de identidade, certificado de reservista, carteira de
identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, Carteira Nacional de
Habilitagdo — modelo com base na Lei n° 9.503, de 23.9.97), domicilio e residéncia (tipo e


http://www.dnrc.gov.br/

Estado de Santa Catarina

Secretaria de Estado do Desenvolvimento Econdmico e Sustentavel
Junta Comercial do Estado de Santa Catarina

Secretaria Geral

nome do logradouro, niumero, bairro/distrito, municipio, Unidade Federativa e CEP), tnicos
socios da COMERCIO AUTO PECAS TEX LTDA, com sede na Rua Otoni, n° 123,
Bairro Serra, em Turmalina, em Minas Gerais, CEP 32123.090, registrada na Junta
Comercial do Estado de Santa Catarina sob NIRE 422 e inscrita no CNPJ sob o nimero ,
resolvem, por ndo mais interessar a continuidade da empresa, dissolver e extinguir a
sociedade, mediante as seguintes clausulas:

1. A sociedade que iniciou suas atividades em 10 de julho de 1975, encerrou todas suas
operagoes e atividades em 30 de abril de 2.002.

2. Procedida a liquidacao da sociedade, cada um dos sdcios recebe, neste ato, por saldo de
seus haveres, respectivamente, a importancia de R$ 10.000,00 (dez mil reais),
correspondente ao valor de suas quotas.

3. Os socios dao entre si e a sociedade plena, geral e irrevogavel quitagdo, para nada mais
reclamarem um do outro, seja a que titulo for, com fundamento no contrato social e suas
alteracoes, declarando, ainda, extinta, para todos efeitos a sociedade em referéncia, com o
arquivamento deste distrato na Junta Comercial do Estado.

5. A responsabilidade pelo ativo e passivo porventura supervenientes, fica a cargo do ex-
SOCIO eeteeiiieiieeieeeite et e etteebeestaeebeesaaeenbeessaeenseesaseenseennnas que se compromete, também,
manter em boa guarda os livros e documentos da sociedade ora distratada.

E por estarem assim justos e acertados, assinam o presente DISTRATO em vias de
igual forma e teor.

, de20

Local e data

aa)

Fulano de Tal

aa)

Beltrano de Tal

ATENCAO: Em caso de distrato social, deve-se juntar as certiddes negativas da
Uniao, Receita Federal, FGTS , INSS e ainda, da Secretaria da Fazenda Estadual
(Exatoria), sendo dispensavel para as sociedades enquadradas como ME ou EPP (LC
123/06)
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38 - Existem modelos de declaragdes de enquadramento e desenquadramento que
possam ser utilizadas de acordo com o meu caso especifico?

DECLARACAO DE MICROEMPRESA

(para empresa em constitui¢ao)

empresario ou socios da empresa,
, com sede na ....... (endereco completo) ...... , em
constituicao nessa Junta Comercial, declara(m) para os devidos fins e sob as penas da Lei,
que a receita bruta anual da empresa ndo excederd, ao limite fixado no inciso I do art. 3° da
Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006, e que ndo se enquadra em qualquer
das hipdteses de exclusdo relacionadas no § 4° do art. 3° da mencionada lei.

Em atendimento as disposi¢des da Lei Complementar 123/06, a microempresa adotard em
seu nome empresarial a expressao ME.

(Local e data, ass. empresario ou todos os sOcios).

DECLARACAO EMPRESA DE PEQUENO PORTE.

(para empresa em constitui¢ao)

empresario ou socios da empresa
de pequeno porte, , com sede na ....... (endereco completo) ...... ,
em constitui¢do nessa Junta Comercial, declara(m) para os devidos fins e sob as penas da
Lei, que a receita bruta anual ndo excedera, ao limite fixado no inciso II do art. 3° da Lei
Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006, e que ndo se enquadra em qualquer das
hipoteses de exclusdo relacionadas no § 4° do art. 3° da mencionada lei.

Em atendimento as disposi¢des da Lei Complementar 123/2006, a empresa de pequeno
porte adotara em seu nome empresarial a expressao EPP.

(Local e data, ass. empresario ou todos 0s socios).

DECLARACAO DE MICROEMPRESA

(para empresa ja constituida)
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empresario ou socios da empresa

com sede na ....... (endereco completo) ...... ,
constituida nessa Junta Comercial, em / / , sob NIRE n° ......... e inscrita no CNPJ sob
13 R declara(m) para os devidos fins e sob as penas da Lei, que o valor da receita

bruta anual da empresa nao excedeu, no ano anterior, ao limite fixado no inciso I do art. 3°
da Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006, e que ndo se enquadra em
qualquer das hipoteses de exclusao relacionadas no § 4° do art. 3° da mencionada lei.

Em atendimento as disposi¢des da Lei Complementar 123/2006, a microempresa adotara
em seu nome empresarial a expressao ME.

(Local e data, ass. empresario ou todos os sdcios).
DECLARACAO EMPRESA DE PEQUENO PORTE.

(para empresa ja constituida)

empresario ou socios da empresa de
pequeno porte , com sede na ....... (endereco completo) ...... ,
constituida nessa Junta Comercial, em //, sob o NIRE n° ....... e inscrita no CNPJ sob n° ,
declara(m) para os devidos fins e sob as penas da Lei, que o valor da receita bruta anual da
empresa ndo excedeu ao limite fixado no inciso II do art. 3° da Lei Complementar n® 123
de 14 de dezembro de 2006, e que ndo se enquadra em qualquer das hipoteses de exclusao
relacionadas no § 4° do art. 3° da mencionada lei.

Em atendimento as disposi¢des da Lei Complementar n® 123/2006, a empresa adotard em
seu nome empresarial a expressao EPP.

(Local e data, ass. empresario ou todos os sOcios).

REENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA COMO EMPRESA

DE PEQUENO PORTE
empresario ou so6cios
da empresa , ME, com sede na ....... (endereco completo) ......
constituida nessa Junta Comercial, em / / , sob o NIRE n° , CNPJ
n° , declara (m) para os devidos fins e sob as penas da Lei, dentro do

prazo previsto pela legislagdo em vigor, que excedeu os limites da receita bruta anual
fixados pelo inciso I do art. 3° da Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006,
desenquadrando-se como Microempresa (ME) e reenquadrando-se como Empresa de
Pequeno Porte (EPP).

Em atendimento as disposi¢des da Lei Complementar 123/2006, a empresa adotard em seu
nome empresarial a expressdo EPP.
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(Local e data, ass. empresario ou todos os sOcios).

39 — Existe modelo de ata de reunifio de sécios, como por exemplo, para a reunido
que delibera sobre a aprovacio das contas?

Modelo 1 — Quando todos os sbcios comparecem € assinam a ata de reunido.

NOME DA EMPRESA.
NIRE 422...

DATA/HORA E LOCAL - Aos ...... dias de ....... do ano de ..... , AS e horas, na sede da
sociedade, na Rua ............. , n° ... , Bairro ............... Cidade ... CEP ............. ;
PRESENCAS — Sécio 1, Sécio 2, socios representando 100% (cem por cento)do capltal
social; COMPOSICAO DA MESA — Soécio 1, presidente e Socio 2, secretario;
PUBLICACOES — Dispensado de acordo com o artigo 1072, § 2° da Lei 10.4D6/2002;
DOCUMENTACAQ: Colocada a disposi¢ao de todos os sécios quotistas, dentro do prazo
estipulado pela artigo 1.078, § 1°, da Lei 10.406/2002; ORDEM DO DIA - tomar as contas
dos administradores e deliberar sobre o balango patrimonial € o de resultado egondmico
correspondentes ao exercicio social encerrado em ..........ccccceeueeee. ; DELIBERACOES —
apds a leitura dos documentos mencionados na ordem do dia, postos em discussdo e
votagdo, foram aprovados sem reservas e restricdes pela unanimidade dos sécios presentes.
ENCERRAMENTO E APROVACAO DA ATA. Terminados os trabalhos, inexistindo
qualquer outra manifestacdo, lavrou-se a presente ata que, lida, foi aprovada e assinada por
todos os socios.

Sécio 1 — Presidente Sécio 2 — Secretario

Observagdo: A reunido so podera ser presidida e secretariada por socios.

Modelo 2 — Quando nio hé a presenca de 100% do capital social.
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NOME DA EMPRESA.
NIRE 422...

DATA/HORA E LOCAL - Aos ...... dias de ............ do ano de ......... I T horas, na
sede da sociedade, na Rua ..., , n° .. , Bairro
.................... Cidade ................ CEP ......................; PRESENCAS — Sécio 1, Socio 2,

Sécio 3, socios representando 90% (noventa por cento)do capital social; COMPOSICAO
DA MESA — Sécio 1, Presidente e Socio 2, Secretario; PUBLICACOES — Realizadas
em conformidade com o artigo 1.152, § 3° da Lei 10.406/2002 ( comprovar juntando cdpia
autenticada dos jornais, ou entdo citar 0 nome dos jornais, com data e padgina em que saiu a
publicacdo); DOCUMENTACAOQ: Colocada a disposicio de todos os sécios quotistas,
dentro do prazo estipulado pela artigo 1.078, § 1°, da Lei 10.406/2002; ORDEM DO DIA
- tomar as contas dos administradores e deliberar sobre o balanco patrimonial ¢ o de
resultado econdmico correspondentes ao exercicio social encerrado
5311 R ; DELIBERACOES — ap6s a leitura dos documentos
mencionados na ordem do dia, postos em discussdo e votacdo, foram aprovados sem
reservas e restricoes pela unanimidade dos socios presentes. ENCERRAMENTO E

APROVACAO DA ATA. Terminados os trabalhos, inexistindo qualquer outra
manifestacdo, lavrou-se a presente ata que, lida, foi aprovada e assinada por todos os
sOcios.

Sécio 1 — Presidente Sécio 2- Secretario

Soécio 3

Observacdo: A ata serd lavrada no livro préprio de Atas da Assembléia e sera assinada
pelos membros da mesa e por socios participantes da reunido, quanto bastem a validade
das (I(’liberacoes, mas sem prejuizo dos que queiram assind-la (Ver IN/DNRC n°
98/2003, p. 22 E ss..). Todavia, se nem todos os sécios assinarem, ainda que todos
estejam presentes, deverd ser comprovada a convocagdo de 100% do capital social.
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EMPRESARIO

Secretaria de Estado do Desenvolvimento Econdmico e Sustentavel

1 - Do que trata a Instrucio Normativa n° 97/2003 do Departamento Nacional do

Registro do Comércio (DNRC)?

Resposta: A IN 97/2003, aprova o Manual de Atos de Registro de Empresario, que
disciplina normas legais e orienta usuarios e analistas das Juntas Comerciais quando da
analise destes processos. Com base neste Manual € que estas respostas foram elaboradas e ¢

através deste manual que os demais casos, ora ndo abordados devem ser orientados.

2 - Quais os documentos necessarios para a inscri¢io de Empresario na Junta

Comercial?
Resposta:
DOCUMENTACAO EXIGIDA
ESPECIFICACAO N° DE
VIAS
* (Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada a assinatura no
requerimento). 1
* Requerimento de Empresario (1). 4
1

* (Copia autenticada da identidade (2).

Comprovantes de pagamento: (3)
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (4);
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo 6621) (4).

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 4 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera
cobrado preco pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido por meio do mesmo

documento de arrecadacdo, somado ao prego do ato.
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(2) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de
identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de
Habilitacdo (modelo com base na Lei n 9.503, de 23/9/97). Se o titular for estrangeiro, ¢
exigida identidade com prova de visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou
documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal, com indicacdo do numero de
registro.

(3) No DF, o recolhimento referente aos itens 1T ¢ “b deve ser efetuado em um unico
DAREF sob o codigo 6621.

(4) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

3 - Como deve ser o formulario do Requerimento de Empresario?

Resposta: O Requerimento deve ser da cor preta e preenchido na cor preta ou azul, de
forma legivel, sem emendas e rasuras e de modo que seja permitida a sua reprografia,
microfilmagem e digitalizagdo. Os espagos do Requerimento que por ventura ndo sejam
utilizados, devem ser inutilizados, apondo-se XXXXXXX.

O novo formulério de requerimento de empresario foi definido pela IN/DNRC no 95/2003
e ja pode ser impresso através do site www.dnre.gov.br

4 - Como preencher o campo do Requerimento do Empresario, localizado logo apos a
qualificacio do titular?

Resposta: Este requerimento deve conter a seguinte descrigao:

------------------ Estado de Santa Catarina., pois ¢ uma continuidade do requerimento que ¢
padrao nacional e fard com que se diferencie a Junta Comercial de cada um dos estados da
Federacao.

5 - Como deve ser 0 nome empresarial de um Empresario?

Resposta: O nome empresarial deve sempre ser o nome do titular da empresa, aditado, se
for o caso, de uma expressdao que designe t pessoa ou o género de sua atividade (IN
104/07).
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Assim, temos como alguns exemplos corretos da formacdo do nome empresarial em
Requerimento de Empresario:

a) Jos¢ Carlos dos Santos

b) J. Carlos dos Santos

¢) J.C dos Santos

d) José Carlos dos Santos — O Verdureiro
e) J.C dos Santos Mecanica

f) José Carlos dos Santos, o Alemao

Nio se pode todavia, adotar os seguintes nomes:

a) Jos¢ Carlos dos Santos Comércio Varejista de Verduras

b) J.C dos Santos Mecanica e Reparacao de Veiculos

6 - Como deve ser expresso o Capital Social?

Resposta: O Capital Social é sempre expresso em moeda corrente nacional, sendo este uma
valor destacado do patrimdnio do empresario.

7 - Estou obrigado a descrever o codigo da atividade economica (CNAE Fiscal)?

Resposta: Sim, de acordo com o ramo de atividade e conforme tabela de Classificagao
Nacional das Atividades Econdmicas.

8 - Neste caso, como eu descreverei as atividades econdmicas, o objeto social Da
mesma forma como se encontra na Tabela de Classificacao do CNAE?

Resposta: Nao. A tabela de classificagdo serve tdo somente como uma codificacdo e por
isso ela ¢, em muitos casos, bastante generalizada. As atividades a serem descritas devem
ser claras, precisas e objetivas, em género e espécie. Apds a descricdo da atividade, se
verifica perante 0 CNAE, a descri¢do de objeto que mais se identifica com o objeto da
empresa e entdo se define o codigo correspondente.
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